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Tutkinnon järjestäjä
Näyttötutkintojen järjestämissopimuksien ja -suunnitelmien uusiminen
Liiketalouden perustutkinto, merkonomi -tutkinnon uudet tutkinnon perusteet astuvat voimaan 1.8.2009 alkaen. Tämän vuoksi kaikki järjestämissopimukset tulee uusia. Liiketalouden perustutkinnon, merkonomin tutkintotoimikunta on käsitellyt kokouksissaan 28.5. ja 11.6. ensimmäisiä näyttötutkintojen järjestämissopimushakemuksia. Tehtyjen havaintojen perusteella pyydämme teitä erityisesti kiinnittämään huomiota seuraaviin asioihin hakemusta laatiessanne:
· tutkinnon osat, joihin järjestämissuunnitelma on laadittu, on mainittava sekä järjestämissopimuksessa että järjestämissuunnitelmassa kohdassa 2, 
· opetushallituksen tiedotteen 40/2009, 28.5.2009 mukaisesti tulee sopimuksessa mainita ne toimipisteet, joissa näyttöjä otetaan vastaan,
· hakemus ja sopimus ovat olleet allekirjoittamattomia,
· valmiiksi painettuun sopimustekstiin on tehty muutoksia,
· hakija ei päivää sopimusta eikä ota kantaa sopimuksen kestoon,
· perittävät maksut muille tahoille euromääräisinä,
· esimerkkejä näyttöympäristöstä ja tutkintotilaisuuksista järjestämissuunnitelman kohtaan 13, kaikista tutkinnon osista, joihin sopimusta haetaan, 
· tutkintosuorituksen arviointilomake, liitettävä hakemukseen,
· kiinnittäkää erityistä huomiota järjestämissuunnitelmassa kohtiin 12, 13, 15 sekä
· dokumentointiprosessiin.
Sekä 26.3.2009 päivätyn tiedotteemme mukaisesti:
Näyttötutkintojen järjestämissopimuksen ja -suunnitelman uusiminen tulee tehdä ennen tutkintotilaisuuksien alkua ottaen huomioon seuraavat seikat:
· uudet toimijat (= sellaiset toimijat, joilla ei ole aikaisempaa sopimusta) hakevat Opetushallitukselta arviota näyttötutkinnon järjestämisedellytyksistä ja lisäksi tutkintotoimikunta voi erityisistä syistä edellyttää Opetushallituksen arviota myös muilta kuin uusilta toimijoilta.
· käytännönläheisyys

· Näyttötutkinto-oppaan (2007) mukaisesti

· sopimus tutkintotoimikunnan sivuilla olevalla lomakkeella, sisältöä ei saa muuttaa
· toimitettava sopimuspaperit allekirjoitettuna tutkintotoimikunnalle kolme (3) viikkoa ennen sitä tutkintotoimikunnan kokousta, johon sopimushakemus halutaan käsiteltäväksi
· käsittelyaika on tutkintotoimikunnassa 3 - 4 kuukautta (tällä hetkellä n. 60 tutkinnon järjestäjää)
Lisäksi huomioitava:

· sopimushakemus liitteineen kahtena (2) nitomattomana kappaleena ja sähköisenä versiona, pdf -muodossa: henkilökohtaistamisen asiakirja, arvioinnissa käytettävät lomake- ja asiakirjamallit, mikäli ne eivät ole tutkintotoimikunnan määrittelemät sekä täytetty arvioijaluettelo
· osoite sähköiselle versiolle on toimikunta.kauppa@jao.fi 
Järjestämissopimuksien uusimisessa tulee huomioida myös opetushallituksen 28.5.2009 päivätty tiedote 40/2009.
Ystävällisin terveisin
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