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1 Luku

NAYTTOTUTKINTOJEN TEHTAVAT JA TAVOITTEET

1 8 Nayttotutkinnot

Niyttotutkinnot ovat ammattitaidon hankkimistavasta riippumattomia. Koulu-
tuksessa, tydelimissi ja harrastuksissa hankittua osaamista kisitellddn yhteni
kokonaisuutena siten, ettd osaaminen voidaan hyddyntii tutkinnoissa vaaditun
ammattitaidon niytdissi.

Niyteotutkinnot ovat rakenteeltaan modulaarisia. Ne muodostuvat tydeldmisti
ja sen kehittymistarpeista johdetuista tehtivikokonaisuuksista, joille on ominaista
toiminnallisen ja tiedollisen perustan yhteisyys, ammattitaidon monipuolisuus seki
tydprosessin ja sen tulosten yhdentyminen. Tutkinnon osa muodostaa ammatti-
pitevyyden osa-alueen, joka voidaan erottaa luonnollisesta tydprosessista itsendiseksi
ja arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Niytot jirjestetdin ja suoritetaan joustavasti
tutkinnon osa kerrallaan. Koko tutkinnon sijasta tavoitteena voi olla my®s tietyn tai
tiettyjen tutkinnon osien suorittaminen.

Ammattitaitovaatimusten kuvauksen perustana on pitevyystyypitys, jonka
katsotaan parhaiten soveltuvan ammattialalle. Kuvauksessa keskitytdin ammatin
ydintoimintojen vaatimuksiin, toimintaprosessien hallintaan ja laaja-alaiseen
ammattikdytintdon. Vaatimukset kattavat myos tydelimissi tarvittavan kielitaidon
ja sosiaaliset valmiudet.

2 8§ Nayttotutkintoihin valmistava koulutus

Niyttotutkintoihin osallistumiselle ei muodollisesti voida asettaa koulutukseen
osallistumista koskevia ennakkoehtoja. Paisiintdisesti tutkinnot suoritetaan
kuitenkin erilaisen valmistavan koulutuksen yhteydessi.

Valmistavan koulutuksen jirjestdjian tulee vahvistaa opetussuunnitelma tutkin-
tojen perusteiden mukaisesti. Koulutus ja siihen sisiltyvit niytot on jisennettivi
tutkinnon osien mukaisesti. Koulutuksen jirjestidjin velvollisuutena on jirjestid
ndytdt osana valmistavaa koulutusta. Opiskelijan velvollisuutena on osallistua
ndyttoihin osana opintojaan.

Ammatillisena peruskoulutuksena suoritettavaan perustutkintoon sisiltyvit
yhteiset opinnot eivit ole pakollisia koulutuksessa, joka valmistaa ndyttstutkintona
suoritettavaan perustutkintoon. Niiden tavoitteet tulee ottaa kuitenkin soveltuvin
osin huomioon opetussuunnitelmassa ja opetuksen jirjestimisessi.

3 8§ Ammattitaidon osoittamistapojen ja tutkintosuoritusten arvioinnin
yleiset perusteet

ja dokumentointia tutkinnon suorittajan ammatillisista ja tydtoimintavalmiuksista
suhteessa tutkinnon perusteissa miiriteltyihin ammattitaitovaatimuksiin ja arvioin-



tikriteereihin. Arvioinnin painopisteen tulee olla tekemisessi ja tydssd toimimisessa.
Taito tai osaaminen on arvioitava pidsddntoisesti suoraan vastaavasta tyétoimin-
nasta.

Niyttdympiriston tulee olla todellinen tai mahdollisimman realistinen. Arvioin-
nissa tulee kiyttid monipuolisesti erilaisia ja ensisijaisesti laadullisia arviointi-
menetelmii kuten havainnointia, haastatteluja, kyselyji, aikaisempia dokumen-
toituja niyttdjd sekd itse- ja ryhmiarviointia. Niytot tulee jirjestdd tutkinnon
osittain siten, ettd niissi voidaan arvioida ammatinhallinnan kannalta keskeisten
tavoitteiden saavuttamista.

Arvioinnin kohteilla ilmaistaan osaamisen alueet, joihin arvioinnissa kiinnitetdin
erityisesti huomiota. Huomio tulee kiinnittid ydintaitoihin, tyén perustana olevan
tiedon hallintaan, tyomenetelmien, tydvilineiden ja materiaalien hallintaan seki
tyoprosessin hallintaan. Seki arvioinnin kohteet ettd kriteerit johdetaan vastaavan
tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksista. Arvioinnin kohteisiin perustuvat
arviointikriteerit kuvaavat ja tismentivit eritasoisia suorituksia. Kriteereilld
ilmaistaan kynnykset, joiden avulla erotellaan eritasoiset suoritukset.

2 Luku

VARASTOALAN AMMATTITUTKINNON MUODOSTUMINEN

1 8 Tutkinnon osat

Varastoalan ammattitutkintotodistuksen saaminen edellyttidd yhteensid kuuden
tutkinnon osan hyviksyttyd suorittamista. Varastoalan ammattitutkinto muodostuu
viidestd kaikille yhteisestd osasta ja yhdestd valinnaisesta osasta.

Yhteisind pakollisina osina on suoritettava seuraavat viisi osaa:

* tavaran vastaanotto

* tavaran siilytys ja keriily

* tavaran lihetys

* varastoinnin ohjaus ja suunnittelu
* tilaus-toimitusketju

Lisiksi on suoritettava vihintdin yksi seuraavista tutkinnon osista:

* esimiesvalmiudet
* vaarallisten aineiden varastointi ja kisittely
* varastotoimintoihin liittyvit ajojirjestelyt

Edellisten tutkinnon osien lisiksi tai erilliseni osatutkintona tutkinnon suorittaja
voi suorittaa vapaavalintaisesti osan;

*  yrittdjyys



3 Luku

VARASTOALAN AMMATTITUTKINNOSSA VAADITTAVA AMMATTITAITO
JA ARVIOINNIN PERUSTEET

1 § Tavaran vastaanotto

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja tuntee yrityksen paituotteet ja tuoteryhmiit seki tietdd misti ja
milloin tavaraa saapuu. Hin tuntee yrityksen paituotteiden ja tuoteryhmien hyvik-
syttivin laatutason seki osaa tdyttdd laatupoytikirjan tarvittaessa. Tutkinnon
suorittaja tunnistaa saapuvan lihetyksen kisittely- ja varoitusmerkinnit ja noudattaa
niitd tydssidn. Hin osaa etsid vaarallisten aineiden kisittelyyn liittyvit turvallisuus-
ohjeet rahtikirjasta. Tutkinnon suorittaja toimii oikein havaitessaan nikyvin tai
piilevin vahingon seki osaa jiljittdd puutteellisen lihetyksen.

Tutkinnon suorittaja tuntee yleisimmit tavaran vastaanoton apuvilineet ja
-laitteet ja kdyttdd niitd turvallista ja ergonomista tydtapaa noudattaen. Hin tuntee
sekd standardien mukaisten kuormalavojen ettd muiden pakkausten palautus- ja
vaihtojirjestelmien keskeiset toimintaperiaatteet ja noudattaa yrityksen kiytintoi
tyOssddn.

Tutkinnon suorittaja tuntee yrityksen ympiristdnsuojeluohjeet pakkaus-
materiaalin ja -tdytteen talteenotosta ja lajittelusta sekid noudattaa niitd seki ohjei-
den mukaista siisteyttd ja jirjestystd tyossddn. Hin tunnistaa tehtiviensi tys-
turvallisuusriskit ja on suorittanut tydturvallisuuskoulutuksen. Hin tuntee hivikin
syntymisen syyt seki vilttdd niitd tyossddn. Tutkinnon suorittaja ymmartia asiakas-
palvelun merkityksen ja toimii oikein asiakaspalvelutehtivissi.

Tutkinnon suorittaja osaa tehdi saapumisilmoituksen ja siirtdd saapumistiedot
varastokirjanpitojirjestelmiin tilaustietojen piivityksen avulla.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki
soveltamistaito osoitetaan pddasiassa todellisessa varastotydympiristdssi tavan-
omaisten tavaran vastaanoton tydtehtivien yhteydessi. Varastokirjanpitojirjestelmin
hallinta voidaan osoittaa myos muualla kuin varastotydympiristdssi. Niyttod
voidaan tdydentid yrityksen suoritetilastojen tietojen, erillisten kirjallisten selvi-
tysten, kehitystehtivien, haastattelujen ja keskustelujen seki tutkinnon suorittajan
itsearvioinnin avulla.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittdd huomio seuraaviin
arvioinnin kohteisiin:

e yrityksen tirkeimpien tuotteiden/tuoteryhmien tuntemus

* tavaran vastaanoton tyomenetelmien, tyovilineiden ja koneiden hallinta



tehtyjen tydtapa- ja menetelmivalintojen perustelu- ja arviointikyky seki
ohjauksen ja valvonnan tarve

nikyvin ja piilevin vahingon kisittelytaito
standardien mukaisten kuormalavojen ja muiden pakkausten kisittelytaito
tehokas ja taloudellinen tydskentelytaito

ty6turvallisuuden, ympiristonsuojeluohjeiden ja ergonomisen tyStavan
hallinta

varastokirjanpitojirjestelmin kiyttd tavaran vastaanottotoiminnoissa

Suoritus on hyvaksytty, jos tutkinnon suorittaja

tunnistaa yrityksen tirkeimmit tuotteet tai tuoteryhmit ja niiden laskenta-
yksikot tavaran vastaanottotapahtumassa seki yksikoi saapuvan tavaran
oikein jatkokisittelytoimenpiteitd varten

osaa suunnitella ja perustella tavaran vastaanottotydssi tekemiiin ratkaisuja
ja kone/laitevalintoja seki 16ytii tyostadn kehittdmisen kohteita/mahdolli-
suuksia

tyoskentelee itseniisesti oikeilla tydmenetelmilli ja -vilineilld eiki tarvitse
ohjausta ja valvontaa tydssiin

tekee varauman oikein ja oikea-aikaisesti
tekee oikeat toimenpiteet oikea-aikaisesti havaitessaan piilevin vahingon
osaa jiljitcdd puutteellisen lihetyksen

kisittelee standardien mukaisia kuormalavoja ja muita kiytettivid pakkauksia
yrityksen kidytinnon mukaisesti niitd vahingoittamatta

noudattaa saapuvan tavaran laatuohjeistusta, varoitus- ja kisittelymerkintoji

osaa etsid vaarallisten aineiden kisittelyyn liittyvit turvallisuusohjeet rahti-
kirjasta ja noudattaa niitd

tekee tavaran vastaanottotehtivit laadukkaasti, jirjestelmaillisesti ja tarkoituk-
senmukaisesti sekii ammattimaisella joutuisuudella turvallista tydtapaa
noudattaen

tyoskentelee oikein asiakaspalvelutehtivissd

tyoskentelee ergonomisesti oikein sekd noudattaa hyvii siisteytti ja jirjestysti
tyOssddan

osaa kiyttad yrityksen varastokirjanpitojirjestelmii tavaran vastaanotto-
toiminnoissa, mm. piivictdd saldot ja tulostaa osoituksen varastoon.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

ei tunne yrityksen tuotteita tai tuoteryhmii eikd yleisimpii saapuvan tavaran
laskentayksikoitd



tyostddn kehittimisen kohteita/mahdollisuuksia

* ci osaa valita oikeita tyomenetelmii tai koneiden/laitteita, eikd suorita tys-
tehtividdn tdysin itsendisesti vaan tarvitsee vield ohjausta ja valvontaa tydssiin

e el ymmirri varauman merkitystd ja usein laiminly6 sen laatimisen
y ) Y

* ciilmoita piilevistd vahingosta sekd kisittelee huolimattomasti ja vahingoit-
taen standardien mukaisia kuormalavoja ja muita kiytettivid pakkauksia

* jittdd usein huomiotta tavaran varoitus- ja kisittelymerkintsjen noudat-
tamisen

* ci tunne rahtikirjaan merkittivid vaarallisten aineiden kuljettamiseen liittyvid
turvallisuusohjeita

* ci toimi tavaran vastaanottamisessa jirjestelmallisesti ja tarkoituksen-
mubkaisesti sekd tydn suoritus tapahtuu hitaasti ja tydturvallisuudesta
piittaamattomasti

* ci toimi oikein asiakaspalvelutehtivissi
* ci noudata siisteytti ja jirjestystd tydssddn eikd tunne ergonomista tydtapaa

* ci osaa kiyttdd yrityksen varastokirjanpitojirjestelmii tavaran vastaanotossa.

2 § Tavaran sailytys ja keraily

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja tuntee varastoinnin yleisimmin siilytyskaluston ja sen soveltu-
vuuden erilaisten tuotteiden varastointiin ja osaa perustella yrityksen siilytyskalusto-
ratkaisuja. Hin tuntee yrityksen ohjeet siilytysyksikoiden muodostamisesta seki
valitsee varastointiin soveltuvan siilytysyksikon/kuormalavan. Hin tuntee yrityksen
varastoalueet ja varasto-osoitejirjestelmin muodostamisperiaatteet sekd loytad
oikean osoitteen varastosta.

Tutkinnon suorittaja tuntee yrityksensi tuoteryhmiit, joiden varastointi poikkeaa
tavanomaisesta varastoinnista seki osaa tulkita kiyttéturvallisuustiedotteen tietoja.
Hin tietdd miten em. tuotteita kisitellddn ja osaa seurata, ettd erikoisvarastointi-
vaatimukset toteutuvat. Tutkinnon suorittaja tietid myos miten toimitaan, kun
erikoisvarastointivaatimukset eivit ole toteutuneet ja tuote on kirsinyt vaurioita.
Hin osaa tehdi oikeat toimenpiteet epikuranteille tuotteille.

Tutkinnon suorittaja tuntee keriiltivit yksikot ja tekee keridilyn oikein ja oikea-
aikaisesti yhdistellen keriilyji lihetys- ja asiakaskohtaisesti. Hin valitsee tehtivin
mukaiset tydmenetelmit, koneet ja laitteet seki tehokkaan siirto/keriilyreitin.
Tutkinnon suorittaja tuntee oikeat tydasennot ja ergonomian merkityksen tyossiin
sekd noudattaa saamiaan tydskentely-, nosto- ja kisittelyohjeita. Hin loytid
keriiledvien tuotteiden varapaikat ja tiydentid keriilypaikat itseniisesti. Tutkinnon
suorittaja osaa siirtidd keriily- tai varastosiirtotiedot varastonkirjanpitojirjestelmdin
saldopiivityksen avulla.

Tutkinnon suorittaja tietdd ajankdyton, oikeellisuuden ja tarkkuuden vaikutuk-



sen keriilykustannuksiin seki asiakaspalvelutasoon. Hin tuntee varaston laadun-
hallinnan periaatteet ja laadun seurannan mittarit ja osaa arvioida oman tyonsi
laadun tason. Tutkinnon suorittaja tuntee hivikin syntymisen syyt varastossa ja
minimoi hivikin syntymisen omassa tydssiin.

Tutkinnon suorittaja osaa tehdi varaston inventoinnin seki kiertivini ettd
kertainventointina oikein ja oikea-aikaisesti. Hin tuntee saldojen oikeellisuuden
merkityksen koko yrityksen toiminnalle, osaa selvittid saldoeroja seki pystyy
vilttimiain saldovirheiden syntymistd omassa tyossdin.

Tutkinnon suorittaja tuntee trukinkuljettajan vastuut, velvollisuudet ja oikeudet
sekd noudattaa niitd tydssiin. Hin tuntee tydpaikkansa trukkiliikenteen olosuhteet
ja ajo-ohjeet, trukin kuljettamiseen liittyvit tydturvallisuusmiiriykset ja henkils-
nostoihin liittyvit siddokset sekd noudattaa niitd tydssddn. Tutkinnon suorittaja
o0saa ajaa vastapaino-, tydntomasto- tai tukipyoritrukkia ympiristédin, kanssa-
tyontekijoitddn tai taakkaa vaarantamatta tai vahingoittamatta seki tekee vastuun-
tuntoisesti trukin piivittdisen ajoonlihtdtarkastuksen sekid vastuulleen annetut
trukin piivittdishuollot.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki sovelta-
mistaito osoitetaan pidasiassa todellisessa varastotydympiristossi tavanomaisten
tavaran siilytykseen, inventointiin ja keriilyyn liittyvien ty6tehtivien yhteydessi.
Vaadittava trukinajotaito ja varastokirjanpitojirjestelmin hallinta voidaan osoittaa
my6s muualla kuin varastotydympiristossd. Niyttod voidaan tiydentii yrityksen
suoritetilastojen tietojen, erillisten kirjallisten selvitysten, kehitystehtivien, haastat-
telujen ja keskustelujen seki tutkinnon suorittajan itsearvioinnin avulla.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittdd huomio seuraaviin
arvioinnin kohteisiin:

e yrityksen tirkeimpien tuotteiden/tuoteryhmien tuntemus

* tavaran siilytyksen ja keridilyn tyomenetelmien, tyovilineiden ja koneiden
hallinta

* tehtyjen tyotapa- ja menetelmivalintojen perustelu- ja arviointikyky

* ohjauksen ja valvonnan tarve

* varasto-osoitteiden tuntemus ja keriilypaikkojen tiydennys

* oikeiden varasto-olosuhteiden valvonta

* tehokkaan keriilyreitin valinta ja taloudellinen tydskentelytaito

*  keriily- tai lihetysyksikoiden koostaminen

* inventoinnin suorittaminen seki saldoerojen havaitseminen ja raportointi
* trukinajotaito

* tyoturvallisuuden, ympiristdnsuojeluohjeiden ja ergonomisen tydtavan
hallinta
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varastokirjanpitojirjestelmin kiytto tavaran siilytys- ja keriilytoiminnoissa

Suoritus on hyvaksytty, jos tutkinnon suorittaja

tuntee yrityksen tirkeimmit tuotteet tai tuoteryhmiit ja niiden siilytys- ja
laskentayksikot

tuntee yrityksen poikkeavia varasto-olosuhteita edellyttivit tirkeimmiit
tuotteet/tuoteryhmiit ja osaa valvoa, etti oikeat varastointiolosuhteet
toteutuvat

osaa tulkita kiyttoturvallisuustiedotteen tietoja
osaa tehdi oikeat toimenpiteet epikuranteille tuotteille

osaa suunnitella ja perustella tavaran siilytys- ja kerdilytapahtuman aikana
tekemiiin ratkaisuja ja kone/laitevalintoja seki loytid tydstiin kehittimisen
kohteita/mahdollisuuksia

tyoskentelee itseniisesti oikeilla tydmenetelmilld ja -vilineilld eikd tarvitse
ohjausta ja valvontaa tydssdin

tuntee yrityksen varastointialueet, siilytyskaluston ja varasto-osoitteiden
muodostumisen periaatteet seki osaa perustella siilytyskaluston valinnan

tuntee tuotteiden varapaikat seki tiydentid keriilypaikat itseniisesti ja oikea-
aikaisesti

valitsee tehokkaan keriilyreitin sekd tekee keriilyt jirjestelmillisesti ja tarkoi-
tuksenmukaisesti sekd ammattimaisella joutuisuudella turvallista tytapaa
noudattaen

tekee keriilyn laadullisesti oikein, oikea-aikaisesti ja osaa yhdistelld keriilyja
oikein asiakas- ja tilauskohtaisesti

vilttdd hivikin ja saldoerojen syntymisti tydssdin seki raportoi aktiivisesti
havaitsemistaan saldoeroista

tuntee inventoinnissa tarvittavat ohjaustiedot seki jatkuvan ettd
kertainventoinnin rutiinit, inventoinnin valmistavat toimenpiteet sekd
inventoinnin apuvilineet ja tekee saamansa inventointitehtivit vihin virhein
o0saa ajaa vastapaino-, tydntomasto- tai tukipyéritrukkia ympiristdidin,
kanssatyontekijoitdin tai taakkaa vaarantamatta tai vahingoittamatta

tekee trukin piivittiisen ajoonlihtotarkastuksen sekd vastuulleen annetut
trukin piivittdishuollot vastuuntuntoisesti

noudattaa hyvii siisteyttd ja jirjestystd tydssidn

osaa selvittdd saldoeroja seki siirtdd keriily- tai varastosiirtotiedot varasto-
kirjanpitojirjestelmain saldopiivityksen avulla.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

tuntee heikosti yrityksen tirkeimmiit tuotteet tai tuoteryhmiit seki niiden
sdilytys- ja laskentayksikot
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tuntee heikosti yrityksen poikkeavia varasto-olosuhteita edellyttivit tuotteet/
tuoteryhmit eiki aina valvo, ettd oikeat varastointiolosuhteet toteutuvat

el osaa tulkita kiyttoturvallisuustiedotteen tietoja
ei osaa tehdi oikeita toimenpiteitd epikuranteille tuotteille

ei osaa perustella tavaran siilytys- ja kerdilytyon aikana tekemiiin ratkaisuja
eiki [6ydi tydstddn kehittdimisen kohteita/mahdollisuuksia

el osaa valita oikeita tydmenetelmii tai koneita/laitteita eikd tyoskentele
tdysin itsendisesti vaan tarvitsee vield ohjausta ja valvontaa tydssiin

tuntee heikosti yrityksen varastointialueet, siilytyskaluston ja varasto-
osoitteiden muodostumisen periaatteet eiki osaa selkeisti perustella
siilytyskaluston valintaa

el tunne hyvin tuotteiden varapaikkoja ja vaatii selkeii, erillistd ohjeistusta
tdydentidkseen keridilypaikat

ei osaa valita tehokasta keriilyreittii eiki tee keriilytehtivii jirjestelmallisesti
ja tarkoituksenmukaisesti vaan hitaasti ja usein tydturvallisuusohjeista
plittaamatta

keriilyn oikeellisuus ja oikea-aikaisuus on puutteellista ja keriilyjen
yhdistelyssi tilaus- ja asiakaskohtaisesti on usein virheiti

ei ymmirri hivikin ja saldoerojen syntymisen ehkiisyn merkitysti varasto-
taloudelle ja asiakaspalvelulle seki jittdd usein raportoimatta havaitsemistaan
saldoeroista

tekee saamansa inventointitehtivit usein virheellisesti

ajaa vastapaino-, tydntdmasto- tai tukipyéritrukkia tehottomasti, ympi-
ristédin, kanssatyontekijoitdin tai taakkaa vaarantaen tai vahingoittaen

laiminlyd usein trukin piivittiisen ajoonlihtotarkastuksen ja vastuulleen
annettujen trukin piivittdishuoltojen suorituksen

ei noudata siisteyttd ja jirjestystd tyossdin

ei osaa kidyttiid yrityksen varastokirjanpitojirjestelmii tavaran keriilytietojen
piivitykseen eikd osaa selvittdd saldoeroja.

3 § Tavaran lahetys

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja tuntee erilaisille tuotteille soveltuvia pakkausmateriaaleja ja
pakkausvaihtoehtoja. Hin tuntee yleisimmiit koti- ja kansainviliset logistiikka-
palveluvaihtoehdot. Tutkinnon suorittaja tuntee pakkausten standardin mukaisen

mitoituksen ja moduloinnin periaatteet seki eri kuljetuspalveluvaihtoehtojen

yleisimmit vaatimukset kappaletavaran pakkaamiselle. Hin osaa valita kullekin
lihetykselle oikean pakkausmateriaalin ja pakkaustavan asiakasohjeiden mukaan.
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Tutkinnon suorittaja tuntee tyypillisimmit pakkaamon apuvilineet ja laitteet ja
kdyttdd niitd turvallista ja ergonomista tydtapaa noudattaen lihetystd vahingoitta-
matta tai materiaalia hukkaamatta. Hin osaa mitata ja punnita lihetyksen seki
midrittdd sen rahditusperusteet kotimaan kappaletavaraliikenteessi.

Tutkinnon suorittaja noudattaa yrityksen ympiristoohjeita pakkaamisessa,
pakkausmateriaalin kiytossd ja talteenotossa seki ohjeita siisteyden ja jirjestyksen
ylldpidosta tydskentelypisteessidn. Hin tuntee sekd standardien mukaisten
kuormalavojen ettd muiden pakkausten palautus- ja vaihtojirjestelmien keskeiset
toimintaperiaatteet ja noudattaa yrityksen kiytintdd tyossidn.

Tutkinnon suorittaja tuntee lihettijin ja rahdinkuljettajan vastuut tiekuljetus-
yhteenkuormauskiellot ja laatia rahtikirjan my®és vaarallisten aineiden kuljetta-
misessa. Tutkinnon suorittaja tekee kollien ja kuljetuspakkausten osoite-, varoitus-
ja kisittelymerkinnit oikein annettuja ohjeita noudattaen.

Tutkinnon suorittaja tuntee kappaletavarakuorman sijoittamisen ja varmista-
misen periaatteet. Hin tietdd miten hyvi kappaletavarakuorma tehdiin ja varmis-
tetaan tielitkennelain edellyttimiin varmuuteen ennen kuljetuksen aloittamista.

Tutkinnon suorittaja osaa kiyttid yrityksen tietojirjestelmii osoitetietojen ja
rahtikirjojen tulostamiseen. Hin osaa siirtii lihetystiedot varastokirjanpito-
jarjestelmiin lihetystietojen piivityksen avulla. Tutkinnon suorittaja ymmirtiid
asiakaspalvelun merkityksen ja toimii oikein asiakaspalvelutehtivissi, mm. osaa
jaljitcdd kadonneen lihetyksen.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki
soveltamistaito osoitetaan pddsidntdisesti todellisessa varastotydympiristossi tavan-
omaisten tavaran pakkaamiseen ja lihettimiseen liittyvien tydtehtivien yhteydessi.
Varastokirjanpitojirjestelmin hallinta voidaan osoittaa my6s muualla kuin varasto-
tydympiristdssi. Niyttod voidaan tidydentid yrityksen suoritetilastojen tietojen,
erillisten kirjallisten selvitysten, kehitystehtivien, haastattelujen ja keskustelujen
sekd tutkinnon suorittajan itsearvioinnin avulla.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittid huomio seuraaviin
arvioinnin kohteisiin:

* yrityksen tirkeimpien tuotteiden/tuoteryhmien seki asiakkaiden tuntemus

* tavaran pakkaamisen ja lihettimisen tyomenetelmien, tyovilineiden ja
koneiden hallinta

* tehtyjen tytapa- ja menetelmivalintojen perustelu- ja arviointikyky
* ohjauksen ja valvonnan tarve

* oikeiden pakkausmateriaalien valinta, pakkaustekniikan ja pakkausten
merkitsemisen hallinta

* lihetysten punnitseminen, mittaaminen ja rahditusperusteiden miritys
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14

lahettidjan vastuut ADR-kuljetuksissa ja yhteenkuormauskiellon
madrittiminen

lihetysdokumenttien laatiminen

standardien mukaisten kuormalavojen ja muiden pakkausten kisittelytaito
kappaletavarakuorman sijoittaminen ja varmistaminen

tehokas ja taloudellinen tydskentelytaito

ty6turvallisuuden, ympiristonsuojeluohjeiden ja ergonomisen tyStavan
hallinta

tietojirjestelmin kiytto tavaran lihetystoiminnoissa

Suoritus on hyvaksytty, jos tutkinnon suorittaja

tuntee yrityksen tirkeimmit tuotteet tai tuoteryhmiit seki asiakkaat

osaa suunnitella ja perustella tavaran pakkaamisessa tekemiiin ratkaisuja ja
kone/laitevalintoja seki 16ytdd tyostddn kehittimisen kohteita/mahdolli-
suuksia

tyoskentelee itseniisesti oikeilla tydmenetelmilli ja -vilineilld eikd tarvitse
ohjausta ja valvontaa tydssidin

valitsee kullekin lihetykselle oikean pakkausmateriaalin ja pakkaustavan
asiakasohjeiden ja tuotteen ominaisuuksien mukaan my$s mahdollisissa
ADR-kuljetuksissa

pakkaa tavaran laadukkaasti, jirjestelmillisesti ja tarkoituksenmukaisesti sekd
ammattimaisella joutuisuudella turvallista tydtapaa noudattaen

noudattaa yrityksen ympiristdohjeita pakkaamisessa, pakkausmateriaalin
kiytossd ja talteenotossa seki ohjeita siisteyden ja jirjestyksen yllipidosta
tyoskentelypisteessiin

osaa mitata ja punnita lihetyksen sekd miiritcdd rahditusperusteet kotimaan
kappaletavaraliikenteessi

merkitsee kollit ja kuljetuspakkaukset asiakasohjeiden ja tuotteen ominai-
suuksien mukaisesti

kisittelee standardien mukaisia kuormalavoja ja muita kiytettivid pakkauksia
yrityksen kidytinnén mukaisesti niitd vahingoittamatta

tietdd lihettdjan vastuut ADR-kuljetuksissa ja osaa madrittdd taulukon avulla
vaarallisten aineiden yhteenkuormauskiellot

osaa laatia rahtikirjan oikein myds ADR-kuljetuksissa
osaa perustella yrityksen logistiikkapalveluvaihtoehtojen valinnat

pakkaa kappaletavaralihetyksen oikeaan jirjestykseen ja sitovasti kuorma-
lavalle, rullakkoon tai hikkiin lihetysti vahingoittamatta

tuntee kuljetusvahinkojen syntymisen syiti ja keinoja niiden estimiseksi

tietdd miten hyvi kappaletavarakuorma tehdiin ja varmistetaan tielitkenne-



lain edellyttimiin varmuuteen

osaa kiyttad yrityksen tietojirjestelmiid tavaran lihetystoiminnoissa, mm.
tulostaa osoitetarroja ja rahtikirjoja sekd siirtdd lihetystiedot varasto-
kirjanpitojirjestelmiin saldopiivityksen avulla

toimii oikein asiakaspalvelutilanteissa

osaa jiljittad kadonneen lihetyksen.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

ei tunne hyvin yrityksen tirkeimpii tuotteita tai tuoteryhmii ja asiakkaita

el osaa perustella tavaran pakkaamisessa tekemidin ratkaisuja eikd 16ydi
tyostddn kehittimisen kohteita tai mahdollisuuksia

ei valitse oikeita tydmenetelmii tai koneita/laitteita eiki suorita tydtehtividin
tdysin itsendisesti vaan tarvitsee vield ohjausta ja valvontaa tydssidin

el osaa valita oikeaa pakkausmateriaalia ja pakkaustapaa eiki tunne
pakkauksiin liittyvid ohjeistusta mahdollisissa ADR-kuljetuksissa

tavaran pakkaamisen jirjestelmillisessi ja tarkoituksenmukaisessa hallinnassa
on selkeitd puutteita ja tyon suoritus tapahtuu hitaasti ja tydturvallisuudesta
piittaamattomasti

jitedd usein noudattamatta yrityksen ympiristdohjeet pakkaamisesta,
pakkausmateriaalin kiytostid ja talteenotosta sekd ohjeet siisteyden ja jirjes-
tyksen yllipidosta tydskentelypisteessiin

tekee usein virheiti lihetyksen mittaamisessa ja punnitsemisessa eiki osaa
midrittdd rahditusperusteita kotimaan kappaletavaraliikenteessi

ei merkitse asiakasohjeiden ja tuotteen ominaisuuksien mukaisesti kolleja ja

kuljetuspakkauksia

kisittelee huolimattomasti ja vahingoittaen standardien mukaisia
kuormalavoja ja muita kiytettivid pakkauksia

ei tunne ollenkaan lihettdjin vastuita ADR-kuljetuksissa eikd osaa mairittdd
taulukon avulla vaarallisten aineiden yhteenkuormauskieltoja

laatii rahtikirjan puutteellisesti

tekee lihetyksen koostamisen huolimattomasti ja viirddn jirjestykseen
kuormalavalle, rullakkoon tai hikkiin

tuntee heikosti kuljetusvahinkojen syntymisen syiti eiki tiedd miten kuljetus-
vahinkojen syntymisti voidaan estdd

ei tiedd miten hyvi kappaletavarakuorma tehdiin ja varmistetaan tielitkenne-
lain edellyttimiin varmuuteen

ei tunne yrityksen kiyttimii logistiikkapalveluja eiki osaa kiyttdd yrityksen
tietojirjestelmai tavaran lihetystoiminnoissa

ei osaa toimia oikein asiakaspalvelutehtivissi

ei osaa jdljittdd kadonnutta lihetysti.
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4 § Varastoinnin ohjaus ja suunnittelu

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja ymmartii keskeisimmit syyt varastoinnin tarpeeseen ja tuntee
varastoinnin sijainnin mairittimiseen liittyvit padperiaatteet. Hin ymmirtiad
varaston ohjauksen periaatteet ja tuntee yleisimpien varastoinnin tunnuslukujen
tehtivit varastoinnin ohjauksessa. Tutkinnon suorittaja tuntee yleisimmit varaston
tiydennysmenetelmiit ja syyt, jotka vaikuttavat varmuusvaraston tasoon.

Tutkinnon suorittaja tuntee erilaisten tuoteryhmien asettamia vaatimuksia
siilytysolosuhteille ja -kalustolle seki tavarankisittelyn koneille ja laitteille. Hin
tietdd menetelmii, joilla varastoitavien tuotteiden merkitys yritykselle méiritetiin,
esimerkiksi ABC-analyysin suorittamisen perusteet. Tutkinnon suorittaja tietdd
yleisimmiit hyllytys- ja keriilyperiaatteet ja sekd niiden ettd tuotteen merkityksen ja
ominaisuuksien vaikutuksen tuotteiden sijoitteluun varastossa.

Tutkinnon suorittaja tuntee varastointikustannukset ja osaa muodostaa koko-
naisnikemyksen varastoinnin kustannusvaikutuksista yrityksen talouteen. Hin ottaa
taloudellisuusnikokulman huomioon jokapiiviisessi toiminnassaan varastotydssi.
Tutkinnon suorittaja ymmairtii varastotyon laadun ja varaston palveluasteen merki-
tyksen asiakastyytyviisyyden luomisessa ja toimii tydssddn asiakaslihtoisesti.

Tutkinnon suorittaja tuntee varaston suunnittelun lihtskohdat. Hin osaa
perustella siilytyskalustoratkaisuja seki tehdi yksinkertaisia varaston layout- ja
tyonkulkukaavioita.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki

soveltamistaito osoitetaan pidsidntoisesti todellisessa varastotydympiristdssi tavan-
omaisten varastotydtyotehtivien yhteydessi. Niyttoid voidaan tiydentdd yrityksen
suoritetilastojen tietojen, erillisten kirjallisten selvitysten, haastattelujen ja keskuste-
lujen seki tutkinnon suorittajan itsearvioinnin avulla.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittdd huomio seuraaviin
arvioinnin kohteisiin:

* yrityksen tirkeimpien tuotteiden tai tuoteryhmien seki asiakkaiden tuntemus
* yrityksen varasto-olosuhteiden tuntemus

* varaston ohjauksen yleisimpien tunnuslukujen tuntemus

* ratkaisujen perustelukyky

* oman tydn laatu ja taloudellinen tydskentelytapa

Suoritus on hyvaksytty, jos tutkinnon suorittaja
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tietiid yrityksen varaston arvon, tirkeimpien tuotteiden kiertonopeuden seki
varaston palveluasteen

tietdd varaston ohjauksen tunnuslukujen kiytinnén sovelluksia yrityksen
varaston ohjauksessa

tietiid yrityksen tirkeimpien tuotteiden/tuoteryhmien tiydennysmenetelmit
ja osaa perustella varmuusvaraston tasot

osaa selvittdd yrityksen jilkitoimituskiytinnén ja perustella sen

tietdd miten yrityksen varaston tdyttdastetta seurataan ja tietdd miki se on
tietylld hetkelld

tietidi ABC-analyysin kiytinnon sovelluksia varastossa
ymmirtid miten oma tyd vaikuttaa yrityksen varastointikustannuksiin

tuntee varastotydn laadun yleisimmait mittarit ja tietid miten yrityksen
varastotyon laatua mitataan

osaa arvioida oman tydnsi laadun tason suhteessa yrityksen varastotyén
laadun mittareihin

tietdd mitki asiat vaikuttavat varastoitavien nimikkeiden tilantarpeen mairit-
timiseen yrityksen varastossa

osaa laatia tydprosessikuvauksen tavaran vastaanotosta tavaran lihettimiseen

osaa perustella yrityksen varaston layout-ratkaisut ja tuotteiden sijoittelun
varastossa.

Suoritus on hylatty, jos tutkinnon suorittaja

el osaa perustella yrityksen varaston tai varastojen sijaintipadtoksid

tuntee heikosti yrityksen varaston arvon, tirkeimpien tuotteiden kierto-
nopeuden seki varaston palveluasteen

ei tiedd varaston ohjauksen tunnuslukujen kidytinnén sovelluksia yrityksen
varaston ohjauksessa

el tunne yrityksen tirkeimpien tuotteiden/tuoteryhmien
tdydennysmenetelmii eikd osaa perustella varmuusvaraston tasoja

el osaa selvittidd yrityksen jilkitoimituskiytintoad

el tunne yrityksen varaston tiyttdasteen seurantamenetelmaii

ei tiedd ABC-analyysin kidytinnon sovelluksia varastossa

ei tiedd miten oma tyd vaikuttaa yrityksen varastointikustannuksiin

ei tiedd miten yrityksen varastotyon laatua mitataan eiki osaa arvioida oman
tyonsi laadun tasoa

ei tiedd mitkd asiat vaikuttavat varastoitavien nimikkeiden tilantarpeen
mairittimiseen yrityksen varastossa

17



* ci osaa laatia tydprosessikuvausta tavaran vastaanotosta tavaran lihettimiseen

* ci osaa perustella yrityksen varaston layout-ratkaisuja eiki tuotteiden
sijoittelua varastossa.

5 § Tilaus-toimitusketju

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja tuntee yrityksen perustoiminnot ja sidosryhmit yleiselli tasolla
seki yrityksen organisaation perusrakenteen ja sen toiminnan paitoksenteon kan-
nalta. Hin tietdd tilaus-toimitusketjun keskeiset vaiheet ja ymmairtid kokonais-
valtaisen suunnittelun merkityksen yrityksen toiminnan ohjauksessa. Tutkinnon
suorittaja tuntee yleisimmit tuotannon/ toiminnan ohjauksen periaatteet. Hin
tuntee erilaisia jakelutievaihtoehtoja ja oman yrityksensi jakelutiet seki koti- ettd
kansainvilisilld markkinoilla.

Tutkinnon suorittaja ymmartid laatu-, ympiristo- sekd tyoterveys- ja
-turvallisuusjirjestelmien ja niiden tavoitteiden merkityksen tilaus-toimitusketjun
eri vaiheissa sekd noudattaa annettuja toimintatapoja ja ohjeita tydssiin.

Tutkinnon suorittajalla on kokonaisnikemys yrityksen taloudenhoidosta ja
tulokseen vaikuttavista tekijoistd sekd yrityksen pitimisestd kilpailukykyiseni
toimialallaan. Hin tuntee my6s materiaalitoimintojen kustannusvaikutukset
yrityksen talouteen ja ottaa taloudellisuusnikékulman huomioon omassa toimin-
nassaan. Tutkinnon suorittaja tuntee yleisimmit toimituslausekkeet seki koti- ettd
kansainvilisessd kaupassa. Hin tuntee yrityksen toimintaan liittyvit riskit sekd
keinoja yritysriskien hallintaan.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki
soveltamistaito osoitetaan tekemilld yritystd hyodyttivi kehitysty materiaali-
toimintoihin liittyvistid vapaavalintaisesta aiheesta seki selvittimilld yrityksen
toimintaa todellisessa varastotydympiristdssi tavanomaisten varastotyotehtivien
yhteydessi. Niyttoid voidaan tiydentdd haastattelujen ja keskustelujen seki tutkin-
non suorittajan itsearvioinnin avulla.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittd4 huomio seuraaviin
arvioinnin kohteisiin:

* yritystoiminnan periaatteiden tuntemus

* oman organisaation toiminnan tuntemus

* tilaus-toimitusketjun keskeisten vaiheiden tuntemus
* yrityksen toimintajirjestelmin tuntemus

* kannattavan yritystoiminnan lihtskohtien ymmirtiminen
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logistiikkakustannusten syntymisen ja hallinnan ymmirtiminen

kyky osallistua oman tyon/tyéryhmin tyon kehittimiseen

Suoritus on hyvéksytty, jos tutkinnon suorittaja

kiyttdd yritystoiminnan kuvauksessa oikeita termeji/kisitteitd luontevasti ja
oikeissa asiayhteyksissi

tuntee yrityksen arvot ja kulttuurin seki ymmirtid miten ne nikyvit
esimerkiksi johtamistavassa tai tavassa toimia

tuntee yrityksen toiminta-alueen (markkina-alueen) seki tirkeimmit
tuotteet/palvelut

tuntee yrityksen toiminnan/tuotannonohjauksen periaatteen
ymmiirtid ajanhallinnan merkityksen tilaus-toimitusketjussa

osaa selvittdd yrityksen hankinta- ja toimituspolitiikkaa seki tirkeimmit
toimittajat ja asiakkaat/asiakasryhmit

tietdd miten toimittaja-, alihankkija- ja asiakasyhteistyon laatua arvioidaan
tuntee yrityksen jakelutievaihtoehdot koti- ja kansainvilisilld markkinoilla

tuntee yrityksen laatu/ympirist6/tyoturvallisuuspolitiikan tavoitteita ja
niiden tirkeimmit kiytossd olevat mittarit sekd osaa arvioida omaa tyotddn
suhteessa mittareihin

tietdd mistd tekijoistd logistiikkakustannukset muodostuvat ja miten oman
tyon suoritus niihin vaikuttaa

osaa tulkita sidotun pidoman tuottoastetta materiaalitoimintojen niks-
kulmasta

tietdd yrityksen yleisimmin kiyttimien toimituslausekkeiden merkityksen
kiytinngssi

tietdd yrityksen yleisimmin kiyttimit keinot yritysriskien hallintaan

tuntee oman tyonsi tai tyoryhmin toiminnan tavoitteet ja kykenee
osallistumaan materiaalihallinnon kehittimistyshon.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

el osaa kiyttid yritystoiminnan kuvauksessa oikeita termeji tai kisitteitd
oikeissa asiayhteyksissi

ei osaa selvittdd yrityksen arvoja eikd miten ne nikyvit johtamistavassa tai
tavassa toimia

el tunne yrityksen toiminta-aluetta eikd tirkeimpii tuotteita/palveluja
el tunne yrityksen toiminnan/tuotannonohjauksen periaatetta

el tunne ajanhallinnan merkitysti tilaus-toimitusketjussa

el osaa selvittidd yrityksen hankinta- ja toimituspolitiikkaa, ei tunne

tirkeimpii toimittajia ja asiakkaita
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* ci tiedd miten toimittaja-, alihankkija- ja asiakasyhteisty6n laatua arvioidaan

* tuntee heikosti yrityksen jakelutievaihtoehdot koti- ja kansainvilisilla
markkinoilla

* ci tunne yrityksen laatu/ympiristd/tySturvallisuuspolitiikan tavoitteita eiki
niiden mittareita

* ci tiedd misti tekijoistd logistitkkakustannukset muodostuvat
* ci tiedd miti sidotun padoman tuottoasteella tarkoitetaan
¢ ei tunne kotimaisia tai kansainvilisiid toimituslausekkeita

* i omaa valmiuksia osallistua oman tyon tai tydryhmin tyon kehittimiseen.

6 § Esimiesvalmiudet

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja ymmartidd ihmisten ja toimintojen johtamisen merkityksen
organisaation kilpailutekijini. Hin arvostaa tydtovereitaan ja saamaansa rakentavaa
palautetta. Hin kannustaa tydtovereitaan ja tydyhteisoidin jatkuvaan osaamisen
kehittdmiseen uusissa ja muuttuvissa asioissa. Hin ottaa tydssiin huomioon
vastuunsa ympiriston turvallisuuden edistimisestd ja perustydturvallisuudesta.

Tutkinnon suorittaja on yhteistydkykyinen ja edistdd aktiivisesti organisaation
yhteistoiminnallisuutta. Hin ymmartidd niin yksilon kuin ryhminkin kiytedyty-
misen psykologiaa ja lainalaisuuksia vuorovaikutustaitojensa seki itseohjautu-
vuutensa kehittimiseksi. Tutkinnon suorittaja reagoi nopeasti erilaisissa tilanteissa,
hinen paitoksentekonsa on harkittua ja hin 16ytii vaihtoehtoisia ratkaisuja eri
tilanteissa. Kyetikseen toimimaan myénteisesti vuorovaikutuksessa erilaisten
ihmisten kanssa hin tiedostaa omat voimavaransa ja kykenee suhteuttamaan ne
muuttuvaan tydympiristoon ja tehtiviinsi. Tutkinnon suorittaja ymmirtii vas-
tuunsa tyostdin yksilond ja ryhmin jisenend. Hin ymmirtid avoimen viestinnin
merkityksen seki esimichen viestintivastuun ja alaisten odotukset informaation
saannissa. Tutkinnon suorittaja hallitsee kokous- ja neuvottelukiytinnon.

Tutkinnon suorittaja tuntee tyolainsiidinnon periaatteet ja tyosopimuslain seki
oman alansa tydehtosopimuksen keskeiset asiat samoin kuin tyénantajaa ja tyon-
tekijad koskevat oikeudet ja velvoitteet sekd toimii niiden mukaisesti. Hin pystyy
erittelemiin oman tydpaikkansa henkildstén tychdnottokriteerit.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki
soveltamistaito osoitetaan pidasiassa yrityksessd tavanomaisten tydtehtivien yhtey-
dessd. Niyttod voidaan tiydentii erillisten kirjallisten selvitysten, simuloitujen
tehtivien, haastattelujen ja keskustelujen sekd tutkinnon suorittajan itsearvioinnin
avulla.
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¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittid huomio hinen ky-
kyynsi arvioida omaa tapaansa toimia seki seuraaviin arvioinnin kohteisiin:

oman organisaation toiminnan ymmairtiminen
yhteisty$- ja viestintitaidot

tyolainsdidinnon, tydsopimuslain sekd oman alan tydehtosopimuksen
keskeisten asioiden tunteminen

oman yrittdjimiisen toiminnan aktivointi ja tyén kehittiminen

oman tydn arvostaminen, arvioiminen ja kokonaisuuteen liittiminen

Suoritus on hyvéksytty, jos tutkinnon suorittaja

tuntee oman organisaationsa arvot ja kulttuurin ja osaa kytkei ne luontevalla
tavalla oman toiminnan kehittimiseen

tuntee tydmotivaatioon ja tydtyytyviisyyteen vaikuttavat tekijit niin, ettd
pystyy luomaan hyvin tydilmapiirin seki toimimaan kannustavana
tyGtoverina

osaa arvioida vastuualueensa tai tyéryhminsi henkilostén ammatti- ja
yhteistyévalmiuksia seki kannustaa heiti kehittimiin omaa osaamistaan

osaa sovitella rakentavasti ristiriitatilanteita tydyhteisgssiin

osaa analysoida esimiesvalmiuksiaan ja laatia oman henkilskohtaisen
kehittymisohjelman

tuntee oman tyonsi ja yksikkonsi tydn tavoitteet, osaa miirictdd niiden
mittareita ja ymmirtid seurannan merkityksen

toimii johdonmukaisesti esimiesvalmiuksia edellyttivissi tilanteissa ja osaa
edistid sisdistd yrittdjyyttd omalla tydpaikallaan

tuntee henkilostorekrytoinnin niin, ettd pystyy osallistumaan varasto-
tyontekijoiden valintaan

osaa tyohon perehdyttimisen keskeisimmiit tavoitteet ja vaiheet seki
ymmirtid perehdyttimisen merkityksen tyomotivaation, viihtyvyyden,
tyoturvallisuuden ja laatutydn kannalta

pystyy osallistumaan oman yksikkonsi henkiloston kehityssuunnitelman
laadintaan

tuntee tydlainsididinnon periaatteet ja osaa soveltaa tydyhteisoon tyo-
sopimuslain ja oman alansa tydehtosopimuksen perusasioita

hallitsee selkein suullisen ja kirjallisen ilmaisutaidon seki pystyy esittelemiin
vastuualueensa asioita ja neuvottelemaan niistd sidosryhmien kanssa.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

el piittaa omassa toiminnassaan tyolainsiididnndstd tai ei tunne sitd ja sallii
lakien ja mi#drdysten vastaisen toiminnan
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* vihittelee perehdyttimisen, opastamisen ja kehittimisen merkitystid osaavien
tyosuoritusten edellytykseni

* ci kykene selviin toimeksiantoihin ja tytehtivien delegointiin
* ci kykene toimimaan kannustavana tydtoverina

* ci kykene tavoitteiden mairittimiseen eiki etenemiin suunnitelmallisesta
tavoitteita kohti

* ci kykene tasapuoliseen ja oikeudenmukaisesti kohtelevaan kanssakdymiseen
tyoyhteisossiin
* ci tunne tydlainsdddinnén, tydsopimuslain tai oman alansa tydehto-

sopimuksen keskeisid perusasioita

* ci kykene omaksumaan tietoa toimintaympiristdstdin ja tulkitsemaan sitd
realistisella tavalla

* ci kykene neuvottelemaan rakentavasti sidosryhmien kanssa.

7 8§ Vaarallisten aineiden varastointi ja kasittely

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja tietdd aineiden ja kemikaalien ryhmiit, joihin sovelletaan
asetusta vaarallisten aineiden ja kemikaalien varastoinnista. Hin osaa kiyttdd
erilaisia tiedonhankintakanavia loytiikseen tietoja vaarallisten aineiden ja kemi-
kaalien varastointiin liittyvisti laeista ja asetuksista, sidnnoksistd ja mairitelmistd
seki varastoinnin turvallisuusvaatimuksista.

Tutkinnon suorittaja tietdd laajamittaisen- ja vihiisen vaarallisten aineiden ja
kemikaalien varastoinnin erot seki yleiset vaarallisten aineiden ja kemikaalien
pakkauksista varastoinnin kannalta. Tutkinnon suorittaja tuntee yrityksensi
turvallisuusohjeet ja noudattaa niitd. Hinelld on EAl-koulutus tai hin on hank-
kinut vastaavat tiedot.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki
soveltamistaito osoitetaan pidsiintoisesti todellisessa varastotydympiristdssi tavan-
omaisten varastotydtehtivien yhteydessi edellyttien, ettd yritys varastoi vaarallisia
aineita ja kemikaaleja. Ammattitaito voidaan my®s osoittaa suorittamalla vaarallis-
ten kemikaalien teollisesta kiisittelysti ja varastoinnista annetun asetuksen 59/1999
21 §:n mukainen koulutus. Niyttdd voidaan tiydentii erillisten kirjallisten selvi-
tysten, haastattelujen ja keskustelujen sekd tutkinnon suorittajan itsearvioinnin

avulla.
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¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittid huomio seuraaviin

arvioinnin kohteisiin:

vaarallisten aineiden ja kemikaalien ryhmien tunnistaminen

vaarallisten aineiden ja kemikaalien varastoijan perusvelvoitteiden tuntemus
ja ymmirtiminen

yrityksen turvallisuusohjeiden tuntemus ja ymmirtiminen

Suoritus on hyvéksytty, jos tutkinnon suorittaja

on suorittanut vaarallisten kemikaalien teollisesta kisittelysti ja varastoinnista
annetun asetuksen 59/1999 21 §:n mukaisen koulutuksen tai tietdi vaaral-
listen aineiden ja kemikaalien ryhmit

tietdd mitki lait ja asetukset sddtelevit vairallisten aineiden ja kemikaalien
varastointia

tietdd vaarallisten aineiden ja kemikaalien varastoinnille asetettavat
turvallisuusvaatimukset seki varastoijan perusvelvoitteiden mairdytymisen
luvan- ja ilmoituksenvaraisuuksissa seki suuronnettomuusvaaran torjunnassa

Teollisuuskemikaaliasetuksen liitteen 1 avulla

osaa selvittdd vaarallisten aineiden pakkauksille ja merkinnille asetettavat
keskeisimmit vaatimukset varastoinnissa

16ytiid yrityksen turvallisuusohjeet ja osaa tulkita niitd
selvittdd yrityksen sammutus- ja ensiapukaluston sijainnin

osaa antaa perusensiavun seki hilyttdd apua, palokunnan ja ambulanssin
tarvittaessa.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

tunnistaa heikosti vaarallisten aineiden ja kemikaalien ryhmiit

ei tiedd mitki lait ja asetukset sddtelevit vaarallisten aineiden ja kemikaalien
varastointia

ei tunne vaarallisten aineiden ja kemikaalien varastoinnille asetettavia
perusturvallisuusvaatimuksia

el tiedd yrityksen sammutus- ja ensiapukaluston sijaintia

ei osaa tulkita yrityksen turvallisuusohjeita.
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8 8§ Varastotoimintoihin liittyvat ajojarjestelyt

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja tuntee kotimaiset ja kansainviliset kuljetuspalveluvaihtoehdot
sekd niihin liittyvid lisipalveluja. Hin tuntee seki kotimaiset ettd kansainviliset
toimituslausekkeet ja lihettdjin vastuut kuljetustapahtumassa sekd keinoja vahinko-
riskien hallintaan.

Tutkinnon suorittaja tuntee yrityksen tirkeimpien asiakkaiden toimitus-
aikataulut ja kiytettivit kuljetuspalveluvaihtoehdot. Hin osaa laskea tarvittavan
lastitilan ja tehdi kuljetustilauksen sekd kotimaan ettd kansainvilisissi kuljetuksissa.
Tutkinnon suorittaja tuntee kuljetuskustannusten muodostumiseen vaikuttavat
tekijit sekd rahdin muodostumisperiaatteet kotimaan maantiekuljetusten
yleisimpien rahditusperusteiden mukaisesti.

Tutkinnon suorittaja tuntee lilkennsinnin ympiristolle aiheuttaman rasituksen
ja pyrkii vihentdmiin sitd omassa vaikutuspiirissiin olevissa kuljetustapahtumissa.
Hin tuntee kuljetusvahinkojen syntymisen syyt ja ehkiisee niitd omassa tydssdin.
Tutkinnon suorittaja osaa arvioida kuljetuspalveluvaihtoehtojen laatua.

b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito ja sen taustalla olevien tietojen ja periaatteiden hallinta seki
soveltamistaito osoitetaan pidsiintdisesti todellisessa varastotydympiristdssi tavan-
omaisten ajojirjestelyyn liittyvien tydtehtivien yhteydessi. Niyttod voidaan tiyden-
tdd yrityksen suoritetilastojen tietojen, erillisten kirjallisten selvitysten, kehitys-
tehtivien, haastattelujen ja keskustelujen sekd tutkinnon suorittajan itsearvioinnin

avulla.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee erikoisesti kiinnittid huomio valintojen
perustelukykyyn ja piivittiisen ajojirjestelytoiminnan tehokkuuteen ja taloudelli-
suuteen.

Suoritus on hyvaksytty, jos tutkinnon suorittaja

* tietdd erilaisten kuljetuspalveluvaihtoehtojen toimintaperiaatteet seki koti-
maan ettd kansainvilisissd kuljetuksissa seki niiden soveltuvuuden erilaisiin
kuljetustarpeisiin

* hallitsee tydpaikkansa piivittdisen kuljetussuunnittelun sekd sithen mahdol-
lisesti kiytettivin tietojirjestelmin kiyton

* ymmirtid aikataulujen merkityksen seki sen, miten aikataulujen pitivyyteen
voi vaikuttaa

* osaa perustella tekeminsi kuljetuspalveluvaihtoehtovalinnat
* tuntee erilaiset kuormatilat ja osaa tehdi rahtitilaa koskevia laskelmia

* osaa laskea lihetyksen rahdituspainon kotimaan kappaletavarakuljetuksissa
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* pystyy kisittelemiin kotimaisia ja kansainvilisid kuljetusdokumentteja
asiantuntevasti

* tuntee Tiekuljetussopimuslain ja seki koti- ettd kansainviliset toimitus-
lausekkeet, kykenee selvittimiin niiden merkityksen kuljetustapahtumassa
seki keinoja vahinkoriskien hallintaan

* ymmirtid syyt kuljetusvahinkojen syntymiseen ja tietdd keinoja niiden
ehkiisemiseksi seki pystyy ohjaamaan kuljettajia kuorman sijoittelussa ja
sidonnassa

* tuntee tavarakuljetusten ympiristdvaikutukset ja keinoja niiden vihenti-
miseksi.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja

* tuntee heikosti tydpaikkaansa liittyvid kuljetussuunnittelun kiytintsjd eiki
kykene jirjestelemidin ja suunnittelemaan kuljetuksia lyhyelld aikavililld

* ci osaa suorittaa rahtitilaa tai rahdituspainoa koskevia laskelmia

* tuntee vain vihin vastuuta kuljetusvahinkojen estimiseksi.

9 8§ Yrittajyys

a) Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja ymmartid logistiikkatoiminnot yritysten keskeiseksi kilpailu-
tekijiksi, tietdd logistiikassa tapahtuneet muutokset sekd niiden vaikutukset varasto-
toimintoihin. Hin ymmirtid ja pystyy arvioimaan varastopalveluyrittdjitoimintaa
omasta nikokulmastaan mahdollisena tulevana yrittdjina. Tutkinnon suorittaja osaa
tarkastella varastopalveluyrityksen toiminnan kiynnistimisen mahdollisuuksia ja
riskeji. Hin tuntee erilaisia yritystoiminnan aloitustapoja ja -muotoja.

Tutkinnon suorittaja osaa kehittid yhdessd asiantuntijoiden kanssa karkean
litkeidean ja tietdd, millaisia taloudellisia, tuotannollisia ja henkisid voimavaroja
yritystoiminnan aloittaminen vaatii. Hin kykenee laatimaan yhdessi asian-
tuntijoiden kanssa itselleen toteuttamiskelpoisen varastopalveluyrittdjini toimi-
misen liikeidean.

Tutkinnon suorittaja ymmirtii asiakassuhteiden ja muiden yhteistydsuhteiden
merkityksen osana menestyvii yritystoimintaa ja kykenee tiltd pohjalta kehittimiin
nditd suhteita. Hin osaa toimia yritystoiminnan talouden tirkeimpii periaatteita
noudattaen. Tutkinnon suorittaja pystyy tarkastelemaan myos suunnittelemansa
yrityksen resurssitarvetta.

Tutkinnon suorittaja tuntee yritystoimintaan liittyvii keskeistd lainsidadintod
sekd yrittdjin asemaan ja tydttomyysturvaan liittyvid perusasioita. Hin osaa hankkia
yrityksen perustamisessa ja toiminnan eri vaiheissa tarvitsemaansa tietoa ja
asiantuntijapalvelua.
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b) Ammattitaidon osoittamistavat

Ammattitaito osoitetaan laatimalla yritystoiminnan kidynnistimiseen liittyvi
kehittdimissuunnitelma, jossa tutkinnon suorittaja tyostid yritysideansa toimivaksi
litkeideaksi.

Yrittdmisen tiedot ja taidot arvioidaan aitona yrittdjyyteen liittyvini toimintana.
Keskeinen osa niyttoid on pitkdjinnitteinen yritystoiminnan kiynnistimiseen
liiteyvd hanke, jossa tutkinnon suorittaja tydstii liikeideansa toteuttamiskelpoiseksi
logistiikka-alan liike- tai palveluyritykseksi. Toimivan liikeidean kehittimisessi
tutkinnon suorittajan tulee tarkastella toimintaympiristdd erityisesti varastopalvelu-
alalle aikovan yrittdjin nikokulmasta.

¢) Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon suorittajan arvioinnissa tulee kiinnittdd huomiota erikoisesti seuraaviin
arvioinnin kohteisiin:

* omien yrittdjivalmiuksien arviointi ja oman yrittdjyyttid tukevan kehittymisen
suunnittelu

* yritystoiminnan kidynnistimisessi tarvittavien perusvalmiuksien laaja
tuntemus ja keskeisten asioiden hallinta

* asiantuntijapalvelujen kiytto ja tietolihteiden hyddyntiminen

Suoritus on hyvaksytty, jos tutkinnon suorittaja

* tietdd millaiset arvot ja henkilokohtaiset valmiudet tukevat yrittdjini menes-
tymisti, jotta hin osaa arvioida itseddn ja omaa mahdollista yrittdjyyttdin ja
tehdi yritedjind kehitcymistd koskevia pidtelmii ja ratkaisuja

* arvostaa omaa ammattitaitoaan ja osaa myos tuoda sen esille

* on tutustunut varastopalveluyrityksen toimintaan niin, etti osaa tarkastella
sen tulevaisuuden nikymien ja kehityksen sekd markkinoiden tilan mahdolli-
suuksia oman mahdollisen yritystoiminnan kidynnistimisen kannalta

* tietdd, millaisia vaihtoehtoja yritystoimintaa aloittava voi harkita ja tuntee
yleisimmit Suomessa kiytetyt ratkaisut, mm. yritystoiminnan muodot,
aloittamistoimenpiteet, vastuut ja tarvittavat resurssit seki riskit ja osaa
keskustella asiantuntijoiden kanssa oman mahdollisen yritystoimintansa
vaihtoehdoista

* osaa yhdessi asiantuntijoiden kanssa kehittid omaa yritysideaansa niin, ettd
tuottaa yritykselleen toimivan liike/palveluidean ja ottaa sitid kehittiessdin
huomioon markkinoiden kysynti- ja kilpailutekijoitd sekd oman idean
toimivuuden kannalta olennaisia erilaistamistekijoitd

* osaa tulkita yrityksen tilinpddtdsti mm. padomien, varallisuuden, maksu-
kyvyn ja tuloksen suhteen

* ymmirtid kustannuslaskennan periaatteet ja tietdd mitkd markkinaldhtsiset
tekijit tulee myds huomioida, jotta osaa hinnoitella tuotteita jirkevisti
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* osaa laatia yritykselleen karkean tulosennusteen ja hankkia tietoa ja
asiantuntijapalveluja alan yritystoiminnan verotuskysymysten ratkaisemiseen

* tuntee yritystoiminnan aloittamisen lakisiiteiset toimet ja tietdd mistd voi
tarvittaessa saada asiantuntijapalveluja yritystoiminnan kiynnistdmisessi.

Suoritus on hylatty, mikali tutkinnon suorittaja
* ci omaa yrittdjimiistd asennetta eiki osaa arvioida omia yrittidjivalmiuksiaan
* ci kykene oman yrittidjyyttd tukevan kehittymisen suunnitteluun
* eci hallitse yritystoiminnan kidynnistimisessi tarvittavia perusvalmiuksia

* ci osaa kiyttdd hyvikseen asiantuntijapalveluja tai erilaisia tietoldhteitd
litketoimintasuunnitelman laatimisessa.
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