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Kapitel 1

SYFTET MED FRISTAENDE EXAMINA OCH MALEN FOR DEM

1 § Fristdende examina

De fristiende examina dr inte beroende av det sitt pa vilket man férvirvat sig sin yrkes-
skicklighet. Det kunnande som examinanderna har skaffat sig genom utbildning, i arbets-
livet eller genom sina intressen behandlas som en helhet, sa att detta kunnande kan
anvindas nir den erfordrade yrkesskickligheten skall pavisas vid de fristiende yrkes-
proven.

De fristaende examina dr modulira till sin struktur. De utgors av uppgiftshelheter, som
baseras pa arbetslivet och dess utvecklingsbehov och som priglas av det som férenar
verksamheten med den teoretiska grunden, av mangsidig yrkesskicklighet och av att
arbetsprocessen integreras med resultaten av den. Varje del av en examen utgor ett del-
omrade av yrkeskompetensen, som kan lyftas ut ur den naturliga arbetsprocessen och
bilda en sjilvstindig helhet som kan bedémas. De fristiende yrkesproven arrangeras och
avlaggs flexibelt for en examensdel i sinder. Examinandernas mal kan ocksd vara att
endast avligga en eller flera delar av en examen, inte hela examen.

Grunden for beskrivningen av kraven pa yrkesskicklighet ar den kvalifikations-
bestimning som anses vara lampligast for yrkesomradet. Beskrivningen koncentreras pa
kraven for branschens centrala funktioner, behirskning av verksamhetsprocessen och
omfattande yrkespraxis. 1 kraven ingar ocksa de for arbetslivet noédvandiga sprak-
kunskaperna och sociala firdigheterna.

2 § Forberedande utbildning for fristdende examina

Systemet med fristiende examina stiller inte examinanderna infér férhandsvillkor i fraga
om utbildning. Emellertid avldggs dessa examina i allmdnhet 1 samband med nagot slag av
forberedande utbildning.

Den som anordnar férberedande utbildning skall faststalla liroplanen f6r utbildningen
enligt examensgrunderna. Utbildningen och de fristiende yrkesprov som ingar i den skall
liggas upp enligt examensdelarna. Det aligger utbildningsanordnaren att arrangera de
fristaende yrkesproven som en del av den foérberedande utbildningen. Till de studerandes
skyldigheter hor att delta 1 dessa prov i samband med studierna.

De gemensamma studier, som ingar 1 en grundexamen som avliggs som grundliggande
yrkesutbildning, ar inte obligatoriska i en utbildning som férbereder f6r en grundexamen
som avlaggs som en fristiende examen. Mélen for dessa studier beaktas dock i tillimpliga
delar 1 laroplanen och i arrangemangen f6r undervisningen.



3 § De allménna grunderna for sattet att pavisa yrkesskicklighet och for
bedbmning av examensprestationerna

Bedomningen av de fristiende yrkesproven foérutsitter metodisk insamling av material,
beslutsfattande och dokumentering angiende examinandernas yrkesmissiga och arbets-
relaterade firdigheter, som jimférs med de i examensgrunderna faststillda kraven pa
yrkesskicklighet och med bedémningskriterierna. Tyngdpunkten vid bedémningen ligger
pa det praktiska arbetet och arbetsmetoderna. Firdigheterna eller kunnandet bedéms i
allminhet direkt enligt motsvarande arbete.

Miljon for de fristiende yrkesproven skall vara verklig eller sa realistisk som mojligt.
Vid bedomningen tillimpas mangsidigt olika kvalitativa bedémningsmetoder sisom
iakttagelser, intervjuer, fragor och portfdljer samt sjilvbedémning och gruppbedémning.
De fristaiende yrkesproven liggs upp enligt examensdelarna sa att man vid proven kan
bedoma om examinanden uppfyller de centrala kraven pa beharskandet av yrket.

Malen for bedémningen anger de kompetensomraden som idgnas speciell uppmirk-
samhet vid bedomningen. Malen hinfor sig till de centrala firdigheterna och man ser till
att examinanden behirskar den teori som ligger till grund f6r arbetet samt att han/ hon
behirskar arbetsmetoder, arbetsutrustning, material och arbetsprocesser. Saval malen for
bedomningen som bedémningskriterierna hirleds ur kraven pa yrkesskicklighet for
motsvarande examensdel. Kriterierna for bedomningen baserar sig pa malen for
bedomningen och de anger och preciserar prestationer pa olika nivier. Bedomnings-
kriterierna utgor trosklar med vilkas hjilp det ar mojligt att differentiera kompetensnivan.

Kapitel 2

UPPBYGGNADEN AV YRKESEXAMEN FOR BOKBINDARE

1 8 Examensdelarna

For att erhalla examensbetyg skall examinanden avldgga tre examensdelar:

e Allminna kunskaper och firdigheter i kommunikationsbranschen
e Baskunskaper och basfirdigheter f6r bokbindare
e Framstillning av inbundna produkter med hantverksmetoder

samt en av de delar som beskriver yrkesskicklighetens bredd och visar att examinanden
behirskar parallella arbetsuppgifter inom yrkesomradet:

1. 2. 3.

Kundtjinst och Anvindning av Bordsarbete

kostnadsberikning | produktionsmaskiner | binderier vid

tor bindningsarbete | som stoder boktryckerier
handbindning




och en av de delar som visar att examinanden behidrskar stoduppgifter for yrkes-
skickligheten:

4, 5.

Bokbindaren som Maskinanvindning

foretagare vid industriella
bokbinderier

Utover dessa kan examinanden avlagga den fritt valbara examensdelen

e Foretagsamhet

Kapitel 3

KRAVEN PA YRKESSKICKLIGHET | YRKESEXAMEN FOR
BOKBINDARE OCH GRUNDERNA FOR BEDOMNINGEN

1 8 Allmanna kunskaper och fardigheter i kommunikationsbranschen

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden forstar hur grundliggande skeenden inom samhalls- och féretagsekonomin
paverkar den egna branschen och det egna foretaget. Han kidnner i huvuddrag till
kunderna, intressegrupperna, foretagen, produkterna och produktionsprocesserna i
kommunikationsindustrin samt de sannolika utvecklingstrenderna fér branschen,
produkterna och tekniken. Han férstar hur det egna féretaget fungerar och ar fortrogen
med dess produkter. Han kan lisa en resultatrikning och en balansrikning. Han ir
tortrogen med anstillningsfragor.

Examinanden kinner till principerna for miljoskydd och arbetarskydd och kan iaktta
arbetssidkerhet och miljoskydd i sitt arbete.

Examinanden har dessutom sidana matematisk-naturvetenskapliga och datatekniska
kunskaper som behovs i arbetsuppgifter inom tryckmedia och siadana praktiska
sprakkunskaper som han behover 1 sitt arbete.

b) Mal och kriterier for bedémningen

Vid bedémningen av yrkesproven fists sirskild uppmarksamhet vid foljande omriden
och mal for yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen.

Godkdnd prestation

BASKUNSKAPER I ADB

Examinanden
e fOrstar datateknikens grunder, kinner till grundbegreppen i databranschen och har
en uppfattning om hur personlig datautrustning och programvara anvands samt
om principerna for hur den fungerar




visar genom sjilvstindig datoranvindning att han behirskar basfakta betriffande
anvindningen av den utrustning han valt, dvs. han behirskar anvindargrianssnittet,
kan anvinda hjilpprogram och urklipp, skriva text med nigot program och spara
den under givet namn pa ritt stille, granska, dndra och skriva ut innehallet i ett
dokument, ta reda pa programversionens nummer, hantera en diskett, behandla
kataloger, mappar och dokument, ateruppritta raderade dokument, anvinda
hjilpfunktionen, soka filer och sikerhetskopiera samt skydda datorn mot virus
forstar hur den egna datorn och nidtmiljén fungerar och klarar av en situation dir
datorn ldser sig helt

visar genom sjalvstindig datoranvindning att han behirskar grunderna i det text-
behandlingsprogram han valt

visar genom sjilvstindig datoranvindning att han behirskar grunderna i det kalkyl-
program han valt

visar genom sjilvstindig datoranvindning att han behirskar grunderna i det
databasprogram han valt

visar genom sjilvstindig datoranvindning att han behirskar grunderna i det grafik-
program han valt

visar genom sjilvstindig datoranvandning att han har grundliggande kunskaper i
elektronisk kommunikation och kan anvinda e-post och hitta en webbsida.

Examinanden kan ocksa visa att han behirskar baskunskaperna i adb genom att visa upp

ett A-korkort i adb.

BRANSCHKUNSKAP I KOMMUNIKATIONSBRANSCHEN

FExaminanden
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kinner till den grafiska branschen, dess intressebevakningsorganisationer och
produkter i huvuddrag samt vet vilka produkter inom den 6vriga kommunikations-
industrin som konkurrerar med trycksaker

forstar sambandet mellan grundliggande skeenden inom samhaills- och foretags-
ckonomin, t.ex. sambanden mellan férindringar i konjunkturer, prisnivin pa
arbete och ravaror samt trycksakens pris och foéretagets ekonomi

kan ldsa resultatrikningen och balansrikningen for ett affirsféretag och tolka det
viktigaste i dem

kinner till principerna i arbetslagstiftningen och avtal som ber6r arbetet sa att han
kan tillimpa huvudpunkterna i arbetsavtalslagen, arbetstidslagen och samarbets-
lagen i sin egen normala arbetsverksamhet och vet var han kan skaffa mera exakt
information om dessa fragor

kanner till principerna f6r miljéskydd och hallbar utveckling samt sitt foretags
miljoskyddsforeskrifter sa att han pa sin arbetsplats och i sitt arbete kan beakta
miljokonsekvenserna av de rivaror m.fl. dmnen som dr typiska f6r den egna
sektorn och som anvinds pd arbetsplatsen

kan tillimpa arbetarskyddsforeskrifter och uppritthalla arbetssikerheten 1 sitt
arbete och pa sin arbetsplats.



TRYCKSAKER OCH VISUELL KOMMUNIKATION

Examinanden
e kinner till principerna for planering av trycksaker och visuell kommunikation

e kinner till hur reklamtrycksaker, tidningsprodukter, olika typer av bocker och
torpackningsprodukter dr uppbyggda och kan beskriva hela framstillnings-
processen 1 huvuddrag

e kan skilja mellan en trycksak av god kvalitet och en av dilig kvalitet och kan
beskriva de vanligaste kvalitetsfelen i tryckningsarbetet.

GRUNDLAGGANDE TEKNIKER OCH PROCESSER VID
FRAMSTALLNINGEN AV TRYCKSAKER

Examinanden

e kan i1 huvuddrag beskriva arbetsforloppet vid framstillningen av trycksaker och
metoderna for sidframstillning, tryckproduktion, inbindning och efterbearbetning
samt olika metoder for framstallning av digitala trycksaker

e kinner till och kan skilja mellan de huvudmaterial som anvinds vid
framstillningen av trycksaker och vet hur materialvalen paverkar trycksakens
kvalitet, hillbarhet och utseende

e foOrstair grundprinciperna for textbehandling, bildbehandling, firglira och
framstallning av fargbilder, kulorhantering samt god typografi.

SPRAKKUNSKAPER

Examinanden
o fOrstar pd ett valbart frimmande sprik det centrala muntliga ordféradet for den
grafiska branschen i vardagliga yrkesmassiga sammanhang
e fOrstar pa ett valbart frimmande sprak skriftliga grundliggande anvisningar och
meddelanden samt sakerhetsféreskrifter for den egna branschen.

2 8§ Baskunskaper och basfardigheter for bokbindare

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden kinner igen en bokbinderiprodukt av god kvalitet och kan uppticka och
undvika kvalitetsfel och oduglig kvalitet. Han forstar principerna for kvalitetsarbete,
kvalitetsstyrning och kvalitetssystem sa att han kan tillimpa dem 1 sitt eget yrkesmassiga
produktionsarbete. Han behirskar de redskap och metoder for kvalitetsbedomning och
kvalitetsmitning som anvinds i arbetet och kan avge sidana kvalitets- och arbetsrapporter
som arbetet och produktionen férutsitter.

Examinanden kinner till de traditionella bandtyperna, strukturerna, materialen och
tillbehoren f6r handbindning och den traditionella terminologin inom handbindning. Han
kinner ocksa till processerna och metoderna i industriell bokframstillning och de
huvudmaskiner som anvinds inom bokproduktion och kan under handledning anvinda
dem 1 olika uppgifter. Han dr ocksd fértrogen med principerna fér bokkonservering och
kinner till metoderna for restaurering av bécker och framstillning av biblioteksband.
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Examinanden har sidana tekniska baskunskaper att han férstar hur de apparater och
maskiner som anvands till bokbindning fungerar och drivs och kan identifiera de
vanligaste orsakerna till storningar.

Examinanden har ocksd sidan samarbetsférmaga att han kan anpassa sig till de olika
uppgifter som framstillningen av binderiprodukter kriver i grupp eller individuellt.

b) Mal och kriterier for bedomningen

Vid bedémningen av yrkesproven fists sirskild vikt vid féljande omraden och mal for
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedomningen:

Godkdnd prestation

PRINCIPERNA FOR KVALITETSARBETE OCH KVALITETSSYSTEM

Examinanden

e kan kontrollera, beddma och mita kvaliteten pa en produkt och registrera
resultaten samt avge rapport om kvaliteten

e fOrstar principerna for kvalitetskontroll av trycksaker och tryckprocessen och kan
tillimpa dem 1 sitt arbete

e kinner till principerna for kvalitetsarbete och kvalitetssystem och hur de anvinds

e kinner till de metoder och redskap for kvalitetskontroll, kvalitetsbedomning och
kvalitetsmitning som anvinds vid framstallningen av binderiprodukter.

KLASSISK OCH TRADITIONELL HANDBINDNING

Examinanden

e [kinner till de klassiska och moderna utférandena och stilarna f6r handbundna
produkter och kan skissa upp dem och muntligt beskriva dem sa att kunden
forstar

e kinner till terminlogin for utformningen och uppbyggnaden av traditionella
handbundna produkter och kan anvinda den ratt

e kinner till den traditionella hégklassiga och riktiga uppbyggnaden av handbundna
produkter, bocker, band, mappar, adresser, kassetter och ramar

e kinner till vilka material, tillbehor och specialmedel som anvinds till dem samt
deras egenskaper och skillnaderna mellan dem med beaktande av en handbunden
produkts anvindaregenskaper.

HUR INSTALLNINGARNA I EFTERBEARBETNINGSMASKINER PAVERKAR
PRODUKTKVALITETEN

Examinanden
e [kinner till processerna i den industriella efterbearbetningen av bocker, kan
beskriva de olika arbetsskedena och kinner till de viktigaste maskinerna,
apparaterna och produktionslinjerna som anvinds i dem
e kan beskriva de viktigaste konstruktionsdelarna i de maskiner, apparater och
produktionslinjer som anvinds vid industriell bokframstillning och deras
huvudsakliga funktion

12



forstar hur olika pappers-, tillbeh6rs- och limkvaliteter lampar sig for
framstallningen av olika trycksaker och hur olika material och material-
kombinationer samt sjilva efterbearbetningsprocessen paverkar trycksakens
kvalitet

forstar hur instillningarna av maskinlinjerna for industriell bokframstillning, olika
maskinelement i maskinerna och hjilputrustningen och arbetsférhallandena
paverkar kvaliteten pa den produkt som framstills och kan bedéma behovet av
korrigeringar i instillningarna om resultatet visar sig vara daligt i synnerhet med
tanke pd handbindning

kan 1 enlighet med de krav som efterbearbetningsprocessen och trycksaken staller
vilja ritta kombinationer av material och tillbehor, hjilp- och tilliggsmedel samt
de rengorings- och vardmedel for maskinelement som anvinds i olika situationer.

ANVANDNING OCH DRIFT AV EFTERBEARBETNINGSMASKINER OCH
PRODUKTIONSLINJER

Examinanden

forstar vilken betydelse driften av efterbearbetningsmaskiner och produktionslinjer
samt deras styrsystem har f6r produktionsmedlens produktivitet, livslingd och den
fardiga produktens kvalitet och kan ta reda pa hur driften paverkar
arbetssidkerheten och miljon

kianner till skillnaden mellan férebyggande och avhjilpande underhall och vilken
betydelse den har f6r produktiviteten

kan tolka bruks- och serviceanvisningarna samt sakerhetsféreskrifterna for
produktionsmaskinerna och hjilputrustningen for efterbearbetning pa arbets-
platsen och kan enligt instruktioner utfora periodisk service och justeringar i
anslutning till driften av produktionsmedlen pa arbetsplatsen

kan lokalisera de vanligaste serviceobjekten och korrekt vilja verktyg, medel och
tillbehor £6r olika serviceobjekt

kan 1 man av mojlighet eliminera de vanligaste stérningarna och orsakerna till
storningarna i maskiner och redskap f6r handbindning

kan ta reda pa vem som utfor olika service- och reparationsarbeten pa
produktionslinjerna och produktionsmaskinerna samt hjilputrustningen och
systemen for efterbearbetning pa arbetsplatsen.

SOCIALA FARDIGHETER

Fxaminanden

forstar principerna foér en grupp-, team- och cellorganisation och kan i olika
uppgifter fungera som medlem av en arbetsgrupp

kan forstdeligt och enligt behoven i bindningsarbetet kommunicera skriftligt och
muntligt pa svenska

kan hantera arbetsorder och produktionsfiler och avge rapport om arbetets resultat
1 enlighet med den praxis som iakttas pa arbetsplatsen.
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3 8§ Framstallning av binderiprodukter med hantverksmetoder

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden behirskar de olika skedena och processerna, de viktigaste maskinerna och
apparaterna i1 hantverksmissigt bokbinderi samt de material som anvinds vid
framstillningen och kan ritt kombinera dem i enlighet med kraven pa produkterna. Han
kinner ocksa till de grundliggande arbetsmetoder fér dekoration av bokband som
anvinds vid handbindning och vilka material, tillbeh6r och verktyg som anvinds till dem.

Han vet hur de vanligaste maskinerna inom industriell bokproduktion stills in pa det
sitt som arbetet kriver och kan under handledning utféra de nédvindiga instillningar
som arbetet forutsitter. Han kan ocksa tillverka de basverktyg som anvinds vid
handbindning och anvinda dem pa ritt sitt nir han utfér arbetsuppgifter inom
handbindning. Han kan principerna for konservering av bocker, kinner till metoderna foér
restaurering av bocker och kan framstilla biblioteksband med hantverksmetoder.

Examinanden har sidana tekniska basfirdigheter att han férstar hur de apparater och
maskiner som anvinds till bokbindning fungerar och drivs och kan identifiera de
vanligaste orsakerna till storningar.

Examinanden har ocksd sidan samarbetsf6rmaga att han kan anpassa sig till de olika
uppgifter som framstallningen av binderipodukter férutsatter i grupp eller individuellt.

b) Mal och kriterier for bedomningen

Vid bedémningen av yrkesproven fists sirskild vikt vid féljande omriaden och mal for
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen:

Godkdnd prestation

PLANERING AV BOKBAND OCH BINDERIARBETE

Examinanden

e [kinner till den klassiska och moderna utformningen och stilen f6r handbundna
produkter samt den traditionella terminologin f6r handbindning

e kinner till den traditionella uppbyggnaden av handbundna produkter och vilka
material, tillbeh6ér och specialmedel som anvinds till den och hur de utvalda
tillbehoren paverkar produktens utseende, funktion och hallbarhet 1 anvindningen

e [kinner till hur bindningen och haftningen, framstallningsprocessen, metoder och
olika material paverkar produktens kvalitet och kan utgaende fran det och pa basis
av anvandningssattet for olika produkter bedéma vilken som ar den andamals-
enligaste utformningen och det dandamalsenligaste framstéllningssattet for dem

e kan pa basis av kundens skiss eller sin egen kreativa 16sning skissa upp och planera
olika binderiprodukter som dr limpliga att géra fér hand, t.ex. bocker, mappar,
adresser, kassetter och ramar och presentera sin plan for kunden

e kan enligt egen eller kundens skiss planera framstillningen av en handbunden
produkt och pa ett produktivt och ekonomiskt sitt anpassa den till de disponibla
produktionsmedlen

e kan bedoma atgangen av arbetstid, material och tillbehor for arbetet och
framstillningstiden samt rikna ut priset pa produkten

e kan radgéra med kunden om binderiarbetet och olika alternativa 16sningar och
presentera sitt arbetsforslag for kunden.
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HANDBINDNING

Examinanden

kan sjilvstindigt med ritta hantverksmetoder och material framstalla bocker,
bokparmar, mappar, adresser, kassetter, ramar och andra handbundna produkter i
enlighet med olika traditionella och moderna bandtyper

kinner till vilka tillbehér, material och hjidlpmedel som behdvs vid inbindningen av
olika produkter, t.ex. lider, klot, pirmmaterial, papp, folier, papper, lim och
marmoreringsimnen m.m. och deras egenskaper, hur de skall hanteras, hur de
limpar sig f6r olika anvindningsindamal och kombinationer

vet hur variabler i de framstallningsprocesser, metoder och material han anvinder i
sitt arbete paverkar produktens kvalitet och kan optimera kvaliteten i enlighet med

det

kan kontrollera och bedéma att arbetets slutresultat ar felfritt och av god kvalitet
och med praktiska anvisningar beskriva hur slutresultatets kvalitet eventuellt kunde
torbattras.

DEKORATIONSMETODER INOM BOKBINDERI

FExaminanden

kianner till olika dekorationsarbete f6r binderiprodukter, i synnerhet bokband och
de arbetsmetoder, apparater, maskiner, tillbeh6r och dmnen som anvinds till dem
kanner till de klichéer, typer, dekorationslinjer och vinjetter som anvinds i
binderiarbete och hur de skall anskaffas och anviandas

kan gora handsydda kapitalband

kan utféra olika dekorationsarbeten inom handbindning, t.ex. firga in och forgylla
bokens snitt, marmorera snittet och forsittsbladet samt infillnings-, limnings-,
praglings-, forgyllnings- och tryckningsarbeten vid framstillning av bokparmen
kan med hantverksmetoder utfora dekorations-, applikations-, intarsia- och

blindtrycksarbeten pa lader.

TILLVERKNING, ANSKAFFNING OCH UNDERHALL AV BOKBINDARENS
BASVERKTYG

Examinanden

forstar betydelsen av andamalsenliga verktyg och underhallet av dem for ett gott
slutresultat

kianner till de yrkesmissiga benidmningarna pa verktyg som anviands inom
bokbinderi, t.ex. filét, kast, glittkolv och skirpkniv

kan formge ett falsben, vissa knivar och saxar och framstilla de enkla pressar
(filéter) samt skaft till dem som behovs vid dekorering av bocker

kan gora stickor, plattor och vispar till marmoreringsarbete

kan bedéma 1 vilket skick de verktyg och apparater han anvinder dr samt
istandsitta och underhalla dem enligt behov

vet var man kan skaffa olika material och specialmedel samt linjer, dekorationer,
plattor, verktyg och apparater som anvinds vid handbindning

kanner till olika klichéer for praglings- och forgyllningsarbete och hur de limpar
sig fOr olika andamal och kan bestilla dem fran tillverkaren.
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METODER FOR BOKKONSERVERING

Examinanden

forstar gamla bockers och trycksakers historiska betydelse och kinner till
skillnaderna mellan konservering och ombindning

torstair  hur forvaringsforhallandena for bocker och  trycksaker, olika
papperskvaliteter, olika framstillningsmaterial, surhet och orenheter paverkar
papprets, bokens och trycksakens hallbarhet

kan mita papprets surhetsgrad och vet hur pappret kan neutraliseras

kanner till olika konserveringsmetoder och forstar vilken betydelse skillnaderna
mellan dem har f6r konservering och restaurering av bocker

vet ndr en bok som han fitt i uppdrag att bearbeta kan lagas av en bokbindare och
nir lagningen av boken kriver en konservators yrkesskicklighet och
specialbehandling

kanner till begransningarna f6r metoden att reparera papper med massa och dess
anvindning

kanner till metoderna for férvaring av dokument med hjilp av mikrofilmning eller
digitala reproduktions- och lagringsmetoder.

REPARATION OCH RESTAURERING AV GAMLA BOCKER

Examinanden

kan reparera trasiga sidor samt vilja laimplig metod och lampliga material f6r det
kanner tll arkiveringsegenskaperna hos dokumentkopior och avdrag fran skrivare
och moijligheterna att laga trasiga bocker m.fl. trycksaker med kopierade sidor sa
att de aterstills i anvandbart skick

kan reparera en trasig rygg och trasiga parmar samt vilja limplig metod och
limpliga material f6r det

kan behandla gamla ateranvandbara material (lider, tyg, papper) sd att deras
hallbarhet f6rbittras i man av mojlighet

kan med hjilp av allmint godtagbara metoder laga en trasig bok eller ett trasigt
biblioteksband sa att bokens ursprungliga innehéll och inbindning bevaras sd bra
som mojligt

kianner till de metoder for framstillning av biblioteksband som omfattas av
arbetsgivar- eller kundbiblioteket och kan i enlighet med 6verenskommen metod
gora en sadan lagning som framstillningen av biblioteksband och anvindningen av
boken m.fl. trycksaker férutsitter.

4 § Parallella arbetsuppgifter inom yrkesomradet

I den har delen skall examinanden vilja ett av nedanstiende kompetensomraden eller en
av nedanstiende parallella arbetsgrupper som har en nira anknytning till bokbindarens
yrkesarbete. Det rekommenderas att uppgiften viljs i samarbete med arbetsgivaren
och/eller den som anordnar yrkesprovet.
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De valbara uppgifterna ér féljande:

1. Kundtjianst och kostnadsberikning f6r bindningsarbete
2. Anvindning av produktionsmaskiner som stéder handbindning
3. Bordsarbeten 1 binderier vid boktryckerier

1. KUNDTJANST OCH KOSTNADSBERAKNING FOR BINDNINGSARBETE

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden forstar kundtjanstens betydelse f6r bokbinderiféretagets verksamhet, ar
tértrogen med olika bindningsutféranden och den traditionella terminologin f6r hand-
bindning och kan sakkunnigt beskriva de produkter och tjanster som féretaget erbjuder sa
att kunden forstar. Han kan lyssna pa kundens beskrivning av vilka bindningstjdnster och
produkter denna behover, forhéra sig om produktens anvindningsindamal och foresla
limpliga, andamalsenliga 16sningar eller produkter £6r kunden.

Han kan ocksa enligt egen eller kundens skiss planera framstallningen av en handbun-
den produkt och pa ett produktivt och ekonomiskt sitt anpassa den till de disponibla
produktionsmedlen och de 6nskemal som kunden har f6r produkten. Han kinner till hur
olika framstallningsmetoder och material paverkar produktkvaliteten och kan utgiaende
fran det foresla det med tanke pa anvindningssittet andamalsenligaste utférandet och
framstillningssittet f6r den produkt som kunden behover.

Examinanden kan radgéra med kunden om bindningsarbetet och olika alternativ for
det, halla kontakt med kunden i olika problemsituationer och kan i samarbete med kun-
den 16sa ett problem pa ett sitt som dr tillfredsstillande for alla parter. Han kan rada
kunden att producera sitt material sa att det liampar sig for framstillningsmetoderna inom
handbindning och framstillningen av en 6verenskommen bok eller ndgon annan produkt
som skall bindas in f6r hand och rada kunden hur de handbundna produkterna skall
anvindas, férvaras och vardas pa ett hallbart sitt.

Examinanden kan bedoma atgangen av arbetstid, material och tillbehor f6r arbetet, kan
gbra upp en offert, prissitta arbetet och fastsla framstallningstiden.

b) Mal och kriterier for bedomningen

Vid bedémningen av yrkesproven fasts sarskild vikt vid foljande omraden och mal f6r
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen:

Godkdnd prestation

Examinanden

e forstair kundtjanstens betydelse for foretagets verksamhet och kan sakkunnigt
beskriva vilka produkter och tjinster féretaget erbjuder

e kinner till de traditionella och moderna inbindningsformerna och -stilarna for
handbundna produkter samt den traditionella terminologin f6r handbindning

e ir fortrogen med handbundna produkter, t.ex. bokpirmar, boécker, mappar,
adresser, kassetter, ramar och andra produkter som framstills genom
handbindning, och kan beskriva dem sa att kunden forstar

e kan lyssna pa kundens beskrivning av vilka bindningstjanster och/eller produkter
han behover, hora sig f6r om anviandningsindamalet f6r produkten och foresla
limpliga, andamalsenliga 16sningar eller produkter f6r kunden
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e kan enligt egen eller kundens skiss planera framstillningen av en handbunden
produkt och pa ett produktivt och ekonomiskt sitt anpassa den till de disponibla
produktionsmedlen och de 6nskemal kunden har f6r produkten

e kinner till hur inbindning och hiftning, framstallningsmetoder och olika material
paverkar produktens kvalitet och kan utgiende fran det féresla den med tanke pa
anvindningssittet mest dndamalsenliga utformningen och det mest dndmalsenliga
framstillningsittet f6r den produkt som kunden behéver

e kan radgéra med kunden om bindningsarbetet och olika alternativ for det

e kan ta kontakt med kunden i en problemsituation och kan i samarbete med
kunden 16sa problemet pa ett sitt som ir tillfredsstéllande for alla parter

e kan forse kunden med anvisningar fér kundens binderiprodukt si att han kan
bearbeta materialet sa att det limpar sig f6r framstillning genom handbindning
och for framstillning av en dverenskommen bok eller ndgon annan produkt som
skall bindas in f6r hand

e kan rida kunden att sorja for att handbundna produkter anvinds, forvaras och
vardas pa ett hallbart sitt

e kan uppskatta atgangen av arbetstid, material och tillbehor for arbetet, géra upp en
offert pa en arbetsuppgift, prissitta arbetet och uppskatta framstallningstiden.

2. ANVANDNING AV PRODUKTIONSMASKINER SOM STODER
HANDBINDNING

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden kinner till de maskiner och apparater som anvinds inom industriellt
bokbinderi i en sadan utstrickning att han vet vilken som vid behov kan anviandas som
stod for handbindningen och 6ka effektiviteten vid framstillning i sma serier.

Han kan utfoéra ett arbetsskede inom bokbindning med pappersskirare och tradhift-
maskin och minst ett annat basproduktionsmedel vid ett maskinellt binderi, t.ex.
falsmaskin, upptagningsmaskin, stationshiaftmaskin, trekniv, limhiftmaskin, parmtillverk-
ningsmaskin eller inhangningsmaskin.

Han kan stilla in dimensionerings- och andra reglerinstrument i en pappersskarare,
tradhaftmaskin och ett valfritt basproduktionsmedel for efterbearbetning pa det sitt som
arbetet férutsitter, mata in arbetet i produktionsmedlet och sérja for att det lastas om pa
en lastpall eller i en f6rpackning eller matas in f6r f6ljande arbetsskede.

Han behirskar de kvalitetssystem, kvalitetsbedomnings- och kvalitetsmatningsredskap
som anvinds 1 arbetet och kan avge sidana kvalitets- och arbetsrapporter som arbetet och
produktionen forutsitter.

Examinanden har ocksd sidan samarbetsférmaga att han kan anpassa sig till de olika
uppgifter som efterbearbetningsproduktion foérutsitter 1 grupp eller individuellt.
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b) Mal och kriterier for bedémningen

Vid bedémningen av yrkesproven fists sirskild vikt vid foljande omraden och mal for
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen:

Godkdind prestation

Examinanden

e kinner till vilka maskiner, apparater och verktyg som anvinds i produktion med
fristiende maskiner i binderier vid boktryckerier och for bordsarbete vid binderiet,
och kan i huvuddrag beskriva deras uppgifter och vilka arbetsskeden som utfors
med dem vid framstallningen av olika binderiprodukter; dessa maskiner ér t.ex.
arkskirare, maskiner for falsning, upptagning, tradhaftning, sadelhiftning, stations-
hiftning, limhéftning och limbindning, treknivar, parmtillverknings- och inhing-
ningsmaskiner, forgyllningspressar, stansar och lamineringsmaskiner

e vet vilka fristdiende maskiner i binderier vid tryckerier som da bindningsarbetets
tekniska kvalitet tilliter kan anvindas som hjalp f6r handbindningsmetoderna for
att effektivera arbetsuppgifterna vid framstillning i sma produktserier

e forstar funktionen, de tekniska konstruktionslosningarna och funktionsprinciperna
i arkskirare och tradhaftmaskiner och minst en annan maskin som anvinds som
stéd f6r handbindningen 1 binderier vid boktryckerier, driftsmekanikens
uppbyggnad och funktion samt de el- och datatekniska delhelheterna

e kan sjilvstindigt pa det sitt som arbetet fOrutsitter istindsitta och anvinda
arkskarare eller tradhaftmaskin och minst en annan valfri maskin som anvands vid
industriell framstallning av bécker och som limpar sig for framstillningen av en
handbunden produkt

e kan mata in produktens ark eller andra fabrikat i produktionsmedlet och sérja for
att den firdiga produkten lastas om pa lastpall, i en férpackning eller matas in for
foljande arbetsskede

e ir fortrogen med arbetssikerhets- och miljoskyddsféreskrifterna och kan iaktta
kraven pa arbetssikerhet och miljoskydd vid hanteringen av maskiner,
hjalputrustning, material och tillbehor

e forstar vilken betydelse smorj- och rengdringsservice har for hjalputrustningens,
maskinernas och produktionslinjernas funktionssikerhet, drift och livslingd

e kan bedoma kvaliteten pd arbetets resultat och avge siadana kvalitets- och
arbetsrapporter som arbetet och produktionen forutsitter

e kan hilla sin maskin och arbetsmilj6 ren och snygg och férstar vilken betydelse
detta har for trivseln och arbetssikerheten.

3. BORDSARBETEN I BINDERIER VID BOKTRYCKERIER

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden kinner till vilka maskiner, apparater och verktyg som anvinds till bords-
arbeten i binderier vid boktryckerier och hur de fungerar. Han ér fértrogen med deras
uppgifter och kan istandsitta, anvinda och underhalla dem.

Examinanden kan hantera de specialmaterial och tillbeh6r som anvinds vid fram-
stillningen och/eller efterbearbetningen av trycksaker och kan av dem och andra
halvfabrikat gora olika provexemplar for trycksaker och kassetter genom sjilvstandig
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planering eller enligt ritningar. Han kan ocksa sitta ithop och efterbehandla olika block,
hiften, kort, mappar och parmar samt framstilla olika andra foriddlade pappersprodukter.

Examinanden behirskar likasa specialarbeten inom bokbindning, t.ex. firgning och
torgyllning av bokens snitt, marmorering av snittet och forsittsbladet samt olika infall-
nings-, limnings-, priglings-, férgyllnings- och tryckningsarbeten vid framstallning av
bokparmen.

Examinanden har sidan samarbetsférmaga att han kan anpassa sig till olika uppgifter
som framstillningen av binderiprodukter kriver i grupp eller individuellt.

b) Mal och kriterier for bedémningen

Vid bedémningen av yrkesproven fists sirskild vikt vid féljande omraden och mal for
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen:

Godkdnd prestation

Examinanden

e kinner till vilka maskiner, apparater och verktyg som anvinds for bordsarbete 1
binderier vid boktryckerier och hur de fungerar, vilka uppgifter de har, hur de skall
istandsittas, anvindas och underhallas. Dessa maskiner och apparater ar pappsax-
ar, stansar, bigmaskiner, upptagningsapparater och -maskiner, priglingspressar och
-apparater, snittforgyllningsverktyg, limningsverktyg, sadelhdftmaskiner, manuella
skarare, rygerundningsmaskiner och -apparater, borrar m.fl.

e kan hantera de specialmaterial och tillbeh6r som anvinds vid framstillningen
och/eller efterbearbetningen av trycksaker , t.ex. papp, kartong, folier, lim, vax
samt parm- m.fl. material f6r handbindning

e kan genom sjilsvstindig planering eller enligt ritningar gora olika provexemplar for
trycksaker och kassetter

® Dbehirskar specialarbeten inom bokbindning, bl.a. infirgning och férgyllning av
bokens snitt, marmorering av snittet och forsittsbladet samt olika infillnings-,
limnings-, praglings-, férgyllnings- och tryckningsarbeten vid framstillningen av
bokpirmen

e kan sitta ihop och efterbehandla olika block, hiften, kort, mappar och parmar
samt framstilla olika andra foridlade pappersprodukter.

5 § Stodarbetsuppgifter inom yrkesomradet

I den hir delen skall examinanden vilja ett av foljande kompetensomraden eller en av
foljande parallella arbetsgrupper som har nira anknytning till bokbindarens yrkesarbete.
Det rekommenderas att uppgiften viljs i samarbete med arbetsgivaren och/eller den som
ordnar provet.

De valbara uppgifterna ir féljande:

4. Bokbindaren som féretagare
5. Maskinanvindning vid industriella bokbinderier
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4. BOKBINDAREN SOM FORETAGARE

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden kinner till vilka produkter och tjdnster som typiska kunder inom bokbin-
deriverksamheten behéver och kan 1 huvuddrag géra upp en egen kundcentrerad affirs-
verksamhetsplan fOr ett bokbinderiféretag som ir anpassad till f6rhéallandena inom det
egna marknadsomradet. Han kan i huvuddrag beskriva en marknadsféringsplan som
limpar sig f6r ett bokbinderiféretag och bedéma den kvantitativa och kvalitativa
efterfragan pa binderiprodukter pa marknaden.

Han kan ocksa gora upp en beskrivning av hurdan lokal som limpar sig for ett bokbin-
deriforetag pa ovan nimnda marknad, nédvandiga anordningar, verktyg och tillbeh6r
samt en bedomning av det investerings- och rérelsekapital som behdvs for att grunda ett
bokbinderiféretag. Han kan géra upp en arlig kostnadskalkyl for verksamheten, forstar
resultatrakningen och balansrikningen i huvuddrag och kan bedéma pa vilka villkor
verksamheten ar [6nsam.

Examinanden ér fértrogen med foretagsbeskattning samt mervirdesbeskattningsprax-
isen och betalningstidtabellen for foretaget och dess personal samt bokbinderiverksam-
heten. Han kan s6ka foretagsinformation om bokbinderiverksamhet via olika kanaler och
vet var han kan fa experthjalp.

Examinanden kan bedoma sitt eget kunnande som bokbindare och féretagare som
erbjuder bokbinderitjanster.

b) Mal och kriterier for bedémningen

Vid bedémningen av yrkesproven fists sirskild vikt vid féljande omriaden och mal f6r
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen:

Godkdnd prestation

Examinanden

e [kinner till vilka produkter och tjdnster de typiska kunderna inom bokbinderi-
verksamheten behover

e kan i huvuddrag gora upp en kundcentrerad affirsverksamhetsplan for ett bokbin-
deriforetag som dr anpassad efter omstindigheterna inom féretagets marknads-
omrade

e kan i huvuddrag beskriva en marknadsféringsplan som limpar sig for ett
bokbinderiféretag

e kan bedoma den kvantitativa och kvalitativa efterfrigan pa binderiprodukter pa
marknaden

e kan gbra upp en beskrivning av hurdan lokal som limpar sig f6r ett bokbinderi-
foretag pa ovan nimnda marknad, nédvindiga anordningar, verktyg och tillbeh6r
samt en bedomning av det investerings- och rorelsekapital som beh6vs for att
grunda ett bokbinderiféretag

e kan gora upp en drlig kostnadskalkyl f6r verksamheten, forstar resultatrakningen
och balansrikningen 1 huvuddrag och kan bedoma pa vilka villkor verksamheten ér
l6nsam

e kinner i huvuddrag till féretagets redovisning och bokforingsférfarande

e ir fortrogen med foéretagsbeskattning samt mervirdesbeskattningspraxisen och
betalningstidtabellen for foretaget, dess personal och bokbinderiverksamheten
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e kan soka fram foretagsinformation om bokbinderiverksamhet ur olika kanaler och
vet var han kan fa experthjilp

e kan bedoma sitt eget kunnande som bokbindare och foéretagare som erbjuder
bokbinderitjdnster.

5. MASKINANVANDNING VID INDUSTRIELLA BOKBINDERIER

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden ér fértrogen med konstruktionen i olika maskinlinjer och nédvandiga hjalp-
medel, redskap och verktyg som anvinds vid industriell efterbearbetning av trycksaker
samt med arbetsuppgifterna vid funktionen och anvindningen i den utstrickningen att
han vid behov under handledning kan delta som anvindare eller medlem av en anvindar-
grupp for att genomféra uppgifter som uppstir i dem under produktionens gang.

Han kan under handledning stilla in dimensionerings- och andra reglerinstrument i
minst tva valfria basproduktionsmedel for efterbearbetning pa det sitt som arbetet
forutsatter, mata in arbetet 1 produktionsmedlet och sérja for att produkten lastas om pa
en lastpall eller i en forpackning eller matas in f6r f6ljande arbetsskede.

Han behirskar de kvalitetssystem samt redskap for kvalitetsbedomning och kvalitets-
mitning som anvands 1 arbetet och kan avge sidana kvalitets- och arbetsrapporter som
arbetet och produktionen kriver.

Examinanden har ocksa sidan samarbetsformaga att han kan anpassa sig till de olika
uppgifter som efterbearbetningsproduktionen kraver i grupp eller individuellt.

b) Mal och kriterier for bedomningen

Vid bedémningen av yrkesproven fasts sarskild vikt vid foljande omraden och mal fo6r
yrkesskickligheten samt kriterier f6r bedémningen:

Godkdnd prestation

Examinanden

e vet vilka maskinlinjer och fristiende maskiner som anvinds for binderiproduktion
1 den maskinella produktionen vid boktryckerier och kan i huvuddrag beskriva de-
ras uppgifter och vilka arbetsskeden som utférs med dem vid framstillningen av
olika binderiprodukter. Dessa maskiner ar t.ex. arkskdrare, maskiner for falsning,
upptagning, tradhiftning, sadelhiftning, stationshiftning, limhiftning och limbind-
ning, treknivar, pairmgornings- och inhdngningsmaskiner, forgyllningspressar,
stansar och lamineringsmaskiner

e forstar funktionen, de tekniska konstruktionslosningarna och funktionsprinciperna
1 de fristiende maskinerna i maskinlinjerna vid maskinell binderiproduktion vid
boktryckerier, driftsmekanikens uppbyggnad och funktion samt de el- och datatek-
niska delhelheterna

e kan under handledning sitta minst tva valfria basproduktionsmedel for efterbear-
betning i det produktionsskick som arbetsuppgiften kraver och korrekt stilla in
dess dimensionerings- och andra reglerinstrument pa det sitt som arbetet
forutsatter
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e kan mata in produktens ark eller halvfabrikat, tillbeh6r och hjilpmedel i1
produktionsmedlet och sorja for att den firdiga produkten lastas om pa en lastpall,
1 en forpackning eller matas in for foljande arbetsskede

e kinner till arbetsuppgifterna f6r anviandaren av olika maskinlinjer och nédvandiga
hjilpmedel, redskap och verktyg som anvinds vid industriell efterbearbetning av
trycksaker och kan vid behov under handledning delta i genomférandet av
uppgifter som uppstar i maskinlinjen under produktionens gang

e kan bedéma kvaliteten pa arbetets resultat och géra upp sidana kvalitets- och
arbetsrapporter som arbetet och produktionen forutsitter

e ir fortrogen med arbetssikerhets- och miljoskyddsféreskrifterna och kan iaktta
kraven pa arbetssikerhet och miljoskydd vid hanteringen av maskiner,
hjilputrustning, material och tillbehdr

e fOrstair betydelsen av smorj- och rengoringsservice foér hjalputrustningens,
maskinernas och produktionslinjernas funktionssikerhet, drift och livslingd

e kan halla sin maskin och sin arbetsmilj6 ren och snygg och forstar vilken betydelse
detta har for trivseln och arbetssidkerheten.

6 § Satten att pavisa yrkesskicklighet

Yrkesskickligheten pavisas i regel genom praktiska arbetsuppgifter och/eller skriftliga och
muntliga prov pa arbets- eller yrkesprovplatsen till de delar den inte kan pavisas i sam-
band med arbetet.

Yrkesskickligheten pavisas genom att examinanden enligt instruktioner och modell kan
utféra en sa omfattande helhet av praktiska uppgifter att det kan tillférlitligt konstateras
att kraven pa yrkesskicklighet uppfylls bade vad galler det praktiska och det teoretiska
kunnande som beh6évs pa omradet. Under arbetsprestationerna kan ocksa kompletterande
fragor stillas till examinanden. Vid separata prov kan man dven kontrollera hur vil exami-
nanden behirskar de firdigheter och kunskaper som ligger till grund for yrkeskunskapen,
1 den man de inte framgar av sjilva arbetsprestationen.

Vid pavisandet av att kraven pd yrkesskickligheten uppfylls kan man delvis dven anvin-
da tidigare dokumenterade yrkesprov. Dessa kan vara en tidigare avlagd yrkesexamen eller
en del dirav, en prestation som dokumenterats med ett s.k. A-kérkort i adb och en sam-
ling arbetsprov, som examinanden sammanstillt av arbetsuppgifter i arbetslivet och som
bestyrkts t.ex. av arbetsgivaren. Examinanden kan ocksd pavisa behirskandet av ett val-
fritt frimmande sprak genom en sprikexamen eller t.ex. genom att utféra den skriftliga
eller muntliga rapporteringen om nagon examensdel pa det frimmande spraket.

Vid behov kan provet avliggas i flera delar eller i flera objekt, dock sa att kunnandet
mits i den omfattning kraven forutsitter. Yrkesskickligheten kan ocksa kartlaggas genom
intervijuer eller andra metoder med vilka examinandens kompetensniva kan faststillas. Vid
bedomningen skall dven examinandens egen bedomning av prestationen anvandas.

Yrkesskickligheten skall bedomas skilt for varje examensdel sa att examinandens yrkes-
skicklighet jimfors med kraven pa yrkesskicklighet i motsvarande examensdel. En presta-
tion 1 enlighet med bedémningskriterierna dr godtagbar. Yrkesproven for examen bedoms
pé skalan godkind/underkind. Underkinns prestationen fir deltagaren ett meddelande
dir de underkidnda och godkinda delprestationerna nimns samt en redogorelse f6r orsak-
erna till att prestationen underkints. For att frimja examinandens yrkesmissiga utveckling
b6ér man ocksa ge respons pa de godkinda prestationerna.
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7 8§ Foretagsamhet

a) Krav pa yrkesskicklighet

Examinanden vet vad arbetet som foretagare foérutsitter. Han kan bedéma sin egen for-
maga som foretagare och sin eventuella foretagsverksamhet samt pa vilka omraden och
hur han kan utveckla sina firdigheter som féretagare. Han har gedigen yrkeskunskap in-
om sitt fack och han forstar branschens foretagsverksamhet. Han kan analysera branschen
och bedéma de maijligheter och risker det innebir att starta och utveckla ett féretag inom
branschen, och han har de baskunskaper som beh&vs f6r att starta ett eget foretag.

Examinanden forstar skillnaderna mellan olika féretagsformer och kianner till forvalt-
ningsférfarandena nir ett foretag grundas. Han kan tillsammans med experter utveckla en
marknadsduglig affirsidé och vet hur man utgaende fran den skall planera och driva verk-
samheten. Han vet vilka ekonomiska, produktionsmaissiga och psykiska resurser féreta-
gandet kriver och kan bedéma behovet av sadana till exempel fOr att starta ett eget
foretag.

Examinanden forstar att kundrelationerna och andra samarbetsférhéllanden ar en
viktig del av en framgangsrik foretagsverksamhet och har dirfor beredskap att utveckla
dessa relationer. Examinanden kinner till prisbildningen f6r produkterna och de centrala
ekonomiska nyckeltalen. Han kanner till den centrala lagstiftningen om féretagsverk-
samhet. Han kan skaffa sig den information och de experttjanster som han behéver bade
vid etableringen av foretaget och i de olika skedena av foretagsverksamheten.

b) Mal och kriterier for bedomningen
Vid bedémningen av yrkesskickligheten i denna examensdel skall sarskild vikt fastas vid
foljande mal:

e att bedoma den egna formagan att arbeta som foretagare och planera utvecklingen
av det egna foretagandet

e att kidnna till vilka baskunskaper som behovs for att starta ett foretag samt att
behirska centrala fragor i anslutning till detta

e att dra nytta av experttjanster och informationskillor.

Godkdnd prestation

Examinanden vet vad féretagandet kraver och vilka firdigheter som behévs f6r att lyckas
som foretagare. Examinanden kan analysera sin f6rmaga att arbeta som f6retagare liksom
sina virderingar och pa basis hirav bedéma sitt féretagande och géra upp en utvecklings-
plan for sig som foretagare. Han kan ta beslut om féretagsverksamheten i forlitan pa egna
krafter, han virdesitter sin kompetens och ir inte ridd att visa den.

Examinanden kanner sin egen bransch och sitt eget omrade och kan analysera hur
framtidsutsikterna och marknadslaget inverkar pa mojligheterna att starta ett eget foretag.

Examinanden vet pa vilka olika sitt en blivande foretagare kan starta sitt foretag. Exa-
minanden kanner till de vanligaste i Finland anvinda l6sningarna nar det galler bl.a. fore-
tagsformer, forfaranden vid etableringen av foretaget, fordelning av ansvaret, resursbehov
och risker och han kan diskutera med sakkunniga om limpliga alternativ for sin foretags-
verksamhet. Examinanden kéinner till vilka ekonomiska, produktionsmassiga och psykiska
resurser som kravs for att driva ett foretag och kan bedéma behovet av dessa resurser nar
det giller att starta foretaget. Han vet vilka lagstadgade atgirder som krivs vid etablering-
en av foretag och kinner ocksa 1 6vrigt till den centrala lagstiftningen om foretagsverk-
samhet, och han vet var experttjanster finns att tillga.
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Examinanden kan med experthjalp utveckla en konkurrenskraftig affirsidé for sitt f6-
retag. Han forstar vilken uppgift affirsidén har som arbetsredskap inom féretagsverksam-
heten och vet hur den anvinds som grund foér planeringen och genomférandet av verk-
samheten. Nir examinanden utvecklar affarsidén tar han hinsyn till efterfrigan och kon-
kurrensen pa marknaden samt olika specialiseringsfaktorer som ér visentliga for att
verksamheten skall fungera.

Examinanden forstar att kundrelationerna och andra samarbetsforhillanden dr en
vasentlig del av en framgangsrik affirsverksamhet. Han vet vilka virden som ligger till
grund for skétseln av kundrelationerna och andra samarbetstérhallanden i hans eventuella
toretag liksom basen f6r de 1 affirsidén definierade verksamhetssitten. Han har de firdig-
heter som behovs f6r att bygga upp och uppritthalla kund- och leverantérsrelationer samt
andra nitverksforhallanden som dr visentliga f6r verksamhetens kontinuitet.

Examinanden forstar vad en 16nsam verksamhet grundar sig pa och kan paverka fore-
tagets lonsamhet. Han kan tolka féretagets bokslut bl.a. med avseende pa kapital, f6rmog-
enhet, likviditet och resultat. Examinanden férstir principerna f6r kostnadsberikning och
vet vilka marknadsmassiga faktorer man maste beakta for att kunna prissitta produkter
térnuftigt. Examinanden kan gora en grovt uppskattad budget for foretaget och kan soka
information och experttjanster for att 16sa beskattningsfragor som ber6r branschens
foretagsverksamhet.

c) Satten att pavisa yrkesskicklighet

I provet bedoms individens

e virderingar och personliga formaga att arbeta som foretagare
e kunskaper och firdigheter 1 foretagande.

Nir proven planeras och miljon f6r provet valjs ar det viktigt att man tillforlitligt kan
mita bada ovan namnda fardigheter.

Nir man bedémer enskilda faktorer ar det viktigt att man beaktar examinandens for-
maga att utvardera sina egna fardigheter 1 arbetet som foretagare. Bedomningen baseras
pa sjalvvardering, jamférande vardering 1 grupp och diskussioner med sakkunniga. Som
arbetsredskap kan man bl.a. utnyttja olika typer av samtal och analyser. Man bedémer inte
om examinanden ér en bra foretagare eller inte utan malet ar att man bildar sig en uppfatt-
ning om personens foretagarprofil. Genom att tolka sin foretagarprofil kan examinanden
sjalvstindigt eller tillsammans med sakkunniga gora upp en utvecklingsplan for att be-
frimja sitt eget arbete som foretagare.

De som medverkar 1 bedémningen av denna helhet skall besitta sakkunskap om
féretagande och hur det kan utvecklas.

Kunskaperna och firdigheterna i féretagande bedéms pa grundval av faktiskt arbete 1
anslutning till féretagande. En central del av provet ir ett langsiktigt projekt med malet att
etablera ett foretag. I projektet bearbetar examinanden sin féretagsidé till affarsidé. Nar
examinanden bygger upp en fungerande affirsidé bér han mangsidigt analysera verksam-
hetsmiljon sarskilt med tanke pa en blivande foretagare som tanker etablera sig 1 bran-
schen. Examinanden skall kunna diskutera mojligheten att starta egen rorelse och dirtill
knutna fragor med sakkunniga inom branschen.

Examinanden skall kunna géra upp de centrala planer som behovs i affirsverksamhet-
en och bedéma deras andamalsenlighet. Han kan ocksa analysera foretagets resursbehov.

Provet kan kompletteras med utredningar, kalkyler och annan skriftlig produktion samt
muntliga diskussioner och intervjuer.
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BILAGA

BESKRIVNING AV YRKET

Grafiska branschen

Den grafiska branschen producerar och framstiller i huvudsak tryckmedia, tidningar och
tidskrifter, bocker, reklamtrycksaker, affischer, blanketter samt olika férpacknings-
produkter. Till produktionen av trycksaker hor framstillningen av dessa tryckmedier med
alla delarbetsskeden och mellanprodukter, men ocksi kundtjinst, marknadsforing,
annonsmarknadsforing, datakommunikationsuppgifter, planering av tryckmedia och andra
uppgifter som stoder och effektiverar verksamheten. Den tekniska utvecklingen i
branschen dr snabb och kraftigt inriktad pa att utnyttja den datatekniska informations-
behandlingen.

Datatekniken anvands bade vid sammanstillningen och bearbetningen av budskapet till
en sadan form som kan anvindas i tryckmedia och vid styrningen av produktionsmedel
och processer, system, produktionslinjer och fabriker. Hanteringen av datadverforings-
och databehandlingssystem, hanteringen av komplicerade systemstyrda maskiner och
maskinlinjer samt hanteringen av driften av fabrikssystem som kombinerar olika
produktionsskeden har blivit en central uppgift for fackmannen i1 den grafiska branschen.
Den grafiska branschen har en kraftig koppling ocksa till s.k. nya medier och mainga
foretag 1 den grafiska branschen producerar dven tjanster och digitala filer som dr
anpassade f6r multimedia och nitkommunikation.

Den tekniska informationsbehandlingens utveckling sa att de traditionella klara
grinserna mellan kreativt skapande av information och teknisk framstillning av
tryckmedier och nya digitala medier suddas ut kan orsaka hotbilder f6r den traditionella
grafiska branschen. Man strivar dock efter att omvandla hoten till nya moijligheter.
Fackminnen i branschen maste svara pa de hot som utvecklingen fér med sig genom att
utoka kundtjanstens bredd och uppgifter samt sitt kunnande och genom att inta sin plats i
nya arbetsmiljoer i branscherna for kreativ produktion av information, planerings- och
reklambyraer, redaktioner, redaktionernas kommunikationsavdelningar osv.

Den lingst drivna integrationen i framstillningen av tryckyta direkt fran datasystemet
till tryckplat (computer-to-plate), tryckpress (computer-to-print) eller till tryckplaten i en
tryckpress (computer-to-plate-in-press) blir allt vanligare bdade i boktryckerier och i
synnerhet vid tidningsframstillning och tryckning av tidningar och tidskrifter pa annan
ort. Aven sk. databastryckning (database-printing) och tryck- eller reproduktions-
automation endast for det omedelbara behovet (on-demand-printing) framstaller sina
produkter direkt ur filer i datorernas minne antingen med riktiga tryckpressar eller med
utskrifts- eller tryckautomater, s.k. digitala tryckpressar.

Fackmin som arbetar i direkt produktionsmissiga arbetsuppgifter inom den grafiska
industrin och deras yrkesskicklighet ir 1 enlighet med gillande avtal och utbildnings- och
examensstrukturen i branschen indelade i fyra stora fackomraden. Dessa idr fackomradena
tor grafiker (tryckmedia), tryckare, efterbearbetare inom tryckmedia och bokbindare.

Yrkesbeskrivning for bokbindare

Handbindning utférs ofta antingen av smé féretag med inbindningsservice eller i privata
handbinderiverkstider, bibliotek och i samband med bibliotekstjanster. Dirfér forutsitts
handbindare ha en naturlig férmaga att betjina kunder och servicevilja. Inom
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handbindning betonas bindarens hantverksskicklighet som ofta forutsitter férmaga att
sjalvstindigt planera inbindningen samt en kreativ, konstindustriellt inriktad syn pa
handbindning. Bokbindaren kan ocksa bedéma materialatgingen och arbetstiden vid
framstillningen av en produkt han planerat samt uppskatta kostnaderna och produktens
pris for kunden.

I bokbindarens grundliggande yrkesskicklighet ingar savil teoretiska som praktiska
kunskaper gillande teminologi, inbindning och hiftning av bocker, parmar, kassetter och
andra inbundna produkter som gbrs med traditionella eller moderna hantverksmetoder
samt gillande inbundna och hiftade produkter och deras egenskaper, bandmekanik och
bandframstillningsmetoder, material och tillbeh6ér och om hur de anvinds och fungerar.
Bokbindaren skall dessutom behirska anvindningen av de specialverktyg, redskap och
maskiner som anvinds for yrkesmassig handbindning.

Bokbindaren virnar om en virdefull tradition inom den grafiska branschen och ir en
hantverksmistare 1 ordets bista betydelse. Dirfér dr det i bokbindarens yrkesarbete
visentligt att han med hjilp av de riktiga metoder och material som krivs f6r hantverk
kan planera och framstilla produkter i traditionell och modern inbindning. Dessa ar
bokparmar, bocker, mappar, adresser, kassetter och ramar. Visentliga arbetsskeden inom
handbindning ir bla. infirgning och foérgyllning av bokens snitt, marmorering av snitt
och forsittsblad samt olika infillnings-, limnings-, priglings-, férgyllnings- och
tryckningsarbeten inom framstillningen av bokparmar.

Till bokbindarens tjanster och produkter hor ocksa lagning och restaurering av bécker
samt framstillning av s.k. biblioteksband

En bokbindare kan ocksa utféra olika sedvanliga hantverk vid ett industriellt binderi,
s.k. bordsarbeten.
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Utbildningsstyrelsen har godkant dessa
examensgrunder med stdd av lagen om
yrkesinriktad vuxenutbildning.

De fristdende examina ar examina som
sarskilt planerats och utvecklats for att
avlaggas av den vuxna befolkningen.

Planeringen och genomfdrandet av de
fristAende examina baserar sig pa ett
nara samarbete mellan sakkunniga
inom undervisning och arbetsliv.
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