SISUSTUSALAN TUTKINTOTOIMIKUNNAN (8073) PYSYVAISOHJEET

Tutkintotoimikunnan kokouksiin tulevat asiakirjat pyydetaan toimittamaan vahintaan 2
viikkoa ennen seuraavaa kokousta. Jarjestamissopimukset seka jarjestamissuunnitelmat
liitteineen tulee lahettdd kaikille tutkintotoimikunnan jasenille seka sihteerille sdéhkdpostitse.
Kaikki postitettavat paperiversiot lahetetaan sihteerille.

JARJESTAMISSOPIMUS

Jéarjestamissopimuksia lahetetédan 2 kpl palautuskuorella.
Jérjestamissopimusta koskevista muutoksista on ilmoitettava tutkintotoimikunnalle
viipymattd, max 2 viikkoa muutoksesta.

JARJESTAMISSUUNNITELMA

Néayttotutkintojen jarjestamissuunnitelma laaditaan OPH 2007 n&yttotutkinto-oppaan
mukaisesti.

JARJESTAMISSUUNNITELMAN LITTEET

Henkilokohtaistamisasiakirjat (hakeutumisvaihe ja tutkinnon suorittaminen).

Mukaan on liitettavé esimerkit em. dokumentoinnista.

Néayttétutkinnon tehtavéesimerkit kaikista tutkinnon osista.

Paivitetty arvioijaluettelo ja arvioijien henkil6tietokaavake (tai cv). Arvioijaluettelon ja
henkil6tietolomakkeen mallit 16ytyvét tutkintotoimikunnan kotisivulta.

Mikali tutkintotoimikunta katsoo, etta jarjestamisedellytykset ovat riittavét, tutkintojen
jarjestamista koskeva sopimus tehddén toistaiseksi voimassa olevaksi. Mikali suunnitelmassa
on puutteita tai tdydennettdvaa, tutkintotoimikunta pyytaa lisaselvityksia.

TUTKINTOTILAISUUDET

Tulevista tutkintotilaisuuksista on tiedotettava tutkintotoimikunnan jasenille ja sihteerille 2
viikkoa ennen tilaisuutta sahkopostitse. Tutkintojen arviointeja koskevat tiedot (arvioinnin
koontilomake) sédhkdpostitse kaikille tutkintotoimikuntien jasenille.

TODISTUKSET

Todistukset tulee Kirjoittaa Opetushallituksen antaman maarayksen mukaisesti, mallia
lainkaan muuttamatta. Todistukset toimitetaan tutkintotoimikunnalle paivéttavaksi ja
allekirjoitettavaksi vahintaan viikko ennen kokousta. Puheenjohtaja allekirjoittaa ja paivaa
todistukset kokouksessa. Mukaan liitetdan alkuperaiset nayttojen arvioinnit, seké
postimaksulla varustettu palautuskuori.

OPH:n ARVIOINNIT

Sisustusalan tutkintotoimikunta edellytta4 jarjestamissopimuksia hakevilta oppilaitoksilta
oph:n arvioinnit. Arvioinnit on toimitettava tutkintotoimikunnalle nédhtavéksi.



