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Ohjeita tutkinnon järjestäjille: 
 
Hyväksyttäväksi esitettävät tutkinnot  
 

 Tutkintotodistus tehdään OPHn todistusmallien mukaisesti. Allekirjoittajana on tutkintotoimikunnan 
puheenjohtaja Miko Kemiläinen. 

 Tutkintotodistus lähetetään postissa puheenjohtajalle osoite:  
Miko Kemiläinen 
Oy Metsä-Botnia Ab 
Sarvelantie 1 44100 ÄÄNEKOSKI  

 Kokouksessa hyväksyttäväksi esitettävistä tutkinnoista tehdään yhteenveto liitteen lomakkeelle. 
Arviointipöytäkirjan kansia ei enää lähetetä toimikuntaan vaan kaikki tiedot kerätään 
yhteenvetolomakkeelle. Yhteenvetolomakkeen tietojen oikeellisuudesta ja alkuperäisten dokumenttien 
säilyttämisestä vastaa järjestämissopimuksessa mainittu vastuuhenkilö. 

 Yhteenvetolomake lähetetään sähköisesti toimikunnan sihteerille: riitta.lansitalo@ael.fi -
Tutkintotoimikunta pyytää satunnaisesti joistakin hyväksyttäväksi esitettävistä tutkinnoista kaikki 
tutkintopaperit tarkistettavakseen. Tästä ilmoitetaan vastuuhenkilölle ennen kokousta. 

 Todistukset ja yhteenvetolomake tulee olla perillä viikkoa ennen kokousta jossa asia käsitellään. 


