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Foljande dokument skickas in till examenskommissionen under examensprocessens
gang:

1. Anmélan om nya examinander

Innehall: Information om vem som paborjat examensprocessen och vilken examen de har
for avsikt att avlagga.

Tidpunkt: ~ Anmalan inldmnas kontinuerligt till kommissionen inom 4 veckor efter det att
examinanden pabdrjat examensprocessen.

Hur: Examensarrangdren skickar anmélan till examenskommissionens alla
medlemmar per e-post.

2. Anmalan om examenstillfalle

| och med att examensarrangéren informerar kommissionen om kommande examenstillfallen
bereds kommissionsmedlemmarna mdéjlighet att narvara vid dem. Inlamnad anmélan &r ett
villkor for att examenstillfallet skall fa genomforas.

Innehdll:  Examinandens namn, examensdel, tidpunkt, plats, uppgifter om bedémarna.
Tidpunkt: ~ Anmélan bor goras senast 2 veckor fore examenstillfallet.

Hur: Examensarrangdren skickar anmélan till examenskommissionens alla
medlemmar per e-post.

3 a. Individuellt ssmmandrag av examensprocessen

Ett sammandrag av examensprocessen for den enskilda examinanden behdvs som ett underlag
for att examenskommissionen skall kunna bilda sig en uppfattning om att kraven for examen
uppfyllts och pa basen av det utfarda betyg.

Innehall: Examinandens namn, de olika examensdelarna, nar och var de avlagts,
bedémningen (vitsord), vilka bedémarna varit. Om underkénda prestationer
ingar bor orsaken till underkannandet anges. Om examinanden varit tvungen att
komplettera nagot for att bli godkand anges pa vilken grund kompletteringar
kravts. Sammandraget undertecknas av examensarrangorens ansvarsperson for
examen i fraga.

Tidpunkt:  Nar betyget skall undertecknas.
Hur: Examensarrangoren skickar det undertecknade individuella sammandraget till

examenskommissionens sekreterare samt dessutom per e-post till alla i
kommissionen.



3 b. Betyg

Examensarrangdren skriver betygen och ansvarar for att de skrivs enligt examensgrunderna
och Utbildningsstyrelsens foreskrift.

Examensarrangorens representant undertecknar betyget. Sedan sénds det och det individuella
sammandraget av examensprocessen till examenskommissionens sekreterare for att pa nésta
mote undertecknas av ordforanden eller viceordféranden. Darefter skickas betyget tillbaka till
examensarrangoren som ger det till examinanden. Examensarrang6ren arkiverar en kopia av
betyget.

Examinanden bor fa betyget inom tva manader efter det att den sista examensdelen har
avlagts.

Betyg Over en enskild avlagd examensdel utfardas om examinanden ber om det eller om
examinanden skall avldgga endast en del av examen.

4. Sammandrag av examenstillfallen

Examensarrangdren gor ett sammandrag av alla examenstillfallen under kalenderaret.

Innehall: Examinandernas namn, de olika examensdelarna, nar och var de avlagts,
beddmningen. Om en examinand blivit underkénd anges orsaken. Om en
examinand varit tvungen att komplettera nagot for att bli godkand anges pa
vilken grund kompletteringar kravts. Sammandraget undertecknas av
examensarrangorens ansvarsperson for examen i fraga.

Tidpunkt: 1 borjan av det nya kalenderaret.

Hur: Examensarrangdren skickar det undertecknade sammandraget till
examenskommissionens sekreterare samt dessutom per e-post till alla i
kommissionen.

Ovrigt:

e Examenskommissionen haller 4-5 ordinarie moten under lasaret enligt behov.
Examensarrangoren kan anhalla om extra méten gallande bradskande arenden (t.ex.
betyg) genom att kontakta examenskommissionens sekreterare .

e Examinanden kan begara réttelse av bedomningen inom 14 dagar fran den tidpunkt nar
han eller hon fatt besked om bedémningen av examen eller del av den. Réttelseyrkan
(skriftlig) riktas till examenskommissionen.



