Koulunkäynnin ja aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjauksen ammattitutkinto 

Ammatissa toimiminen


	Ammattitaitovaatimus
	Arvioinnin kohteet ja kriteerit
	Hylätty arvioinnin kohde ja perustelut

	Tutkinnon suorittaja osaa toimia erilaisissa kasvatus-, opetus- ja sosiaalialan ympäristöissä ja ohjata palveluihin.
	Erilaisissa kasvatus-, opetus- ja sosiaalialan toimintaympäristöissä toimiminen
Tutkinnon suorittaja
• toimii ammatillisesti ja asiakaslähtöisesti varhaiskasvatuksessa, perusopetuksessa ja toisen asteen koulutuksessa sekä eri-ikäisten henkilöiden henkilökohtaisena 
  avustajana
• toimii moniammatillisessa yhteistyössä varhaiskasvatuksen, koululaisten aamu- 
  ja iltapäivätoiminnan ja opetusalan työntekijöiden kanssa oman vastuualueensa 
  mukaisesti sovitulla tavalla
• ottaa työssään huomioon oppilas- ja opiskelijahuollon tavoitteet ja toimintatavat ja 
  toimii vastuualueensa mukaisesti oppilas- ja opiskelijahuoltotyössä.
Palveluihin ohjaaminen
Tutkinnon suorittaja ohjaa lapsia, nuoria ja aikuisia
• julkishallinnon päätöksentekojärjestelmän sekä suomalaisen koulutusjärjestelmän 
  tuntemusta hyödyntäen
• tarvittaessa käyttämään kasvatus- ja opetusalan sekä sosiaali- ja terveysalan 
  palveluita tarkoituksenmukaisella tavalla
• tarvittaessa käyttämään lapsiperheille suunnattuja julkisia, kolmannen sektorin ja 
  vapaaehtoistyön palveluita
• hyödyntäen työssään julkisten palvelujen tiedonhaun menetelmiä.
Aamu- ja iltapäivätoiminnan ohjauksessa toimiminen ja järjestelmän tunteminen
Tutkinnon suorittaja
• hyödyntää työssään tietoja erilaisista aamu- ja iltapäivätoiminnan järjestämisen muodoista, järjestäjistä ja sisällöllisistä painotuksista.
	

	Tutkinnon suorittaja osaa noudattaa työnsä eettisiä periaatteita.
	Ammattieettinen toiminta
Tutkinnon suorittaja
• toimii työssään kasvatus-, opetus- ja sosiaalialan yleisten eettisten periaatteiden 
  mukaisesti
• toimii työssään huomioiden erilaiset ihmiskäsitykset
• tunnistaa omien arvojensa ja ihmiskäsityksensä vaikutuksen toimintaansa
• perustelee toimintansa ja ratkaisunsa eettisten periaatteiden pohjalta
• toimii kasvatus-, opetus- ja sosiaalialan arvojen ja työyhteisössä yhteisesti 
  sovittujen normien mukaisesti
• suhteuttaa omat vastuunsa ja työn rajat suhteessa muun henkilöstön toimintaan
• työskentelee kasvatus-, opetus- ja sosiaalialan salassapitosäädöksien mukaisesi.
	

	Tutkinnon suorittaja osaa noudattaa työtään ohjaavia säädöksiä ja asiakirjoja.

	Lainsäädännön sekä kansallisten että kansainvälisten sopimusten ja julistusten mukaan toimiminen
Tutkinnon suorittaja
• toimii omaa työtään ohjaavien säädösten ja muiden ohjaavien asiakirjojen 
  mukaisesti, kuten 
Yleiset lait, asetukset ja sopimukset
−− Suomen perustuslaki
−− kuntalaki
−− hallintolaki
−− henkilötietolaki
−− laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
−− lastensuojelulaki ja -asetus
−− laki lasten kanssa työskentelevien rikostaustan selvittämisestä
−− työturvallisuuslaki
−− ihmisoikeuksien yleismaailmallinen julistus
−− YK:n lapsenoikeuksien sopimus
−− sosiaalihuoltolaki
−− sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annettu laki
−− yksityisten sosiaalipalveluiden valvonnasta annettu laki
−− laki kehitysvammaisten erityishuollosta
−− vammaispalvelulaki ja –asetus 15
Päivähoitoa ja koulutusta koskevat lait ja asetukset
−− laki lasten päivähoidosta ja asetus
−− perusopetuslaki ja -asetus
−− valtioneuvoston asetus perusopetuslaissa tarkoitetun opetuksen valtakunnalli-
     sista tavoitteista ja perusopetuksen tuntijaosta
−− lukiolaki ja -asetus
−− laki ylioppilastutkinnon järjestämisestä
−− laki ammatillisesta koulutuksesta ja asetus
−− valtioneuvoston asetus opetustoimen henkilöstön kelpoisuusvaatimuksista • 
     seuraa toimintaan liittyvien säädösten, suositusten ja julistusten muutoksia siltä osin kuin ne liittyvät omaan työhön.
Toimintaa ohjaavien suunnitelmien ja määräysten mukaan toimiminen
Tutkinnon suorittaja
• toimii omaa työtään koskevien opetussuunnitelmien tavoitteiden mukaisesti 
  omalla vastuualueellaan
• toimii omaa työtään ohjaavien valtakunnallisten ja paikallisten ohjeiden, 
  suositusten ja suunnitelmien mukaisesti omalla vastuualueellaan
• toimii johdonmukaisesti opettajien antamien ohjeiden mukaisesti ja yhteistyössä 
  muun opetus- ja oppilas- tai opiskelijahuoltohenkilöstön kanssa.
Työlainsäädännön noudattaminen
Tutkinnon suorittaja
• toimii työsopimuslain mukaisesti
• toimii omaa työtään koskevien säädösten, oikeuksien, vastuiden ja 
  velvollisuuksien mukaisesti.
Työturvallisuusmääräysten noudattaminen
Tutkinnon suorittaja
• toimii työturvallisuuslain ja työturvallisuusmääräyksien mukaisesti
• toimii työturvallisuuden edellyttämällä tavalla
• toimii ennaltaehkäisevästi ja ammatillisesti turvallisuutta uhkaavissa tilanteissa.
	

	Tutkinnon suorittaja osaa toimia monikulttuurisissa toimintaympäristöissä.
	Kulttuuritaustan huomioon ottaminen
Tutkinnon suorittaja
• ottaa työssään huomioon suomalaisen valtakulttuurin ja vähemmistökulttuurit 
  Suomessa sekä erityisesti paikalliset vähemmistökulttuurit
• toimii yksilöiden tasa-arvoa, yhdenvertaisuutta ja inkluusiota tukevalla tavalla
• toimii ammatillisesti eri kulttuuritaustoista tulevien kanssa sekä monikulttuurisissa
   verkostoissa
• tarkastelee kriittisesti omia asenteitaan erilaisuutta kohtaan
• ennaltaehkäisee toiminnallaan ennakkoluuloja ja stereotypioita.

	

	Tutkinnon suorittaja osaa ylläpitää toimintakykyään ja työhyvinvointiaan.

	Toimintakyvyn ja työhyvinvoinnin ylläpitäminen
Tutkinnon suorittaja
• toimii oman fyysisen ja psyykkisen työhyvinvoinnin tekijät huomioon ottaen
• tunnistaa omat voimavaransa sekä ylläpitää ja edistää toimintakykyään ja 
  terveyttään
• hyödyntää työssään työyhteisön vertaistukea ja työnohjausta
• edistää osaltaan työyhteisön hyvinvointia ja toimivuutta
• työskentelee ergonomisesti ja huolehtii omasta työergonomiastaan.
	

	Tutkinnon suorittaja osaa noudattaa työssään sisäisen yrittäjyyden periaatteita.
	Sisäisen yrittäjyyden periaatteet toiminnassa
Tutkinnon suorittaja
• osoittaa arvostavansa omaa työtään
• tekee työtään tavoitteellisesti ja aktiivisesti työlleen asetettujen tavoitteiden 
 saavuttamiseksi
• toimii oma-aloitteisesti, taloudellisesti ja tuloksellisesti.
Työn organisointi
Tutkinnon suorittaja
• organisoi työnsä ja ajankäyttönsä itsenäisesti ja yhteistyössä muiden kanssa
• asettaa työtehtävänsä tärkeysjärjestykseen
• toimii joustavasti ja tarkoituksenmukaisesti työyhteisön tarpeet huomioon ottaen.
Oman työn arvioiminen ja kehittäminen
Tutkinnon suorittaja
• arvioi realistisesti omia vahvuuksiaan ja ammatillisen kehittymisen haasteitaan
• arvioi oman toimintansa tuloksia
• seuraa ja hyödyntää alalla tapahtuvaa kehitystä oman työskentelynsä 
  kehittämiseksi. 
	


	Tutkinnon suorittaja
	
	Suoritusaika
	
	Näyttö-ympäristö
	


	
Arvioinnin yhteenveto (esim. vahvuudet ja kehittämistarpeet) ja perustelut arviointiesitykselle 




Arviointiesitys: tutkinnon osa on

Hyväksytty  FORMCHECKBOX 
 
Hylätty  FORMCHECKBOX 


	Paikka ja aika


	Näyttöympäristön puhelinnumero


	Tutkinnon suorittajan allekirjoitus

	Työnantaja-arvioijan allekirjoitus


	Työntekijäarvioijan allekirjoitus
	Oppilaitoksen arvioijan allekirjoitus

	Nimen selvennys ja asema organisaatiossa
	Nimen selvennys ja asema organisaatiossa


	Nimen selvennys ja asema oppilaitoksessa


Arvioinnin oikaisumenettely 1.1.2006 lähtien:

Ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain 16 § mukaisesti näyttötutkinnon ja sen osan arvioinnin oikaisemisesta päättää kyseisen tutkinnon tutkintotoimikunta.

Oikaisupyyntö on tehtävä 14 päivän kuluessa siitä ajankohdasta, jolloin tutkinnon suorittajalla on ollut tilaisuus saada arvioinnin tulokset sekä arviointiperusteiden soveltaminen omalta kohdaltaan tietoonsa.

Tutkinnon suorittaja lähettää oikaisupyynnön tutkintotoimikunnalle kirjallisena.  Oikaisupyyntöön tulee liittää perustelut oikaisupyynnölle, näytön arviointilomake ja tarvittaessa itsearviointilomake. Tutkintotoimikunta voi pyytää mahdollisia


lisäselvityksiä tutkintosuorituksen arvioijilta. Tutkintotoimikunnan päätöksestä ei
voi valittaa.

Arvioinnin oikaisupyyntömenettely on annettu tiedoksi tutkinnonosan suorittajalle 

_______________________________/____201_

paikka ja aika

_____________________________________________

Tutkinnon/ tutkinnonosan suorittajan allekirjoitus

