OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Nayttdtutkinnon perusteet

MAASEUDUN KEHITTAJAN
ERIKOISAMMATTITUTKINTO 2011

Mé&arays 16/011/2011

Maéraykset ja ohjeet 2011:31

N\ J




Mé&araykset ja ohjeet 2011:31

Nayttétutkinnon perusteet

MAASEUDUN KEHITTAJAN
ERIKOISAMMATTITUTKINTO 2011

Maarays 16/011/2011



© Opetushallitus ja tekijit
Miiraykset ja ohjeet 2011:31

ISBN 978-952-13-4802-0 (nid.)
ISBN 978-952-13-4803-7 (pdf)

ISSN-L 1798-887X

ISSN 1798-887X (painettu)

ISSN 1798-8888 (verkkojulkaisu)
Taitto: Edita Prima Oy

www.oph.fi/julkaisut

Kopijyvd Oy, Espoo 2011



"”‘ OPETUSHALLITUS MA—AR-AYS

“’ UTBILDNINGSSTYRELSEN
13.6.2011 16 /011/2011

Voimassaoloaika: 1.9.2011 alkaen toistaiseksi

Saannokset, joihin toimivalta madriyksen antamiseen
perustuu:
L 631/98,13 § 2 mom

Kumoaa Opetushallituksen mairiykset
7.6.2001 nro 36/011/2001

Muuttaa Opetushallituksen mazraysta

MAASEUDUN KEHITTAJAN
ERIKOISAMMATTITUTKINNON
PERUSTEET

Opetushallitus on paittinyt maaseudun kehittjin erikoisammattitutkinnon
petusteista, joita on noudatettava 1.9.2011 lukien toistaiseksi. Ennen timin
mairdyksen voimaantuloa aloitetut tutkintosuotitukset voidaan saattaa
loppuun petusteiden 7.6.2001 nro 36/011/2001 mukaisesti 31.8.2013
mennessa.

Tutkintotoimikunta ja tutkinnon jitjestdja eivit voi jattaa noudattamatta
tutkinnon perusteita tai poiketa niista.

Jarjestettiessd nayttotutkintoon valmistavaa koulutusta koulutuksen jatjestaja
paittai koulutuksen sisillosti ja jirjestamisestd tutkinnon perusteiden
mukaisesti. Koulutukseen osallistuvalle tulee osana koulutusta jatjestai
mahdollisuus suorittaa niyttotutkinto.

Piidjohtaja Timo Lankinen

é@W E
Opetusneuvos usanna Tautiainen Q\

LIITE Maaseudun kehittijin erikoisammattitutkinto 2011

Opetushallitus

Hakaniemenranta 6, PL 380, 00531 Helsinki, puhelin 040 348 7555, faksi 040 348 7865, etunimi.sukunimi@oph. fi, www.oph.fi
Utbildningsstyrelsen

Hagniskajen 6, PB 380, 00531 Helsingfors, telefon 040 348 7555, fax 040 348 7865, férnamn.efternamn@oph. fi, www.oph.fi



SISALTO

NAYHOtULKINNOT ........oooiiiiiiiiii e 7
1.1 Naytotutkintojen JArjestAminen ........ccoovviivieeriiiiieeee e 7
1.2 Nayttotutkinnon SUOTITTAMINEN ......oiiieeiiiiiiie e 7
1.3 NAYttOtUtKiNNON PEIrUSIEEL......vviiiiiiiieiiiiie ettt 7
1.4 Henkilokohtaistaminen nAyttOtutkinnoSSa ..........ocveevvviiviiiieinieeinen, 8
1.5 Ammattitaidon arviointi nAyttotutkinnossa...........cc.cocvevveviereenrenne. 8
1.6 TOAISTUKSEE ... 9
1.7 Niayttotutkintoon valmistava koulutus .........coccooveiiiiiiiio 9
Maaseudun kehittijin erikoisammattitutkinnon
MUOdOSTUMEMENN ... 11
2.1 Maaseudun kehittdjin erikoisammattitutkinnossa

OSOItettava OSAAMINEN ........cooiiiiiiiiiiiiiiii 11
2.2 TULKINNON OSAL...citiiiiiiiiiiiiie s 12
Maaseudun kehittidjan erikoisammattitutkinnossa vaadittava
ammattitaito ja arvioinnin perusteet ... 13
3.1 Maaseudun kehittdjand toimiminen...........coceeviiiiiiiiiiiieeee, 14
3.2 Yrittdjyys maaseudulla............ooooi 17
3.3 Maaseudun ja maaseutuelinkeinojen hankeosaaminen................. 19

Liite AmMmatin KUVAUS ... 22



1 NAYTTOTUTKINNOT

1.1  Ndyttétutkintojen jGrjestaminen

Opetushallituksen asettamat, tydnantajien, tyontekijoiden, opettajien ja tarvitta-
essa itsendisten ammatinharjoittajien edustajista koostuvat tutkintotoimikunnat
vastaavat ndyttotutkintojen jarjestimisestd ja valvonnasta sekd antavat tutkinto-
todistukset. Tutkintotoimikunnat tekevit sopimuksen niyttotutkintojen jirjesti-
misestd koulutuksen jirjestdjien ja tarvittaessa muiden yhteisojen ja sditididen
kanssa. Nayttotutkintoja ei saa jirjestdd ilman voimassa olevaa, tutkintotoimi-
kunnan kanssa solmittua jirjestimissopimusta.

1.2  Ndyttétutkinnon suorittaminen

Nayttotutkinto suoritetaan osoittamalla hyviksytysti tutkinnon perusteissa vaa-
dittu osaaminen tutkintotilaisuuksissa kdytinnon tyossid ja toiminnassa. Jokai-
nen tutkinnon osa on arvioitava erikseen. Arvioinnin tekevit tyonantajien,
tyontekijoiden ja opetusalan edustajat yhdessi. Aloilla, joilla itsendinen amma-
tinharjoittaminen on tyypillistd, myos timid taho otetaan huomioon arvioijien
valinnassa. Lopullisesti arvioinnin hyviksyy tutkintotoimikunta. Tutkintotodis-
tus voidaan antaa, kun kaikki tutkinnon suorittamiseksi mairityt tutkinnon
osat on suoritettu hyviksytysti.

1.3  Ndyttétutkinnon perusteet

Tutkinnon perusteissa midritellddn tutkintoon kuuluvat osat ja mahdollisesti
niisti muodostuvat osaamisalat, tutkinnon muodostuminen, kussakin tutkin-
non osassa vaadittava ammattitaito, arvioinnin perusteet (arvioinnin kohteet ja
kriteerit) ja ammattitaidon osoittamistavat.

Tutkinnon osa muodostaa ammatin osa-alueen, joka voidaan erottaa luonnol-
lisesta tyOprosessista itsendiseksi arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Tutkinnon
osittain mddritellyissd ammattitaitovaatimuksissa keskitytiin ammatin ydintoi-
mintoihin, toimintaprosessien hallintaan ja kyseessi olevan alan ammattikiy-
tantoihin. Niihin sisidltyvit myos tyoelimissi yleisesti tarvittavat taidot, esimer-
kiksi sosiaaliset valmiudet.



Arvioinnin kohteet ja kriteerit on johdettu ammattitaitovaatimuksista. Arvioin-
nin kohteilla ilmaistaan ne osaamisen alueet, joihin arvioinnissa kiinnitetdin
erityistd huomiota. Kohteiden miirittiminen helpottaa my6s ammattitaidon ar-
viointia asianomaisesta tyotoiminnasta. Arvioinnin tulee kattaa kaikki tutkinnon
perusteissa midritellyt arvioinnin kohteet. Arvioinnin kriteerit midrittelevit hy-
viksyttavin suorituksen laadullisen ja méirillisen tason.

Ammattitaidon osoittamistavat sisiltavit tutkinnon suorittamiseen liittyvid tar-
kentavia ohjeita. Ammattitaito osoitetaan paddsidintoisesti todellisissa tyotehti-
vissid ja toimissa. Ammattitaidon osoittamistavat voivat sisiltid mm. ohjeita siiti,
kuinka tutkintosuoritusta voidaan tarvittaessa tiydentdd, jotta kaikki ammatti-
taitovaatimukset tulevat kattavasti osoitetuiksi.

1.4  Henkilokohtaistaminen néyttotutkinnossa

Opetushallitus on antanut henkilokohtaistamisesta erillisen madriyksen.

1.5 Ammattitaidon arviointi ndyttétutkinnossa

Ammattitaidon arvioinnissa tulee perusteellisesti ja huolellisesti tarkastella siti,
miten tutkinnon suorittaja on osoittanut osaavansa sen, mitd tutkinnon perus-
teissa ko. tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksissa edellytetiin. Arvioinnissa
kiytetdin tutkinnon perusteissa médriteltyjd arviointikriteerejd. Arvioinnissa tu-
lee kiyttda monipuolisesti erilaisia ja ensisijaisesti laadullisia arviointimenetel-
mid. Vain yhden menetelmin kaytolld ei valttimittd saada luotettavaa tulosta.
Arvioinnissa otetaan huomioon ala- ja tutkintokohtaiset erityispiirteet tutkinnon
perusteiden mukaisesti. Mikili tutkinnon suorittajalla on luotettavia selvityksii
aikaisemmin osoitetusta osaamisesta, arvioijat arvioivat niiden vastaavuuden
niyttotutkinnon perusteiden ammattitaitovaatimuksiin. Arvioijat tekevit tutkin-
totoimikunnalle esityksen osaamisen tunnustettavaksi osaksi niyttotutkinnon
suoritusta. Lopullisen pdidtdksen aiemmin osoitetun ja luotettavasti selvitetyn
osaamisen tunnustamisesta tekee tutkintotoimikunta.

Ammattitaidon arviointi on prosessi, jossa arviointiaineiston kerddmiselld ja ar-
vioinnin dokumentoinnilla on keskeinen merkitys. Tytelimidn sekd opettajien
edustajat tekevit kolmikantaisesti huolellisen ja monipuolisen arvioinnin. Tut-
kinnon suorittajan tulee selvisti saada tietoonsa arviointiperusteiden sovelta-
minen omalta kohdaltaan. Tutkinnon suorittajalle on annettava mahdollisuus
suoritustensa itsearviointiin. Nayttotutkinnon jirjestdji laatu arvioinnin kohtee-
na olevan tutkinnon osan suorittamisesta arviointipoytikirjan, jonka arvioijat
allekirjoittavat. Tutkinnon suorittajalle timin jilkeen annettava palaute arvioin-



nista on osa hyvii arviointiprosessia. Lopullisen paitdoksen arvioinnista tekee
tutkintotoimikunta.

Arvioijat

Tutkinnon suorittajan ammattitaitoa arvioivilla henkil6illd tulee olla hyvd am-
mattitaito kyseessi olevan niyttotutkinnon alalta. Tutkintotoimikunta ja ndytto-
tutkinnon jdrjestdjd sopivat arvioijista niyttotutkintojen jarjestimissopimuksessa.

Arvioinnin oikaisu

Tutkinnon suorittaja voi lainsdddinnon mukaisen miairdajan puitteissa pyytii
arvioinnin oikaisua tutkintotoimikunnalta, jonka toimialaan ja -alueeseen ky-
seessd oleva tutkinto kuuluu. Kirjallinen oikaisupyyntd osoitetaan tutkintotoi-
mikunnalle. Tutkintotoimikunta voi arvioijia kuultuaan velvoittaa toimittamaan
uuden arvioinnin. Arviointia koskevasta oikaisuvaatimuksesta annettuun tut-
kintotoimikunnan piitokseen ei voi hakea muutosta valittamalla.

1.6 Todistukset

Niyttotutkintotodistuksen ja todistuksen tutkinnon osan tai osien suorittami-
sesta antaa tutkintotoimikunta. Todistuksen valmistavaan koulutukseen osallis-
tumisesta antaa koulutuksen jirjestdji. Opetushallitus on antanut miidriyksen
nayttotutkinnoista, niyttotutkintoon valmistavasta koulutuksesta ja oppisopi-
muskoulutuksesta annettaviin todistuksiin merkittdvistd tiedoista.

Niyttotutkinnon osan tai osien suorittamisesta annetaan todistus silloin, kun
nayttotutkintoon osallistuva sitd pyytdd. Tutkintotodistuksen ja myos todistuk-
sen tutkinnon osan tai osien suorittamisesta allekirjoittavat tutkintotoimikunnan
edustaja ja niyttotutkinnon jirjestijin edustaja.

Opetushallituksen hyviksymidin ammattikirjaan tehty merkintd niyttotutkin-
non suorittamisesta on tutkintotodistukseen rinnastettava todistus niyttotutkin-
non suorittamisesta. Nayttotutkinnon jirjestdja hankkii ja allekirjoittaa ammatti-
kirjan. Ammattikirja on niyttotutkinnon suorittajalle maksullinen.

1.7  Ndyttétutkintoon valmistava koulutus

Nayttotutkintoihin osallistumiselle ei voida asettaa koulutukseen osallistumista
koskevia ennakkoehtoja. Pddsddntoisesti tutkinnot suoritetaan kuitenkin val-
mistavan koulutuksen yhteydessi.



Valmistava koulutus tulee jirjestdi tutkintojen perusteiden mukaisesti. Koulutus
ja tutkintotilaisuudet on jisennettivi tutkinnon osien mukaisesti. Nayttotutkin-
toon valmistavaan koulutukseen osallistuvalle tulee osana koulutusta jirjestdi
mahdollisuus osallistua tutkintotilaisuuksiin ja suorittaa ndyttotutkinto.
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2  MAASEUDUN KEHITTAJAN ERIKOISAMMATTI-
TUTKINNON MUODOSTUMINEN

2.1  Maaseudun kehittdjdan erikoisammattitutkinnossa
osoitettava osaaminen

Maaseudun kehittdji toimii tehtidvissd, jotka lisidvit maaseudun elinvoimaisuut-
ta. Hin toimii maaseudulla asuvien ihmisten, yhteisdjen, yritysten ja yrittiji-
en apuna. Maaseudun kehittdji on erikoistunut asuinmaaseudun, maaseudun
elinkeinojen ja niiden toimintaympdristdjen kehittimiseen. Hin toimii asiakas-
ldhtoisesti yhteistyoverkostoja hyodyntiden ja hankkii kehittimiseen tarvittavaa
tietoa sekd vilittdd sitd eri kohderyhmille.

Maaseudun kehittidjin erikoisammattitutkintoa suorittavalla henkilolld on hyvi
perusammattitaito omalta ammattialaltaan sekid usean vuoden kokemus tyo-
elamistd ja/tai kehittimistehtdvistd yksityisen, julkisen tai kolmannen sektorin
tehtavissd. Tutkinnon suorittajalla on monipuolinen osaaminen kehittimis- ja
neuvontatehtivistd. Hinelld on myos kokonaisnikemys yrittdjyydestd ja han-
ketoiminnasta. Tutkinnon suorittaja hallitsee hanketyohon liittyvit hallinnolli-
set tehtidvit. Tutkinnon suorittaja osallistuu aktiivisesti kehittimistyohon joko
omassa tyossiddn tai muussa kehittimiseen liittyvissd tehtivissi. Usein tutkin-
non suorittaja on jiseneni ryhmissi, joka tuottaa tietylle alueelle tai toimialalle
kehittimiseen tai neuvontaan liittyvid toimenpiteita.

Maaseudun kehittidjin erikoisammattitutkintoa suorittaessaan tutkinnon suorit-
taja osallistuu aktiivisesti kehittimistoimintaan. Lisiksi hin osoittaa osaavansa
tukea ja ohjata asiakkaita/yhteistybkumppaneita hanketyohin ja yrittdjyyteen
liittyvissd asioissa. Hinelld on vahva maaseutupoliittisen jirjestelmin tuntemus
ja tietoa maaseudun yrittdjyydestd. Hin osaa kehittdd omaa tyotd4n ja pitdd ajan
tasalla omaa ammattitaitoaan.

Tutkintoa suorittaessaan maaseudun kehittidji osoittaa tunnistavansa kehitti-
mistarpeet, osaavansa toimia verkostoissa ja hoitaa neuvonta- ja kehittimistyoti
tavoitteiden suuntaisesti. Hin osaa laatia toteuttamiskelpoisen hankesuunnitel-
man ja osaa hoitaa hanketyohon liittyvit kdytinnon toimenpiteet. Lisdksi hin
osoittaa yrittdjyyteen liittyvin osaamisen laatimalla liiketoimintasuunnitelman
tai ohjaamalla sen laatimista. Hin osoittaa osaavansa ohjata asiakkaita tarvitta-
vien asiantuntijoiden luokse. Tutkinnon suorittaja osaa arvioida kehittimistyon
vaikuttavuutta.
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2.2 Tutkinnon osat

Maaseudun kehittdjin erikoisammattitutkinto muodostuu kolmesta tutkinnon
osasta. Tutkinnon suorittaminen edellyttdd kaikkien tutkinnon osien suoritta-
mista.

Tutkinnon osat ovat
1. Maaseudun kehittdjind toimiminen
2. Yrittdjyys maaseudulla
3. Maaseudun ja maaseutuelinkeinojen hankeosaaminen.
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3  MAASEUDUN KEHITTAJAN ERIKOIS-
AMMATTITUTKINNOSSA VAADITTAVA
AMMATTITAITO JA ARVIOINNIN PERUSTEET

Tutkinnon perusteissa vaadittu ammattitaito osoitetaan tutkintotoimikunnan
hyviksymin maaseudun kehittdjin erikoisammattitutkinnon jirjestimissuunni-
telman perusteella tutkintotilaisuuksissa aidossa toiminnassa. Tutkinnon suorit-
taja osoittaa kattavasti tutkinnon perusteiden edellyttimin ammatillisen osaa-
misen henkilokohtaisen ndyttosuunnitelman mukaisesti.

Maaseudun kehittdjin erikoisammattitutkinto arvioidaan tutkinnon osa ker-
rallaan niin, ettd tutkinnon suorittajan ammattitaitoa verrataan tutkinnon osan
ammattitaitovaatimuksiin. Tutkintotilaisuuksissa tutkinnon suorittaja osoittaa
valmiuksia ja kykyd soveltaa osaamistaan vaihtelevissa tilanteissa ja toimin-
taympdristdissd. Hin myos osoittaa kykynsid kokemusten arviointiin ja koke-
muksista oppimiseen, toimintatapojen uudelleenajatteluun ja uusien toiminta-
tapojen kayttoonottoon.

Jokaisen tutkintotilaisuuden jilkeen arvioija tai arvioijat arvioivat ja dokumen-
toivat tutkinnon suorittajan osoittaman osaamisen suhteessa tutkinnon osan
ammattitaitovaatimuksiin, arvioinnin kohteisiin ja kriteereihin. Tutkinnon suo-
rittajan itsearviointi on olennainen osa tutkintosuoritusta. Tutkintotilaisuuden
jalkeen jdrjestetddn palautekeskustelu.

Yksittdisessd tutkintotilaisuudessa riittdd yhden kolmikannan edustajan arvio.
Tutkinnon osan arviointikeskusteluun tulee osallistua koko kolmihenkinen ar-
vioijaryhma.

Tutkinnon osan kaikkien tutkintotilaisuuksien jilkeen pidetiin arviointikes-
kustelu, johon osallistuvat tutkinnon suorittajan kanssa

B tyonantajatahon edustaja tai taustaorganisaation edustaja

m tyontekijitahon tai yhteistyokumppanin tms. edustaja

m opetusalan edustaja.

Tutkinnon suorittaja esittdd arviointikeskustelussa arvioinnin perusteena ole-
vat dokumentit sekd muun arviointiaineiston. Tutkinnon suorittaja ja arvioijat
keskustelevat yhdessd ja arvioivat tutkinnon suorittajan osoittamaa ammatil-
lista osaamista tutkinnon osan ammattitaitovaatimusten, arvioinnin kohteiden
ja kriteerien mukaisesti annettujen arviointiaineiston perusteella. Arviointikes-
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kustelun piitteeksi arvioijaryhmi tekee arviointipddtoksen ja antaa tutkinnon
suorittajalle palautteen.

Ammattitaitovaatimukset, arvioinnin kohteet ja kriteerit

Tutkinnon osan tyoelimin tehtdvi- ja taitoalueista muodostetut ammattitaito-
vaatimukset miiritelliin seuraavilla sivuilla lihavoidulla tekstilld. Sen alla ovat
vasemmassa sarakkeessa ammattitaitovaatimuksesta johdetut arvioinnin koh-
teet, jotka ilmaisevat ne ammattitaidon kannalta keskeiset osaamisalueet, joihin
arvioinnissa kiinnitetddn erityisesti huomiota. Oikeanpuoleiseen sarakkeeseen
on Kirjoitettu arvioinnin kriteerit, jotka miirittelevit hyviksyttivin suorituksen
laadullisen ja miirillisen tason. Nididen perusteella arvioidaan tutkintosuori-
tuksen hyviksyminen. Tutkinnon osan jilkeen kuvataan ammattitaidon osoit-
tamistavat.

3.1 Maaseudun kehittdjéand toimiminen

Ammattitaitovaatimukset

Tutkinnon suorittaja osaa hyddyntii tydssddn maaseudun kehittimisen toimintaympéristod

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Kehittdmistarpeen tunnustaminen | Tutkinnon suorittaja

ja uusien toimintamuotojen o on selvilld erityisesti maaseudun kehittdmistoiminnan haasteista

kehittdminen e tunnistaa kehittdmistoimien tarpeen ja tuoda esille vusia ndkokul-
mia

e kiynnistdd kehittdmistoimia muutosten ldpivientiin

Kehittamiseen osallistuvien taho- | Tutkinnon suorittaja

jen tuntemus ja verkostoituminen | ® tunnistaa, valitsee jo hyddyntdd oman toimintansa kannalta tirke-
it sidosryhmiit (esim. maaseudun neuvonta- jo ammattijdrjestot,
julkishallinto, rahoittajat, toimintaryhmdt)

Tutkinnon suorittaja osaa verkostoitua maaseudun kehittdmistyghon liittyvien tahojen kanssa

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Toimijoiden aktivointi kehittdmis- | Tutkinnon suorittaja

tychon o hallitsee kehittimiskohteen kokonaisuuden ja osaa suunnata
toimenpiteet oikealle kohderyhmdlle

e esittelee kehittdmistarvetta asiakasldhtdisesti

® osaa luoda hyvin vuorovaikutusilmapiirin ja innostaa osallistujia
kehittdmistyohon

Viestintd-, vuorovaikutus- ja esiin- | Tutkinnon suorittaja
tymistaidot e toimii asiakasldhtdisesti ja positiivisella asenteella
e esittid asiat selkedsti eri kohderyhmille/sidosryhmille
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kuuntelee asiakasta/yhteistyokumppania

antaa ja oftaa vastaan palautetta

toimii ratkaisukeskeisesti

hoitaa tavanomaista viestintdd suomen tai ruotsin kielen listksi
yhdelld vieraalla kielelld

e ottaa huomioon kulttuurien viliset erot toiminnassaan

Tutkinnon suorittaja osaa hoitaa

asiakkuuksia maaseudun kehittimistydssi

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Asiakkaan tunnistaminen

Tutkinnon suorittaja
e tunnistaa oman kehittdmisalueensa sisdiset ja ulkoiset asiakkaat
e tunnistaa asiakkuuden eri tilanteissa

Asiakasldhtoisesti toimiminen

Tutkinnon suorittaja

e kartoittaa asiakkaan tarpeen vuorovaikutteisesti

e valitsee oikean |dhestymistavan asiakastilanteessa

e soveltaa kehittdmisvdlineitd asiokkaan ongelman ratkaisemiseksi

Tutkinnon suorittaja osaa hakea

jo hyddyntiid eri ldhteistd saatavaa tietoa

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Maaseudun kehittimiseen
liittyviin tiedon hankkiminen ja
hyddyntdminen

Tutkinnon suorittaja

e tunnistaa tiedon tarpeen

® hakee tietoja monipuolisesti

e Kiyttdd tietoja omaan toimintaansa ja muokkaa tietoja asiakkai-
den tarpeiden mukaiseksi

® qrvioi foiminnan vaikutukset

Tutkinnon suorittaja osaa arvioida ja kehittdd henkilokohtaisia taitojaan toimiessaan maaseudun

kehittdjdn

Oman itsensd johtaminen ja ke-
hittjdn ammatillinen osaaminen

Tutkinnon suorittaja

® qrioi ja kehittdd henkilokohtaisia taitojoan toimiessaan kehittdjdnd
suunnittelee omaa ajankdyttodnsd

sopeuttaa toimintaansa muuttuviin olosuhteisiin

hyddyntdd scamaansa palautetta

oftaa huomioon erilaisten tyd- ja toimintakulttuurien vaatimukset
(esim. kansainvdlinen toiminta)

toimii asiokasldhtisesti

o ylldpitdd ammatillista osaamistaan ja kehittymistidn

Kokous- ja neuvottelutaidot

Tutkinnon suorittaja

e hallitsee kokous- ja neuvottelutekniikan

e osaa laatia kokouksiin liittyvdt dokumentit (esim. kutsut, asialis-
tat, poytdkirjat)
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 osaa johtaa kokouksia tavoitteellisesti ja taloudellisesti (esim.
ajankdyttd, asiassa pysyminen, kuunteleminen)

o toimii kokouksissa ja neuvotteluissa vuorovaikutteisesti ja yhteis-
tyohakuisesti

Tutkinnon suorittaja osaa suunnitella ja toteuttaa sisdistd ja ulkoista viestintdd kehittdmistoiminnassa

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Viestinndn ja tiedottamisen
muotojen kiyttdminen

Tutkinnon suorittaja

e tunnistaa eri viestintdkanavat ja valitsee sopivia vilineitd omassa
tydssddn (mukaan lukien sosiaalinen media)

e |qatii viestintdsuunnitelman

e |qatii lehdistotiedotteen

* |aatii asiokaskirjeen

* |qatii omasta tydstddn esityksid jo hyddyntdd tietotekniikkaa
esityksissddn

Tilaisuuksien ja tapahtumien
jdrjestiminen

Tutkinnon suorittaja

e syunnittelee asiakasldhtisesti erilaisia kehittdmiseen liittyvid
filuisuuksia, tapahtumia, tiedotus- ja koulutustilaisuuksia

e hankkii tarvittavat asiantuntijat, tilat jo laitteet tilaisuuden jrjes-
timiseen

o toimii taloudellisesti organisoidessaan filaisuuksia ja tapahtumia

e qikatauluttaa, laatii esitteen ja markkinoi tilaisuuksia

e valitsee tarkoituksenmukaisen kohderyhmén ja tiedottaa oikeille
fiedotusvilineille

Tutkinnon suorittaja osaa toimia

kestiiviin kehityksen periaatteiden mukaisesti

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Kestdvin kehityksen periaattei-
den soveltaminen

Tutkinnon suorittaja
e 0saa tunnistaa oman toiminnan kestivdn kehityksen periaatteet
* osaa soveltaa kestdvin kehityksen periaatteita asiakastydssi

Ammattitaidon osoittamistavat

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammatillisen osaamisensa tyOtehtdvissddn tai eri-
laisissa kehittimistehtivissd. Tutkintotilaisuuksia voivat olla esim.

m Kehittimiseen liittyvien toimenpiteiden toteuttaminen erilaisissa hankkeissa

tai verkostoissa

m Kehittimiseen liittyvien tapahtumien jirjestiminen
®m Maaseudun kehittimiseen liittyvin ohjaus- tai neuvontatydhon osallistumi-

nen.
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Tutkinnon suorittaminen on prosessi, jonka aikana tutkinnon suorittaja toteut-
taa henkilokohtaisessa ndyttosuunnitelmassa esittimidin toimenpiteitd ja kerdi
arviointiaineistoa. Arviointiaineistoa voivat olla esimerkiksi esitykset, tapahtu-
mien suunnitteluun liittyva aineisto, markkinointi- ja viestintimateriaali.

Tutkinnon suorittajan arviointiaineisto muodostuu tutkinnon suorittajan kerdi-
mistd aineistosta ja dokumenteista seki ja tutkinnon suorittajan itsearvioinnista.

3.2 Yrittdjyys maaseudulla

Tutkinnon suorittaja osaa toimia maaseudun yritystoimintaympiristossd

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit
Maaseudun yritystoiminnan Tutkinnon suorittaja
edellytysten tuntemus e hyddyntdd tyossddn yritystoiminnan, erityisesti maaseudun yritys-

toiminnan, erityispiirteiden tuntemusta asiantuntevasti

e on perehtynyt oman toiminta-alueensa yritystoimintaan

e ottaa toimintaympdriston muutokset huomioon omassa neuvonta-
tydssddn

e kertoo asiakkaalle yritystoimintaan liittyvistd mahdollisuuksista ja
haasteista asiantuntevasti

Maaseudun yrittdmiseen liittyvin | Tutkinnon suorittaja

yhteistydverkoston luominen ja | ® kartoittaa nykyiset jo mahdolliset verkostokumppanuudet asiakas-

ylldpitiminen hyddyn kannalta

e hyddyntdd omaa yhteistydverkostoaan yrittdijyyden edistimisessa

e opastaa yrittdjdd kokoamaan oman yhteistyGverkostonsa ja neuvoa
sen hyddyntimistd

e toimii rakentavasti verkostoyhteistyon kehittdmiseksi

Yritystoiminnan keskeisten rahoi- | Tutkinnon suorittaja

tusmahdollisuuksien kiyttdminen | ® hyddyntdd maaseudun yritystoiminnan rahoitusmahdollisuuksia
tydssddn asiakasldhtoisesti

e punnitsee yhdessi asiakkaan kanssa esille otettuja rahoitusvaihto-
ehtoja

® osaa ohjata asiakasta eteenpdin hakemaan tietoja ja neuvoja eri
rahoitusldhteisti

Tutkinnon suorittaja osaa arvioida yrittdjdltd vaadittavia ominaisuuksia

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Yrittdijdnd toimiminen Tutkinnon suorittaja

e kertoo asiakkaalle, mitd yrittdjand toimiminen edellyttid

® ohjaa asiakkaita arvioimaan kriittisesti yrityksensd tilaa jo kdyttd-
midn yrityksen eri vaiheisiin sopivia asiantuntijapalveluita
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Yrittdjdominaisuudet

Tutkinnon suorittaja

e tunnistaa asiakkaan sisdisen ja ulkoisen yrittdjyyden vahvuudet ja
kehittdmiskohteet ja antaa palautetta niistd rakentavasti

e suuntaa asiakkaan huomion hanen omiin voimavaroihinsa ja
vahvuuksiinsa ohjauskeskustelujen avulla

® 0s5a0 quttaa asiakasta arvioimaan jo kehittdmddn omia yrittdjdomi-
naisuuksiaan

Tutkinnon suorittaja osaa arvioida likeideaa jo auttaa liketoimintasuunnitelman laatimisessa

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Liikeidean tunnistaminen ja
kehittdminen

Tutkinnon suorittaja

e tunnistaa toteuttamiskelpoisen liikeidean suhteessa alueen elinkei-
noeldmdn tarpeisiin

® qrvioi, kehittdd ja testaa erilaisten ideoiden foimivuutta

Liiketoimintasuunnitelman
laatiminen ja ohjaus

Tutkinnon suorittaja

e ohjaa liketoimintasuunnitelman laatimisessa

e qrvioi foiminnan kannattavuutta laskelmien ja tunnuslukujen avulla

e tunnistaa yritystoiminnan erilaisia riskejd jo osaa kertoa, kuinka
niihin kannattoa varautua

Tutkinnon suorittaja osaa neuvoa yrityksen perustamisessa

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Yrityksen perustamistoimien
kdynnistdminen

Tutkinnon suorittaja

e quttaa asiakasta yrityksen perustamisessa

e quttaa asiakasta valitsemaan hinelle sopivan yritysmuodon

e tukee jo ohjaa yrityksen perustamiseen liittyvissd asioissa asiak-
kaan tarpeita kuunnellen

e opastaa asiakastaan noudattamaan oman toimialansa lakeja jo
asefuksia jo ohjoa hakemaan lisdtietoa

Yrityksen perustamiseen ja kehit-
tdmiseen liittyvien neuvonta- ja
tukiorganisaatioiden hyddyntd-
minen

Tutkinnon suorittaja

e kertoo asiakkaalle, mitkd ovat maaseudun toimintaympriston
tirkeimmt asiantuntijo- ja tukipalvelut yritystd perustettaessa ja
kehitettdessd ja osaa opastaa kdyttdmddn nditd palveluja

Tutkinnon suorittaja osaa tunnistaa yrityksen kehittdmistarpeet ja etsid ratkaisut niihin

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Yritystoiminnan kehittgminen

Tutkinnon suorittaja

e tuntee erityisesti maaseudulla toimivan yrityksen kehitysvaiheet jo
niihin liittyvdt keskeiset haasteet yritystoiminnan kehittdmisessi

e quttaa asiakasta yritystoimintaan liittyvissd yleisimmissd kehittd-
misasioissa ja osaa opastaa asiakasta hakemaan tietoa erityisosaa-
mista edellyttdvissd asioissa
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Loadunhallintajiirjestelmien Tutkinnon suorittaja

hyddyntdminen e opastaa hyddyntamddn tarkoituksenmukaista laadunhallintajdrjes-
telmdd yritystoiminnan kehittdmisessd

® neuvoo yrittdjid lisdtiedon hakemiseen

Ammattitaidon osoittamistavat

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammatillisen osaamisensa tyOtehtivissddn tai eri-
laisissa neuvonta- ja ohjaustilanteissa. Tutkintotilaisuuksia voivat olla esim.

B Yrittdjien tai yrittdjiksi aikovien ohjaus ja neuvontatyo
® Liiketoimintasuunnitelman ohjaus.

Tutkinnon suorittaminen on prosessi, jonka aikana tutkinnon suorittaja toteut-
taa henkilokohtaisessa ndyttosuunnitelmassa esittimidin toimenpiteitd ja kerdi
arviointiaineistoa. Arviointiaineistoa voivat olla esimerkiksi liilketoimintasuunni-
telma, omassa tyossi kertynyt ohjaus- ja neuvontamateriaali.

Tutkinnon suorittajan arviointiaineisto muodostuu tutkinnon suorittajan kerdi-

mistd aineistosta ja dokumenteista seki ja tutkinnon suorittajan itsearvioinnista.

3.3  Maaseudun ja maaseutuelinkeinojen
hankeosaaminen

Tutkinnon suorittaja osaa soveltaa eri kehittdmisohjelmia omassa toiminnassaan

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Maaseutupolitiikan, ohjelmalli- | Tutkinnon suorittaja

suuden ja kehittamisohjelmien | ® hyddyntdd oman toimintaympdristonsd kannalta tdrkeimpid
hyddyntdminen kehittdmisohjelmia

* hakee tietoa maaseudun kehittdmistoiminnasta jo kehittdmisohjel-
mista alueellisella jo valtakunnallisella tasolla

e Kkarfoittaa erilaiset hankkeiden toteuttamisvaihtoehdot (mm.
kehitttmis- jo investointihanke, tietdd, mitd kansainvilisid ohjelmia
on tarjolla)

Tutkinnon suorittaja osaa laatia hankesuunnitelman jo hankehakemuksen

Arvioinnin kohteet Arvioinnin kriteerit

Toteuttamiskelpoisen hankesuun- | Tutkinnon suorittaja

nitelman loatiminen e kartoittaa kehittamistarpeita yhteistydssi sidosryhmien kanssa

e tunnistaa kohderyhmin ja kehittdmiskohteet

e tunnistaa tavoitteiden ja toimenpiteiden merkityksen hankesuunni-
telman loatimisessa
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 qrvioi henkild- jo materiaaliresurssit
e |qatii kustannusarvion ja rahoitussuunnitelman
e arvioi hankkeen toteuttamiseen liittyvid riskejd

Hanketukihakemuksen laatimi-
nen

Tutkinnon suorittaja
e selvittid hankkeen eri rahoituskanavat
e |aatii hanketukihakemuksen ja siihen tarvittavat liitteet

Tutkinnon suorittaja osaa toimia

hankkeen toteuttamiseen liittyvissd tehtdvissd

Arvioinnin kohteet

Arvioinnin kriteerit

Roolien tunnistaminen hanke-
tyossi

Tutkinnon suorittaja
e tunnistaa eri toimijoiden tehtdvdt hankkeen toteuttamisessa
e ohjaa tarvittaessa toimijoita eri tehtdviin hankkeessa

Verkostoituminen ja foimijata-
hojen sitouttaminen hanketoi-
mintaan

Tutkinnon suorittaja

e tunnistaa hankkeen keskeiset sidosryhmdt

e verkostoituu hankkeen kannalta tdrkeiden toimijatahojen kanssa
e solmii tarvittavat yhteistydsopimukset

Hankesuunnitelman toteuttami-
nen

Tutkinnon suorittaja

e |ukee hankepditoksid jo toteuttaa hanketta pddtoksen mukaisesti
tietdd, mitd ovat toteuttamiskelpoiset kustannukset ja noudattaa
hankerahoittajan ohjeistusta kustannusten ja rahoituksen osalta
laatii rahoitusasiakirjat ja lisdd hakemukseen tarvittavat liitteet
(esim. maksatushakemus)

hakee maksatusta oikea-aikaisesti ja rahoittajan ohjeiden mukai-
sesti

laatii vli- ja loppuraportit

Hankkeiden toteuttamiseen liitty-
vien sddddsten noudattaminen

Tutkinnon suorittaja

e noudattaa hanketoimintaa koskevia lakeja ja sddntdjd (esim.
Hallintomenettelylaki 598 /1982, Laki julkisista hankinnoista n:o
348, tietosuojalaki 516,/2004)

Kehittdmistoiminnan vaikuttavuu-
den jo jotkuvuuden arviointi

Tutkinnon suorittaja

e qrvioi kehittamishankkeiden madrdllistd ja laadullista vaikuttavuutta

 qrvioi oman kehittimistoiminnan vaikuttavuutta ja tuloksia, miten
hankkeen tuotteet ja tulokset jddvdt eldmddn

Ammattitaidon osoittamistavat

Tutkinnon suorittaja osoittaa ammatillisen osaamisen suunnittelemalla kehitti-
mishankkeen yhteistyossd sidosryhmien kanssa ja toteuttamalla/osallistumalla
kehittimistydhon joko omassa tydssdin julkisessa tai yksityisessd organisaatios-
sa tai esim. jossakin kolmannen sektorin tehtivissd. Tutkintotilaisuuksia voivat

olla esim.
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® Ohjaamalla tai suunnittelemalla hankkeen ja hakemalla hankkeelle rahoi-
tusta
® Osallistumalla hankkeen toteuttamiseen.

Tutkinnon suorittaminen on prosessi, jonka aikana tutkinnon suorittaja toteut-
taa henkilokohtaisessa ndyttosuunnitelmassa esittimidin toimenpiteitd ja kerdi
arviointiaineistoa. Arviointiaineistoa voivat olla esimerkiksi hankesuunnitelma
ja hankehakemus, omassa tyossi kertynyt hankkeen toteuttamiseen liittyva ma-
teriaali.

Tutkinnon suorittajan arviointiaineisto muodostuu tutkinnon suorittajan kerii-
misti aineistosta ja dokumenteista seki ja tutkinnon suorittajan itsearvioinnista.
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LITE

Ammatin kuvaus

Maaseudun kehittdjid toimii tehtivissd, joiden tavoitteena on lisdtd maaseudun
elinvoimaisuutta. Hin toimii maaseudulla asuvien ihmisten, yhteisdjen, yritys-
ten ja yrittdjien apuna. Maaseudun kehittdji on erikoistunut asuinmaaseudun,
maaseutuelinkeinojen sekd niiden toimintaympiristojen kehittimiseen. Hin
toimii asiakaslihtoisesti yhteistyoverkostoja hyoddyntden ja hankkii tydssdin
tarvitsemaansa tietoa sekd vilittdd sitd eri kohderyhmille.

Voidakseen toimia pitevinid ammattilaisena, kehittijilld on oltava hyvid amma-
tillinen osaaminen omalla alallaan ja kokemusta kehittimistehtdvistd. Hinelld
on tietoa ja osaamista maaseudun vyrittdjyydestd ja kehittimistoiminnasta. Ha-
nen on osattava opastaa asiakkaita yrittdjyyteen ja hanketoimintaan liittyvissi
asioissa ja osattava hakea niihin liittyvii tietoa tuki- ja neuvontaorganisaatioista.
Maaseudun kehittidjin on osattava auttaa asiakkaita suunnittelemaan ja toteutta-
maan toimivia kehittdmis- ja investointihankkeita maaseudun elinvoimaisuuden
edistimiseksi. Hinen tulee osata hakea tietoa seki alueellisista, kansallisista ja
kansainvalisistd rahoitusmahdollisuuksista ja osattava laatia rahoitushakemuk-
sia hankkeille (esim. kehittimis-, investointi-, koulutus-, tiedotus-, tyollistimis-,
liikkuvuushankkeet). Lisiksi hinen tulee hallita maaseutuhankkeiden hallin-
nointi ja johtaminen.

Maaseudun kehittidjin on tunnettava alueensa ja toimialansa verkostot ja osatta-
va hyodyntia niitd. Hinelld on oltava hyvit viestintd-, vuorovaikutus- ja esiinty-
mistaidot. Maaseudun kehittidjin on hallittava atk-taidot siten, ettd hin kykenee
kayttimadn tyossddn tarvittavia ohjelmia seki osaa hakea kattavasti tietoa oman
tyonsi tueksi. Hinen on myos osattava huolehtia omasta kehittymisestdin ja
ajan tasalla pysymisestd elinikdisen oppimisen periaatteiden mukaisesti.

Maaseudun kehittdjd toimii yleensd asiantuntijana tydsuhteessa johonkin yh-
teisoon. Tillaisia yhteisdjd voivat olla esimerkiksi alueviranomaiset, kunnat,
seutukunnat, elinkeinoyhteisot, paikalliset toimintaryhmat, rahoittajatahot, yrit-
tdji- ja tuottajajirjestot, oppilaitokset, maaseudun neuvontajirjestot, metsikes-
kukset, 4H-jarjestotja yhdistykset sekd maaseutuyritykset. Hin voi toimia myos
itsendisend yrittdjand.
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