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Examenskommissionerna

KVALITETSKONTROLL AV EXAMENSARRANGEMANG, TILLSYNSBESOK

Utbildningsstyrelsen sinder examenskommissionerna bifogade anvisning
(bilaga) om kvalitetskontroll av examensarrangemangen vid fristiende examina
(L. 631/1998, 7 § 1 mom.). Utbildningsstytelsen anser det viktigt att de besdk
som examenskommissionerna gor hos examensarrangdretna {6ljer den modell
som presenteras 1 bilagan, sa att beséksforloppet 61 alla
examenskommussioners del ir si enhetligt som méjligt.
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KVALITETSKONTROLL AV EXAMENSARRANGEMANG, TILLSYNSBESOK

Enligt lagen om yrkesintiktad yrkesutbildning (631/1998, 7 § 1 mom.) bar
examenskommissionerna som verkar 1 anslutning till Utbildningsstyrelsen ansvaret for att
ordna och Svervaka de fristiende examina. I bérjan av en ny mandatpetiod gor vatje
examenskommisson upp en plan {6r hur den ska Svervaka att avtalet om anordnande av
fristiende examina som ingatts med examensarrangorerna genomfors i praktiken. Vid behov
kan planen frligen preciseras.

Kwvalitetskontrollen kan géras pi minga olika sitt. Examenskommissionen kan be
exarmensarrangoren visa olika dokument (exempelvis en examinands dokument om
petsonlig tillampning eller dokument som kommit till vid bedémningen av
examensprestationer). Examenskommissionen kan ocksi hilla ett av sina sammantriden hos
examensarrangoren och samtidigt bekanta sig med examensverksamheten.
Examenskommissionen kan dven be representanter fér examensarrang6ren att delta i
sammantridet. Kvaliteten kan ytterligare kontrolleras genom sé kallade tillsynsbesék som
besktivs nedan.

(Genom att kombinera olika metoder pa ett limpligt sitt kan examenskommissionen
tillsammans med examensarrangorerna forsikra sig om att examina ordnas i enlighet med
avtalet om anordnande av fristiende examina och planen for anordnande av fristdende
examen som Ingir 1 avtalet.

Kostnaderna fér tillsynsbestken

Utbildningsstyrelsen tar hinsyn till kostnaderna f6r tillsynsbesdken (nedan beséken) och
faststiller 1 samband med budgetbeshiten det maximala antalet besdk {or vatje
examenskommussion. Antalet besck faststills utgdende frin hur minga examina och avtal
om anordnande av fristiende examina som hér till examenskommissionen och hur manga
som deltagit 1 examenstillfillena. Utbildningsstyrelsen har fastslagit arvodena som betalas for
bestken (1/440/2011, Arvoden som betalas f6r examenskommissionsarbete).

Fore ett besok

Examenskommissionen tar initiativ till beséket. Tvi personet ur examenskommissionen
deltar 1 besdket. I bilaga 1 beskrivs ett exempel pi ett besksprogram som kan planeras
tillsammans med examensarrangéren. Det l6nar sig att i god tid fre det planerade bescket
komima Gverens om tidpunkten och programmet {6t besoket.

Det dr bra om representanterna fér examenskommissionen har tillging till avtalet om
anordnande av fristiende examina inklusive bilagor si att de kan bekanta sig med
examensarrangemangen fore besdket. Representanterna kan ocksi vid behov be
examensarrangoren om exempel pa dokument om personlig tillimpning eller dokument som
kommit till vid bedémningen.

I friga om dokumenten om personlig tillimpning 4r det bra att kontrollera att
innehillet motsvarar planen f6r anordnande av fristiende examen till de delar
den berdr personlig tillimpning, examenstillfillenas innehall och miljéetna for
examenstilifillena.

Det visentliga i friga om bedomningsblanketterna 4r att de 4r heltickande och
f6ljer examensgrunderna. Bedomningsblankettetna get ocksi information om
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examenstillfallenas lingd och omfattning, arbetsférdelningen mellan
beddmarna och den personliga ullimpningen vid avlaggandet av examen.

I fall examenskommissionens medlemmar énskar narvara vid nigot examenstillfille, méste
det avtalas om separat. Medlemmarna fir dock inte stilla frigor till bedémare, examinander
eller andra personer som ér nirvarande under examenstilifillet. Examenskommissionens
medlemmar kan inte nirvara vid ett examenstillfille om representanten fér arbetsplatsen
nekar till det eller om t.ex. en patients/kunds dataskydd ellet arbetssakerheten dventyras. Det
ar onskvart att ocksd examinanden har gett sitt samtycke till nirvaron.

Besokstorloppet

I samband med beséket intervjuas examensansvariga, bedémare och examinander (som har
erfarenhet av minst ett examenstillfille) eller utexaminerade. Examensarrangéten viljer ut de
personer som Intervjuas. Det dr bra att 1 botjan av intervjun informera bedémare,
studerande och utexaminerade om 1) syftet med bescket, 2) att studerande och examinander
inte bedéms under besdket och 3) att de personer som intervjuas inte nimns vid namn i den
promemoria som skrivs Sver besoket.

Med den examensansvariga och andra personer som representerar examensarrangiren kan till exempel

féljande frigor diskuteras:

0 motsvarar miljéerna f6r examenstilifallena de kriterier som beskrivs 1 planen for
anordnande av fristiende examen

o pavisas yrkesskickligheten i regel i arbetslivet 1 praktiska arbetsuppgifter

o anvands liroanstalten som miljé {6r examenstillfillen

© motsvarar arrangemangen innehillet 1 planen f6r anordnande av fristiende examen {bl.a.
tackning)

o ir examenstllfillena personligt tillimpade s att de lampar sig for varje examinand

o hur har examensarrangdren planerat att utveckla examensverksamheten utgiende frin
den respons som fatts via AIPAL-systemet, av bedémarna och av utbildnings- eller
examensanskaffarna

© vilka andra kvalitetsledningsmetoder (t.ex. intern utvirdering, extern utvirdering och
resultatmatt) anvinds {or att utveckla examensverksambheten

Vid intervju med examinander/ utexaminerade kan tdll exempel foljande frigor diskuteras:
o 1ivilket skede fr (den férberedande utbildningen och) avliggandet av examen

© hur har personen ansékt om att f3 avligga examen/ansoke till utbildningen som
forbereder for fristdende examen

hur har tidigare inhamtat kunnande kartlagts

inverkade kartliggningen av kunnandet pd examensarrangemangen

hade personen mojlighet att paverka examenstllfillena

gav utbildningen som forbereder f&r fristiende examen tillrackliga firdigheter inféx
examenstillfillena

hur upplevde personen avliggandet av examen, t.ex. arbetsuppgifterna, miljdn {6r
examenstillfillet, de praktiska arrangemangen och bedémarna
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Vid mtervju med bedémare kan till exempel f6ljande fragor diskuteras:

o vilken part (arbetsgivare, arbetstagare, lirare) representerar personerna

o vilken yrkeskompetens och -erfarenhet har personerna

O hurdana erfarenheter har personerna av bedémning

O hut har bedomarna handletts 1 sin uppgift: lingre handledning och handledning infor ett
enskilt examenstillfille samt handledningsmaterial
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hur anvindes och fungerade bedémningsblanketterna

eventuell atbetsférdelning mellan bedémarna

var har examinandernas yrkesskicklighet bedémts

att komma med beddmningsforslag och informera om motiveringarna till bedémningen
har examensarrangéren bett om respons av beddmarna
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Respons och promemoria

Som avslutning pa bescket delger examenskommissionens medlemmar examensarrangoren
sina viktigaste 1akttagelser. Efter besSket utarbetar representanterna fér
examenskommissionen en promemoria ver bestket. I den antecknas bakgrunden och mélet
for beséket samt vilka starka respektive svagare sidor som observerats i examensarrangorens
verksamhet. I promemotian antecknas endast sidant som framkommit i de féretedda
dokumenten och genom intervjuer och iakttagelser under besoket. Promemotian skickas till
alla medlemmar 1 examenskommissionen och till examensarrangéren.

Det ar bra om examenskommissionen diskuterar promemotian under sitt f8ljande méte och
beslutar om eventuella fortsatta dtgirder. Ett protokollsutdrag dver examenskommissionens
mote skickas girna till examensarrangdren som respons f6r besoket.

Om promemorian innehiller anteckningar om utvecklingsbehov, kan
examenskommissionen vid sitt mote besluta om att be examensartangoren gora upp en plan
f6r hur och enligt vilken tidtabell verksamheten kommer att utvecklas i enlighet med
promemorian.
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Bilaga 1
EXEMPEL PA BESOKSPROGRAM

Examenskommissionen for X
representanter f0r examenskomimnissionen

Examensatrangéren
representanter for examensarrangb'ren

Tidpunkt f6r besoket

Besoksprogram

o Presentation av liroanstaltens verksamhet

o Intervju med studerande och examiander

o Intervju med den examensansvariga, eventuell presentation av miljder for
examenstillfallen och praktiska examensarrangemang

o Intervju med bedémate

o Gemensam diskussion om frigor 1 anslutning till examensarrangemangen

© Separat méte mellan representanterna for examenskommissionen, sammanstillning
av viktiga iakttagelser

© Responsdiskussion och avtal om fortsatta atgirder
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