Myyntityön ja markkinointiviestinnän tutkintotoimikunta 

                             
Tutkintotodistusten tarkistuslista


Oppilaitos  
                                                                    Päivämäärä

	
	puutteellinen
	ei

	Arvioijaluettelo
	
	

	· työnantaja-edustus riittävä ja oikeissa ammateissa, kokemusta
	
	

	· työntekijä-edustus riittävä ja oikeissa ammateissa, kokemusta
	
	

	· OPE-edustus 
	
	

	· onko ainakin yksi arvioija NTM
	
	

	· arvioijat eri henkilöitä kuin opiskelijat
	
	

	· nimet, sukunimi ensin ja aakkosjärjestyksessä
	
	

	· työpaikka kirjattu nimen jälkeen
	
	

	· arvioijakoulutus
	
	

	Yhteenveto arvioinnin tuloksista
	
	

	· nimet oikein (sukunimi, etunimi, välinimet) aakkosjärjestyksessä
	
	

	· sotut oikein
	
	

	· määrät oikein
	
	

	Suorittajakohtaiset arviointilomakkeet
	
	

	· oikea tutkinto
	
	

	· oikeat tutkinnon perusteet
	
	

	· arvioijat kirjattu (TA, TT, OPE) 
	
	

	· viimeisimmän tutkinnon osan arviointipäivästä alle 2 kk 
	
	

	· tutkinnon suorittajan kaikki nimet ja sotu lomakkeessa
	
	

	· arviointi asianmukaista ja henkilökohtaistettua
	
	

	· tutkinnon suorittajan allekirjoitus (joko käsin kirjoitetussa tai puhtaaksi kirjoitetussa lomakkeessa)
	
	

	· tutkinnon vastaanottajan allekirjoitus
	
	

	· lomakkeet ovat koneella kirjoitettuja (allekirjoitus voi olla käsinkirjoitetuissakin)
	
	

	Todistukset
	
	

	· oikea tutkinto
	
	

	· oikea suuntautumisvaihtoehto / osaamisala
	
	

	· nimi kirjattu kokonaisuudessaan (etunimi, välinimet, sukunimi) + sotu
	
	

	· todistuksen päivämäärä
	
	

	· diaarinumero ja takatekstit oikein
	
	

	· ulkonäkö riittävän huomaamaton, ei oppilaitoksen nimeä isolla jne.
	
	

	Muuta huomioitavaa
	
	

	· käytetty tutkintotoimikunnan mallinmukaisia lomakkeita
	
	

	· sopimus voimassa
	
	


Huomautettavaa/tehtävää/toimenpiteitä:
	
	Todistukset allekirjoitetaan, mutta yllä olevat asiat oltava kunnossa seuraavalla kerralla (huomautus!)

	
	Todistukset palautetaan, mutta allekirjoitetaan samalla päivämäärällä, kunhan pyydetyt korjaukset on tehty. Korjatut todistukset postitetaan puheenjohtajalle: Jollas Instituutti, Ulla Tallinen, Jollaksentie 89, 00850 Helsinki

	
	Todistukset palautetaan eikä niitä allekirjoiteta tällä päivämäärällä. 


Muistathan laittaa aina mukaan palautuskuoren!
