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JÄRJESTÄMISSOPIMUKSEN HAKUMENETTELY
Karjatalouden tutkintotoimikunta / Seminologin ammattitutkinto

Seminologin ammattitutkinto – tutkinnon uudet perusteet on nyt vahvistettu. Virallinen voimaantulopäivä on 1.1.2012. 

Karjatalouden tutkintotoimikunta pyytää nyt näyttötutkinnon järjestämisestä kiinnostuneita oppilaitoksia toimittamaan uusien tutkinnon perusteiden mukaisen järjestämissopimuksen liitteineen tutkintotoimikunnan hyväksyttäväksi. 
Pyydetään noudattamaan alla olevia ohjeita. Mikäli jotain epäselvää on; pientäkin; niin ottakaa rohkeasti yhteyttä puheenjohtajaan tai sihteeriin. Näin saadaan joustavasti asia etenemään. Kiitos(
ENSIN
Sähköisessä muodossa oleva materiaali, jossa on

1. Järjestämissopimus sekä liitteet:
2. Järjestämissuunnitelma (Ohje: Näyttötutkinto-opas 2011)

3 .Henkilökohtaistamiseen liittyvät asiakirjat
4 .Arviointiin ja arvioinnin esitykseen käytettävät lomakkeet
5. Arvioijaluettelo

Järjestämissuunnitelman laadinnasta ohjeita sivulla 2.
Em. materiaali tallennetaan  Optimaan (https://otima.discendum.com/oph)  oppilaitoksen omaan kansioon. Lähetä sähköposti viesti tallentamisesta puheenjohtajalle, sihteerille ja varapuheenjohtajalle ( eija.maki-ullakko@kpedu.fi, vappuvesikukka@netikka.fi, ismo.hoskari@luukku.com ) 
Tässä välissä tutkintotoimikunta lukee sähköiset versiot ja pyytää oppilaitosta täydentämään tai hyväksyy täydellisen

TÄMÄN JÄLKEEN
Järjestämissopimusta haetaan tutkintotoimikunnalta esityskirjeellä (kirjepostina), johon liitetään esitäytetty järjestämissopimus (kahtena kappaleena) liitteineen
Järjestämissopimuksen allekirjoittaa ensin tutkintotoimikunta ja sen jälkeen sopimuksen tekevä organisaatio

Liitä mukaan valmis palautuskuori osoitteineen
Seminologin ammattitutkinnon uusien tutkinnon perusteiden vahvistamisen (1.1.2012) jälkeen alkaneissa valmistavissa koulutuksissa tutkinto suoritetaan uusien tutkinnon perusteiden mukaan. Uusien tutkinnon perusteiden mukaisia tutkintotilaisuuksia ei saa järjestää ennen kuin järjestävällä taholla on järjestämissopimus karjatalouden tutkintotoimikunnan kanssa.

Alla olevista linkeistä löytyy tietoa tutkinnon perusteista sekä järjestämissopimuksen ja suunnitelman laadinnasta.

 http://www.oph.fi/saadokset_ja_ohjeet/opetussuunnitelmien_ja_tutkintojen_perusteet/nayttotutkintojen_perusteet#S
http://www.oph.fi/saadokset_ja_ohjeet/ohjeita_koulutuksen_jarjestamiseen/nayttotutkintojen_jarjestaminen/maaraykset_ohjeet_ja_lomakkeet
http://www.oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/ammattikoulutus/nayttotutkinnot
http://www.oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/ammattikoulutus/tutkintotoimikunnat/maatilatalous
JÄRJESTÄMISSUUNNITELMAN  LAADINTA:

Näyttötutkinto-oppaan 2011 s. 47- 51 järjestämissuunnitelman mallin lisäksi tutkintotoimikunta vaatii seuraavat tarkennukset (numerointi viittaa ko. kohtaan oppaassa)

4. Näyttötutkinnon vastuuhenkilö, varahenkilö ja yhteystiedot; 

· Vastuuhenkilön, varahenkilön sekä tutkintoa järjestävän organisaation johdon yhteystiedot 

(nimi, osoite, sähköposti, puhelinnumero)

· Tutkinnon vastuuhenkilön on oltava näyttötutkintomestari ja hänellä on oltava ko. näyttötutkinnon alaan liittyvä asiantuntemus

· Varahenkilö on mukana järjestämissopimuksen ja –suunnitelman laadinnassa

9. Ohjauksen resurssit

· Mitkä ovat ohjauksen ajalliset resurssit eli miten paljon vastuuhenkilölle on varattu aikaa esim. tuntilaskelmassa henkilökohtaistamiseen ja tutkintotilaisuuksien järjestämiseen yms. työhön yhtä tutkinnon suorittajaa kohden? Onko vastuuhenkilön lisäksi myös mahdollista käyttää muuta ohjaavaa henkilökuntaa?

11. Näyttötutkintoon ja siihen valmistavaan koulutukseen hakeutumisen henkilökohtaistaminen

· Osaamisen tunnustamisesitykset lähetetään tutkintotoimikunnalle heti näyttötutkintoon hakeutumisvaiheen jälkeen: Liitteeksi dokumentit sekä kolmikanta-arvioijien arviointipöytäkirja. Yleisohjeena toimikunnalla on ollut tunnustamisesityksissä, että tutkinnon suorittajalla on oltava ajantasainen ammattitaito tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksissa ja arvioinnin kohteissa. Osaamisen ajantasaisuus pitää tarvittaessa varmistaa ohjaamalla tutkinnon suorittaja tutkintotilaisuuteen.

13b. Näyttötutkintotilaisuuksien sisältö
· Huomioikaa, että kuvaus tehtävä niin monesta osatutkinnosta, että muodostuu koko tutkinto.
· Tutkintotilaisuuksien kuvauksen laatiminen yhdessä työelämän kanssa

· Tutkintotilaisuuksien on oltava työelämälähtöisiä kokonaisuuksia ja laajuudeltaan ja sisällöiltään mahdollisuuksien mukaan sellaisia, että osaaminen voidaan osoittaa kaikissa tutkinnon osan arvioinnin kohteissa samassa tutkintotilaisuudessa

· Tutkintotilaisuudet järjestetään ensisijaisesti tutkinnon suorittajan omalla työpaikalla tai työssäoppimispaikalla mikäli se vastaa tutkinnon osan näyttöympäristövaatimuksia

14. Arvioijien valinta ja arviointiosaamisen ylläpito

· Arvioijakoulutuksen kuvaus

· Kolmikanta-arvioijista yhden on oltava näyttötutkintomestari

15. Tutkintosuoritusten arviointi ja dokumentointi

· Varmistettava, että kaikki kolmikanta-arvioijat osallistuvat tutkinnon suorittajan arviointiin esim. läsnäolo tutkintotilaisuuksissa toivottavaa tai keräämällä kattava ja luotettava arviointiaineisto. Esimerkiksi videoinnin käyttö

· Tutkinnon suorittajan itsearviointi kirjattuna

16. Arviointiesitysten tekeminen ja dokumentointi

· Arviointikokouksessa kolmikanta mukana aina ja tutkinnon suorittajan saatava palaute sekä tieto arviointiesityksestä ja sen perusteista

17.  Arvioinnista, oikaisumenettelystä,tutkintosuoritusten uusinnasta ja arviointipäätöksestä tiedottaminen
· Hylätyn tutkintosuorituksen ilmoittaminen tutkintotoimikunnalle välittömästi. Ilmoituksen tulee sisältää selvitys hylkäyksen perusteista (perustuttava tutkinnon osan ammattitaitovaatimuksiin ja arvioinnin kriteereihin) ja siitä miten sen jälkeen toimitaan henkilökohtaistamisessa
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