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ESR
Maksatushakemuksen tiivistelmän liite
	PROJEKTINUMERO 


	PROJEKTIN NIMI 

	TOTEUTTAJAORGANISAATIO

	PROJEKTIPÄÄLLIKKÖ 

	YHDYSHENKILÖ (Jos ei seurantakaudella sama kuin projektipäällikkö)

	PROJEKTI alkoi
päättyy



	1. PROJEKTIN HALLINNOINTI


Älä muuta / poista edellisen seurantakauden merkintöjä.
1.1 Ohjausryhmän toiminta: 

Kuvaile ja arvioi ohjausryhmän työskentelyä seurantakaudella 
Tapaamiskerrat seurantakaudella, pvm. Kuvaile toimintaa, esim. onko ristiriitatilanteita?)
	Kausi
	Kuvaile ja arvioi toimintaa

	1-4/2008
	

	5-8/2008
	

	jne.
	

	
	


Liitä väliraporttiin seurantakaudella syntyneet asiakirjat (nimeä liitteet juoksevasti 1.1., 1.2, ja vastaavasti 2.1., 2.2. jne)

LIITE 1: Ohjausryhmän nimeämisasiakirja ja muutosilmoitukset 

LIITE 2: Ohjausryhmän allekirjoitetut pöytäkirjat
1.2 Kustannusten toteutuminen 

Kuvaile, mistä seurantakauden kustannukset ovat syntyneet ja arvioi onko projektin talous toteutunut suunnitelmien mukaan 
	Kausi
	Kuvaile ja arvioi toimintaa

	1-4/2008
	

	5-8/2008
	

	jne.
	

	
	


1.3 Yhteistyökumppaneiden toiminta verkostossa 

Kuinka sovituista sitoumuksista on onnistuttu huolehtimaan?
	Kausi
	Kuvaile ja arvioi toimintaa

	1-4/2008
	

	5-8/2008
	

	jne.
	

	
	


1.4 Projektin toteuttajan tukitoimia: 

Luettele projektin toteuttajille suunnattu koulutus seurankaudella: miten koulutus liittyy projektiin, kenelle koulutus on suunnattu, pvm. 

Projektin arvioinnin toteutus seurantakaudella ml. vertaisarviointi.
	Kausi
	Kuvaile ja arvioi toimintaa

	1-4/2008
	

	5-8/2008
	

	jne.
	

	
	


Liitä väliraporttiin seurantakaudella syntyneet asiakirjat (nimeä liitteet juoksevasti 3.1, 3.2. jne)

LIITE 3: Koulutusohjelmat
LIITE 4 Muu projektin tukitoimena tehty materiaali
	2. PROJEKTIN TAVOITTEET JA TUOTOKSET


Älä muuta / poista edellisen seurantakauden merkintöjä.

2.1.
Tehdyt toimenpiteet tavoitteiden saavuttamiseksi seurantakaudella. 

Kirjaa projektisuunnitelman mukaiset projektin tavoitteet omaan sarakkeeseen. Kuvaile, kuinka tavoitteisiin on vastattu seurantakaudella. Luettele  seurantakaudella mahdollisesti syntyneet tuotteet. Lisää tarvittaessa rivejä. Muista merkitä tekstin alkuun raportoimasi seurantakausi (esim. 4-8/2008). Huomioi, että merkittävät muutokset suunnitelmaan ja sen toteutukseen edellyttää muutosta projektisuunnitelmaan. 
	Tavoite


	Toimenpide seurantakaudella
	Tuotteet (esim. raportit, koulutusmateriaalit, mallinnukset)

	Lorem ipsum ja muita tavoitteita
	4-8/2008 On tehty suunnitelma ja käsitelty se ohjausryhmässä. Lisäksi neuvoteltu uuden kumppanin kanssa levittämisestä… 

8-12/2008 suunnitelma viety käytäntöön ja tehty esite
	Esite on neliväripainotuote …

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


LIITE 5 Projektin tuotteet

2.2 Projektin tavoitteiden mukaisen toiminnan ja tuotosten arviointi
Arvioi, onko projektin toiminta ollut tavoitteiden ja toimintasuunnitelman mukaista. Millaista palautetta on saatu toiminnasta ja tuotteista projektin sisäisellä tai ulkoisella arvioinnilla? Onko toiminnassa syntynyt ristiriitoja? Miten palautetta käsitellään? Kuinka haasteet on ratkaistu tai ratkaistaan? 
	Kausi
	Arvio toiminnasta

	1-4/2008
	

	5-8/2008
	

	jne.
	


	3 VIESTINTÄSUUNNITELMA


3.1 Tehdyt toimenpiteet tavoitteiden saavuttamiseksi seurantakaudella. 

Kuvaile projektin viestintään ja tiedotukseen liittyvät toimenpiteet ja arvioi niiden toteutusta. Voit kopioida tähän projektisuunnitelmaan liitetyn viestintäsuunnitelman pohjan. 
	
	Ajankohta
	Tavoite / teema
	Viestintä-projekti
	Toimenpiteet
	Kohderyhmä
	Kanavat
	Vastuu-henkilö
	Resurssi- ja materiaalitar-peet
	Kustan-nukset
	Tehty
	Ydinviestin seuranta medioissa
	Lopputuloksen arviointi ja jatkotoimenpiteet

	Esim. 
	Elokuu vko 2 
	Rahasto-ohjelmien tunnettuuden lisääminen
	Tiedotuskampanja 
	Tiedotteen laatiminen, haastatteluiden tarjoaminen
	
	….  
	
	
	500 €
	25.9.2008
	Paikallislehden juttu
	Näkyvyys hyvä. Silti tulevaisuudessa tiedotteen muotoiluun …

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2 Projektin viestinnän arviointi
Arvioi viestintäsuunnitelman toteutumista ja toimenpiteiden riittävyyttä. Huomioi, että merkittävät muutokset viestintäsuunnitelmaan edellyttää muutosta projektisuunnitelmaan.   

	Kausi
	Arvio toiminnasta

	1-4/2008
	

	5-8/2008
	

	jne.
	


	
4 Onko tarvetta tehdä muutoksia projektisuunnitelmaan?
Kyllä _x_

Ei_x_

5 Onko tarvetta projektin jatkorahoitukseen? 

Kyllä_x_

Ei_x_




VAKUUTUS TIETOJEN OIKEELLISUUDESTA

Minä, allekirjoittanut, täten vakuutan, että tässä raportissa antamani tiedot ovat oikeita ja tosiasioihin perustuvia.  

............................................................................................................

(projektipäällikön allekirjoitus)
Paikka ja päivämäärä: …………………………………………………..
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