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Toimikunnan www-sivut

e Osoite: ww.oph.fi/nayttotutkinnot

e Valitse vasemmalta valikosta:
Tutkintotoimikuntien kotisivut

e Valitse listasta tietojenkasittelyn
tutkintotoimikunta




Toimikunnan kotisivu

" Opetushallitus - Nayttotutkinnot - Windows Internet Explorer

Tiedosto Muockkaa MNaytd Suosikit Tydkalut Ohje

Wk [@Gpetushallitus-Nﬁyttﬁtutkinnot

>

CQFETUSHALLITUS

OPH etusivu

Jam 5

TIEDOTTEET | SIVUT A-O | YHTEYSTIEDOT | TEKSTIVERSIO | SVENSKA | ENGLISH

® Tutkinnot ja opiskelu
¢ ® Ajkuisten ammatilliset
ndyttitutkinnot

* Tutkintotoimikuntien
kotisivut

" Tietojenkdsittely
! " Tietojenkidsittelyn
tutkintoteimikunta

Tietojenkdsittelyn tutkintotoimikunta

EXAMENSKOMMISSIONEN FOR DAT
Ajankohtaista
Kokouskalenteri VALTAEUNNALLINEN, EAKSIKIFLINEN
Kokouspéytikirjat = Tutkinnot
Lomakkeet > Yhteystiedot
Pysyvdisohjeet

tutkintojen jarjestdjille

TIETOJENKASITTELYN

tutkintotoimikunta 8051

ABFHANDLING

1.8.2007- 31.7.2010



Aineisto kokouksiin -yleisohje

e 10 pv ennen kokousta

e Sahkoisena sihteerille ja puheenjohtajalle
(Optima —kokousalustalle)

e Alkuperaiset allekirjoitetut asiakirjat sihteerille
(arkistoitavaksi

arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti)

e Todistukset puheenjohtajalle
(allekirjoitettavaksi)



Jarjestamissopimuksen e
hakeminen

e Hakemus (L1)

e Nayttotutkinnon jarjestamissuunnitelma
liitteineen

Arvioijaluettelo
arvioinnin kohteet ja kriteerit tutkinnonosittain

henkilokohtaistamiseen- ja arviointiin liittyva
lomakkeisto

e Mahdollinen OPH:n arviointilausunto



Hakemus-
lomake

FUOMEN NAYTTOTUTKINTO-OPPILAITOS HAKEMUS P
Lahiosoita

00000 POSTITOIMIPAIKKA
Puh. (003123 4587

Fax. (00) 891 2345

E-mgil:

hitp:/iweeew . nettisivut. fi

Tietojenkssitte lyn tutkintotoimikunnalle

Suomen nayttstutkinto-oppifaifos hakee oheisin litteisin vitaten n&yttdtutkinnon

jafestamissopimusta Tiefojenkasitfelyn ammatbiutkinfoon =zeuraavalis tutkintorakenteslla:
Heettawvan tutkinnon nimi:

Haettavat tutkinnonosat:

Valmiuternme nayttdtutkintojen jagestamiseen sehias litteists.

Fotipeikkakunnalla 31.01.2002

Allekifoituksat
Etunirni Sukuninni Etunirni Sukuninni
[valfuutetiu nimenkigoitisjg) (futkintovkoulutuzsisvasiaava)

LITTEET: MHNayttotutkinnon jagestamissuunnitelmsa litteineen
Arvinijaluetielo
Mahdoliinen OPH:n arvigintilausunto



Yleisimmat taydennyspyynnot

e Arvioljaluettelossa oltava kolmikantaisesti
arvioljat jokaiseen tutkinnon osaan.

e Kukin arvioija voi edustaa vain yhta tahoa
e Perustutkinto el saa maksaa suorittajalle

e TyOelamayhteydet tutkintotoiminnan
suunnittelussa, kehittamisessa ja
toteuttamisessa (el pelk. arvioinnissa)

e Arvioinnit kohteet ja kriteerit purkamatta



Tutkintotilaisuuksista 33
tiedottaminen

e Tutkinnon jarjestgja ilmoittaa toimikunnalle
sovitulla tavalla tutkintotilaisuuksista. (L4)

e Toimikunnan jasenet voivat tulla seuraamaan
tilaisuutta.

e Mika ero?
Tutkintotilaisuus

Arviointikeskustelu
Arviointikokous



lImoituslomake

SUOMEN NAYTTOTUTKINTO-OPPILAITOS

Lahiosoite

00000 POSTITOIMIPAIKKA
Puh. (00)123 4567
Fax. (00) 891 2345

E-mail:

http:/fwww nettisivut fi

Tietojenkisittelyn tutkintotoimikunnalle

limgaitamme seuraavat tutkintotilaisuudet:

ILMOITUS TUTKINTOTILAISUUKSISTA

pp.kk.200v

Tutkinto

Tutkinnon osa

Tutkinnon suorittaja

Aika

Tutkintotilaisuuden jirjestimispaikka

Kotipaikkakunnalla 01.01.2009|

LIUTTEET:

Allekirjoitus
MNimen selvennys
(valtuutettu nimenkirjoittaja)

Arvioijaluettelo

Mahdollisesti henkildkohtaiset nayttosuunnitelmat

(Ei pakollinen)



Yleisimmat ongelmat see
IImoituksissa

e Tutkintotilaisuuksista el ilmoiteta tal

IImoitetaan lilan myodhaan

¢ |Imoitetaan jostain muusta kuin
tutkintotilaisuudesta (arviointikokouksesta)

e Arvioljia el esitella etukateen

¢ lImoitus on jonkin muun asian joukossa tal
sahkopostina
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Tutkintojen vahvistaminen

e Esitys allekirjoitettuna (L5)

e Tutkinnonsuorittajakohtainen
arviointiyhteenveto allekirjoitettuna (L7)

e Yhteenvetoluettelo esitettavista suorituksista,
myO0s hylatyt perusteluineen

e Arvioljaluettelo mikali tarpeen
e Arviointikokouksen poytakirjaa el tarvita

e Suorittajakohtaisia asiakirjoja eri
tutkintotilaisuuksista ei toimiteta

11



Esitys-
lomake

0000
( X X N J
_ 'YX X
SUCMEN NAYTTOTUTKINTO-OPPILAITOS ESITYS
Lahiosoite . .
Q0000 POSTITOIMIPAIKEA .

Puh. (00123 4567
Fax. (00) 891 2345
E-mail:

http:/fanwew. nettisivut.fi

MNaytidtutkinnon tutkintotoimikunnalle

Suvomen nayttdtutiinto-gopilaitos. . esittas tutkintotoimikunnsalle vahvistettavaksi
oppilaitoksessa vastsanotetut tutkinnot ja tutkinnon osat oheisiin litteisin vitaten seursavile
henkibille:

TIETOJEMKASITTELYMAMMATTITUTKINTO

1. HKoko tutkinnot:

HEyton suorittajan niml  Syntymdalks Oesamieala tal koulutueschjsima |a cazamieala
koKD TrCkinnossa)

Jubowri Ukke 270488 Ohjelmointi

2. Tutkinnon osat:

Nayton suoritsjan mimi  Syntymasiks  Tutkinnon gegt. dRRAREIRRASH]

Kotipaikkakunnalls 01.01.2002

Allekioitus

Mimen selvennys
[valtuutetiu nimenkigoitis)js
ftuthinfovastasva)
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Suorittaja-
kohtainen
lomake

Luonnontisteiden ala
Tutkinnon vastuwhenkildn nimi

Suorittajgkohtainen arvicintien yhtesnveio

TIETOJENKASITTELYN PERUSTUTKINTO, DATANOMI

Osaamisala: |nformasticieknokogiapatvaut ja markkinontifEyicn tukd

Tuldnnan suaritiaja

HenkBSunnus

Tutkinnon oea

Bsrustelut, Lanstiy tutkinnon perusteiets)

Liiketoiminta
Arvozana

Tuldnnan as3

Pdivdys

Téraniaia

TT-ardaila

Tietojarjestelmien kiytto ja
kehittiminen

AnvaEana
Tutdnnon 53

Pdivdys

Téearia

TT-arviaila

| SEEAA

K3yt tuki

Arvosana
Tuldnnan as3

PEvays

Técaromia

TT-arvaa

| RESanias

PEvays

Tulidnnan vasiunanild (pad3oouiiala ims.)

Tulkdnnan suwittsa
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Yhteenvetolomake

TUTKINTOSUORITUKSET

YHTEENVETO
w0 2009

Tutkinto: Tietojenkasittelyn perustutkinto, datanomi

Tietojarjestelmien

kayttd Digitaalinen |Tietojarjestelmien |Kokao/
Opiskelijan nimi Hetu Liiketoiminta |ja kehittdminen Kaytin tuki |viestinta kehittdminen osatutkinto
Y000 10000 sou-om | T2 H3 H4 Koko tutkinto
1000000 00 0oe0 [KE Kh T2 Koko tutkinto
1000000 00 oo [T1 Osa tutkinto
Koko tutkintoja 2 kpl
Osatutkintoja 1 kpl

OO KOO

tutkintovastaava
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Ylelsimmat ongelmat tutkintoja| ss:
vahvistettaessa

e Esitys puuttuu
e Allekirjoitukset puuttuvat

e EI tietoa, missa toimikunnan kokouksessa on
hyvaksytty aiemmat tutkinnon osat

e Esitetaan vahvistettavaksi osia, jotka on jo
vahvistettu

e Hylattyja el mainittu tai perustelut puuttuvat
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Oikaisumenettely

e Selvat virhearvioinnit korjataan ilman
olkaisupyyntoa (itseoikaisu)

e Tutkinnon suorittaja vol 14 paivan kuluessa
siita ajankohdasta, jolloin han on saanut

tutkintotoimikunnalta (tutkinnon jarjestajan
kautta) tiedon arvioinnista pyytaa oikaisua.

e Kirjallinen oikaisuesitys osoitetaan
tutkintotoimikunnalle

e Tarvittaessa arviointi velvoitetaan tekemaan
uudelleen
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Todistukset

e Tutkintotoimikunta antaa tutkintotodistuksen
henkilOlle, joka on hyvaksytysti suorittanut
kaikki tutkinnon osat

e Tutkinnon osan suorittamisesta annetaan
todistus pyydettaessa

e Todistukset lahetetaan puheenjohtajalle
allekirjoitettavaksi. Niiden ei tarvitse ehtia ko.
kokoukseen

e Todistukset palautetaan tutkinnonjarjestajalle
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Yleilsimpia ongelmia see
todistuksissa

e Todistukset tulevat vahingossa sihteerille
e Puheenjohtajalle saapuu pelkat todistukset
e Kukaan el tieda mitadan todistuksista

e Kokousaika vaihtuu jolloin todistusten
paivays on tasmaa

e Suorittajat joutuvat odottamaan kauan
todistuksiaan

e Virheet todistusteksteissa
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Kiitos!

Hyvaa kevatta!

p. 020 7129 227
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