TUTKINTOJEN JARJESTAMISSOPIMUKSEN TEKEMINEN

Tutkintotoimikunnalle pyydetaan toimittamaan seuraavat asiakirjat vahintaan 2 viikkoa ennen
tutkintotoimikunnan seuraavaa kokousta

e Nayttotutkinnon jarjestamissopimus 2 kpl ja postimerkillé varustettu palautuskuori
puheenjohtajalle postitse

Jarjestamissopimuksen pohjana tulee kayttaa Opetushallituksen antamaa ohjetta. Alla tdsmennysta
joihinkin kohtiin:

18§ sopimukset lahetetaan paperiversiona puheenjohtajalle ja sahkdisena kaikille toimikunnan
jasenille ja sihteerille

48§ tutkintotoimikunnalle toimitetaan kriteerit arvioijan osaamisesta (esim. CV) ja esimerkit (2-3
arvioijaa/tutkinnon osa) mahdollisista kaytettavista arvioijista nimelta

78 tutkinnonjarjestaja selvittaa ohjauksen ja sen resurssit henkilékohtaistamisen kahden
ensimmaisen vaiheen mukaisesti (hakeutuminen, tutkinnon suorittaminen) ottaen huomioon
Opetushallituksen henkilékohtaistamismaarayksen

9§ tutkinnonjarjestajan on toimitettava arviointia koskevat tiedot ja todistukset kohtuullisessa
ajassa tutkinnon suorittajan joutumatta karsimaan. Kohtuulliseksi ajaksi katsotaan max 1 kk.

Jarjestamissopimusta koskevista muista muutoksista on ilmoitettava tutkintotoimikunnan sihteerille
sahkoisesti viipymattd, max 1 kk sisalla muutoksesta.

o Nayttotutkintojen jarjestamissuunnitelma (kts. tekstiilialan nayttostrategia ja OPH nayttotutkinto-
oppaan mukaisesti laadittuna) 1 kpl paperiversiona sihteerille ja sahkopostilla kaikille
tutkintotoimikunnan jasenille ja sihteerille

e Jarjestamissuunnitelman liitteena:

a) henkilékohtaistamisasiakirjat (hakeutumisvaihe ja tutkinnon suorittaminen). Mukaan on liitettava
esimerkit em. dokumentoinnista. Ohjeistuksena pyydetaan tutustumaan OPH:n Aihe —projektin
tuotoksiin

b) nayttétutkinnon tehtavaesimerkit kaikista tutkinnon osista

¢) arvioinnin kohteet ja kriteerit: perustutkinto T1, H3 ja K5; ammatti- ja erikoisammattitutkinto
hyvaksytty/hylatty

d) tiedot kaytettavista arvioijista selvitetdaan jarjestamissopimuksessa. Tarvittavat liitteet laitetaan
mukaan kts. §4.

e) arviointilomakemalli (kts. malli perustutkinto)

f) arvioinnin koontilomakemalli/péytakirjamalli (kts. mallit pt, at, eat)

g) nayttdjen ennakointi (kts. malli)

Mikali tutkintotoimikunta katsoo, etta jarjestamisedellytykset ovat riittavat, tutkintojen
jarjestamista koskeva sopimus tehdaan toistaiseksi voimassa olevaksi. Mikali suunnitelmassa on
puutteita tai taydennettavaa, tutkintotoimikunta pyytaa lisdselvityksia ja tekee sopimuksen
madaraajaksi.

TODISTUKSET

Todistukset tulee kirjoittaa Opetushallituksen antaman maarayksen mukaisesti, mallia lainkaan
muuttamatta. Todistukset toimitetaan tutkintotoimikunnan puheenjohtajalle allekirjoitettavaksi.
Mukaan liitetaan kopiot nayttéjen arvioinnista, kts. koontilomake seka postimaksulla varustettu
palautuskuori. Tutkintomaksu tulee olla Opetushallituksen maarayksen mukaisesti suoritettuna.

Tutkinnon jarjestdjan tulee toimittaa kaikille tutkintotoimikunnan jdsenille ja sihteerille sahképostilla
lista tutkinnon ja osatutkinnon suorittajista tutkinnoittain. Listassa tulee nakya myoés
valmistumispaiva.



Tutkintotoimikunta pitéa sahkdpostikokouksen joka maanantai valmistuneista tutkinnon
suorittajista. Nain todistukseen voidaan kirjoittaa valmistumispaivaksi aina viimeista
tutkintotilaisuutta 1ahinna oleva seuraava maanantai.



