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	Näytön sisältö


	Tutkinnon osan ammattitaitovaatimus
	Arvioinnin kohteet ja kriteerit 

Tutkinnon osan suorittaja osaa
	Näyttöä täydentävät dokumentit *)
	Arvioija(t)
	Ajankohta

	Kirjanpidon hoitami​nen jatkuvasti
 ( jos oma, vakituinen työ )  tai sovittuna ajanjaksona ( esim. lomasijaisuudet )
Näyttöön sisältyy

- liiketapahtumien kirjaaminen

- tilikartan ylläpito

- kk / tilitäsmäytykset

- alv-laskelmat ja -tilitykset

- kirjanpidon raport​tien tulkinta ja käyttö esim. hinnoittelun tukena

	Osaa hoitaa kirjanpitoa
	Tilikauden aikaisen kirjanpidon hoitaminen

- ylläpitää tililuetteloa

- kirjata tavanomaiset liiketapahtumat voimassa olevan lainsäädännön, muiden säännösten ja ohjeiden sekä oman organisaation kirjaussuunnitelman ja tililuettelon mukaisesti

- havaita ja korjata kirjausvirheet

- laatia kuukausittaiset alv-laskelmat

- tilittää arvonlisäveron lain mukaisesti 

- täsmäyttää osakirjanpidot pääkirjanpitoon

- hyödyntää kirjanpitojärjestelmästä tuotettavien kirjanpitoraporttien tietoja.
	Näyttöä täydentävinä dokumentteina voivat olla tutkinnon suorittajan laatimat laskelmat, erittelyt ja raportit niistä kirjanpidon ja sisäisen laskennan ammattilaiselta edellytettävistä osaamisalueista, jotka eivät tule arvioinnin kohteena olevan työtoiminnan suorittamisen yhteydessä näytetyiksi

Tällaisia voivat olla esimerkiksi tutkinnon suorittajan laatimat
- tilikartta,

- kirjaussuunnitelma

- täsmäytyslaskelmat,

- alv-ilmoitukset ja –tilitykset,

- päiväkirja,

- pääkirja,

- kk.-tuloslaskelma ja –tase


	
	

	Pienen yrityksen tilin​päätöksen laatiminen tai osallistuminen suuren yrityksen tilinpäätöksen laatimiseen

Näyttöön sisältyy

- tilien päättäminen 

- tilinpäätöstositteiden laatiminen

- jaksotukset (poistot, varastot, palkat, muut siirtyvät erät) lainsäädännön ja muiden säännösten mukaisesti
- täsmäytykset

- verolaskelma

- selvitys yrityksen  osakirjanpitojen keskinäisestä yhteydestä ja yhteydestä pääkirjanpitoon, tilinpäätösprosessin  vaiheista, etenemisestä ja tutkinnon suorittajan osuudesta siinä
Konsernitilinpäätöksen periaatteiden soveltaminen niiltä osin kuin toimii konserniympäristössä

Tavallisimpien IFRS-standardin ja suomalaisen tp-käytännön erojen kuvaaminen oman organisaation näkökulmasta
Tilinpäätökseen liittyvien tehtävien hoitaminen englannin (tai muulla organisaation edellyttämällä kielellä), joka sisältää

- keskeiset tilinpäätöstermit

- tavanomaiset asiakas-palvelutilanteet ( esim. ulkomaisten saamisten selvittelyä )
	Osaa itsenäisesti laatia pienen organisaation tilinpäätöksen tai osallistua suuren organisaation tilinpäätöksen laadintaan
	Lainsäädännön soveltaminen

- tulkita kirjanpitolainsäädäntöä, ao. yhtiölainsäädäntöä ja verolainsäädäntöä tilinpäätöstä laatiessaan

- soveltaa tavallisimpien yhtiömuotojen keskeisiä verotusperiaatteita oman organisaationsa kannalta.

Tilinpäätöksen laatiminen

- johtaa tilinpäätöksen tilikauden aikaisesta kirjanpidosta, tehdä tavanomaiset tilin​päätösjaksotukset ja laatia niistä asian​mukaiset tilinpäätöstositteet

- soveltaa tarvittaessa konsernitilinpäätöksen periaatteita omassa organisaatiossaan

- kuvata osakirjanpitojen, pääkirjanpidon ja tilinpäätöksen kokonaisprosessin ja oman osuutensa sen toteuttamisessa.

Kansainvälisyyden huomioon ottaminen

- tunnistaa keskeisimmät eroavaisuudet IFRS-standardin ja suomalaisen tilin​päätöskäytännön välillä sekä soveltaa niitä tarvittaessa omassa työssään

- käyttää tilinpäätöksessä esiintyviä keskeisiä termejä ja käsitteitä sekä palvella asiakkaita tavanomaisissa tehtäviinsä liittyvissä tilan​teissa suomen tai ruotsin kielen lisäksi myös englanniksi tai muulla organisaation toiminnan kannalta keskeisellä kielellä.
	Esim. 
 tutkinnon suorittajan laatima selvitys tilinpäätösprosessista

Esim.
- konsernitilinpäätös-ohjeet

- prosessikuvaus, prosessikaavio tms.
	
	

	Yksikön tai pienen organisaation budjetin laatiminen pää- ja osabudjetteineen sekä budjettiseurannan toteuttaminen organisaation käytännön mukaisesti
( budjetinseurantaraporttien laatiminen sekä budjettierojen analysointi ja tulkinta )
	Osaa laatia pienen organisaation tai suuren organisaation yksikön budjetit annettujen tavoit​teiden mukaisesti
	Budjetin laatiminen

- laatia organisaatiossa tarvittavia osabudjet​teja kuten osto- ja myyntibudjetteja sekä pääbudjetit (tulos- ja rahoitusbudjetit sekä tase-ennuste)

- tuottaa ja tulkita budjettien seuranta​raportteja.
	esimerkiksi

- osa- ja pääbudjetit

- seurantaraportit

- eroanalyysit
	
	

	Hinnoittelu-, kustannus- ja kannattavuuslaskelmien laatiminen, 

johon sisältyy tuote-, palvelu-, asiakas- ja yksikkökohtaiset kustannus-, kate- ja kannattavuuslaskelmat sekä kalkyylit
	Osaa laatia hinnoit​telu-, kustannus- ja kannattavuuslaskelmia


	Hinnoittelulaskelmien laatiminen

- laatia eri hinnoittelumenetelmin laskelmia hinnoittelupäätösten tueksi organisaation katetavoitteiden mukaisesti.

Kustannus- ja kannattavuuslaskelmien tekeminen

- laatia erilaisia kustannuslaskelmia oman organisaationsa tarpeiden mukaan

- laskea organisaation kannattavuutta kuvaavia tunnuslukuja ja tulkita niitä

- laatia asiakas- ja tuotekannattavuutta koskevia laskelmia.
	esimerkiksi

-selvitys hinnoittelumenetelmistä - katelaskelmat
- tuotekohtaisia  kannattavuuslaskelmia
- asiakaskohtaisia kannattavuuslaskelmia


	
	

	Rahoitustarpeen kartoittamista palvelevien laskelmien laatiminen, johon sisältyy kassabudjetin laatiminen, seuranta, analysointi ja tulkinta
	Osaa tuottaa vaihto​ehtoisia laskelmia organisaation rahoitustarpeen kartoittamiseksi


	Rahoitussuunnitteluun osallistuminen

- laskea organisaation maksuvalmiutta kuvaavia keskeisiä tunnuslukuja sekä tulkita niitä

- laatia lyhyen aikavälin rahoitusennusteita
	esimerkiksi

- kassabudjetti

- sen seuranta

- käyttöpääoma

- kiertoajat
	
	

	Arviointikeskustelu


	
	
	Koko arviointiaineisto itsearviointeineen
	Kolmikanta
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*) Arviointiaineisto sisältää arvioijien lausunnot näytöistä, itsearvioinnit sekä mahdolliset näyttöä täydentävät dokumentit.


